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ขั้นตอนการบันทึกประวัติการใหคําปรึกษาและแนะนํารายบุคคลในระบบ EDR ครูท่ีปรึกษาสามารถดําเนินการไดตามขั้นตอนดังนี้

1. เม่ือครูท่ีปรึกษา Log in เขาสูระบบ EDR เลือก “ เมนู ครูท่ีปรึกษา ”

2. คลิกเลือก เมนู กิจกรรมโฮมรูม
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3. จากนั้น ครูท่ีปรึกษาจะพบกลุมนักศึกษาในความดูแล จากนั้น คลิก กลุมนักศึกษาในความดูแล

ข้ันตอนการบันทึกประวัติการใหคําปรึกษาและแนะนํารายบุคคล

1

แจงเพ่ือทราบ : ครูท่ีปรึกษา สามารถบันทึกประวัติการใหคําปรึกษาและแนะนํารายบุคคลในระบบ EDR ไดตลอด

ท้ังภาคเรียน

3

2

หมายเหตุ : ในกรณีท่ีไมพบกลุมนักศึกษา หรือกลุมนักศึกษาในความดูแลไมถูกตอง ใหติดตองานครูท่ีปรึกษา    

เพ่ือแกไขขอมูล

http://www.grandats.com/
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4. เลือก แทบ ประวัติการใหคําปรึกษาและแนะนํารายบุคคล

5. จากนั้นกดปุม “เพ่ิม”

6. ใสรายละเอียดการใหคําปรึกษา เชน วันท่ี / รหัสนักศึกษา / รายละเอียดการใหคําแนะนํา

7. กดปุม บันทึก
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8. เมื่อบันทึกขอมูลการใหคําปรึกษารายบุคคลเรียบรอยแลว สามารถพิมพรายงานเพ่ือติดตามผลการใหคําปรึกษาและแนะนํา

รายบุคคลไดอีกดวย
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ตัวอยาง รายงานบันทึกการใหคําปรึกษาและแนะนําเปนรายบุคคล สําหรับครูท่ีปรึกษา

ปรับปรุงเม่ือ 17/06/2564
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