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1.การเริ่มต้นใช้งานระบบ EDR 
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1.1 การเข้าใช้งานระบบ 

ท่านสามารถเข้าใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (EDR) ระบบหนึ่งเดียวท่ีใช้งานผ่าน
คอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ และแท็บเล็ตของท่าน ได้ทุกที ทุกเวลา โดยมีข้ันตอนการเข้าใช้งานระบบดังนี้ 

1. เปิดเบราว์เซอร์ เช่น Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome เป็นต้น ของคอมพิวเตอร์
โทรศัพท์ หรือแท็บเล็ตของคุณ

2. พิมพ์ URL http://xxxx.appedr.com จากนั้นกดปุ่ม Enter หรือเข้าใช้งานจากหน้าเว็บไซต์วิทยาลัย
3. พิมพ์รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน
4. คลิกปุ่ม “เข้าระบบ” เพื่อเริ่มต้นการใช้งานระบบ

URL /รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน เข้าใช้งานระบบ EDR แต่ละวิทยาลัยแตกต่างกัน 
ท่านสามารถสอบถามจากผู้ดูแลระบบของวิทยาลัย 
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1.2 หน้าจอหลัก 
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รายละเอียดหน้าจอหลัก มีดังต่อไปนี้ 
1. แบนเนอร์ (Banner) ประกอบด้วยรูปภาพสัญลักษณ์ระบบ EDR,ช่ือสถานศึกษา และแถบแสดงข้อมูลผู้ใช้งาน

2. เมนูหลัก (Main menu) คือ ลิงค์ส าหรับเข้าใช้งานเมนูต่าง ๆ โดยบอกตามช่ือ
กลุ่มงานในระบบ EDR ท่ีสอดคล้องกับการใช้งานในสถานศึกษา

3. EDR Dashboard คือ ส่วนส าหรับประชาสัมพันธ์ข้อมูลต่าง ๆ ของระบบ EDR และ แสดงทางลัดในการ
ท างานส าหรับครูผู้สอน (แสดงเฉพาะหน้าสถานะของผู้ใช้งานท่ีมีสิทธิการใช้งานของครูผู้สอนเท่านั้น)

4. แถบแสดงสถานะการท างานปัจจุบัน คือ แถบแสดงข้อมูลการท างานปัจจุบัน ได้แก่ ปีหลักสูตรปัจจุบัน
ภาคเรียนปัจจุบัน ปีงบประมาณปัจจุบัน เป็นต้น 

5. เครื่องมือขยายหรือย่อข้อความ เพื่อความสะดวกในการใช้งานมากขึ้น

6. เครื่องมือ ส าหรับแสดงเมนูลัดในการเรียกใช้งานเมนูท่ีใช้งานบ่อย ๆ เพื่อให้ผู้ใช้เข้าถึงเมนูได้ง่ายข้ึน
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1.3 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

เมื่อท่านเข้าใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (EDR) ท่านสามารถเปล่ียนรหัสผ่าน 
ส าหรับเข้าใช้งานได้ดังนี้ 

1. คลิกท่ีมุมขวามือ เพื่อแสดงแถบต้ังค่าข้อมูลส่วนบุคคล
2. คลิกเมนู “เปล่ียนรหัสผ่าน” เพื่อแสดงหน้าจอเปล่ียนรหัสผ่าน
3. พิมพ์รหัสผ่านใหม่ตามท่ีต้องและยืนยันรหัสผ่านใหม่
4. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกการเปล่ียนรหัสผ่าน

ค าแนะน า เพื่อรักษาความปลอดภัยของรหัสผ่านของคุณ 
▪ เมื่อคุณเปล่ียนรหัสผ่านใหม่ ควรพยายามใช้การผสมผสานกันท่ีซับซ้อนระหว่างตัวเลข และ

ตัวอักษร
▪ รหัสผ่านของคุณ คุณควรจะเป็นเพียงบุคคลเดียวท่ีทราบรหัสผ่านนี้
▪ คุณควรออกจากระบบ เมื่อคุณใช้คอมพิวเตอร์ท่ีคุณแชร์กับบุคคลอื่นๆ
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2.การจัดการขอ้มูลกิจกรรมของวิทยาลัย 
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2.1 การก าหนดวิธีการประเมินผลวิชากิจกรรมฯ 

การก าหนดวิธีการประเมินผลวิชากิจกรรมคือ การก าหนดให้ระบบประเมินผลวิชากิจกรรมฯอย่างไร เช่น 

ต้องการให้ระบบใช้วิธีการประเมินผลวิชาการกิจกรรมแบบใด ,ต้องการใช้ระบบดึงข้อมูลการเช็คช่ือฯมาใช้ในการ

ประเมินผลวิชากิจกรรมหรือไม่ และก าหนดให้ใครเป็นผู้ประเมินผลและส่งผลการเรียนวิชากิจกรรมเป็นต้น การ

ก าหนดวิธีการประเมินผลวิชากิจกรรมมีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

1. เข้าเมนูด้านซ้ายมือ คลิกเมนู “งานกิจกรรมฯ”

2. คลิกเมนู “ก าหนดข้อมูลงานกิจกรรมฯ”

3. ตรวจสอบการก าหนดวิธีการประเมินผลวิชากิจกรรมฯ หากต้องการแก้ไขให้คลิกปุ่ม “แก้ไข”

4. ก าหนดวิธีการประเมินผลวิชากิจกรรมฯ ให้สอดคล้องกับวิทยาลัยของท่าน จากนั้นให้คลิกปุ่ม “บันทึก”
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2.2 การตรวจสอบ/เพิ่ม/แก้ไข ประเภทของกิจกรรมวิทยาลัย 

ท่านสามารถตรวจสอบ/เพิ่ม/แก้ไข ประเภทของกิจกรรมวิทยาลัยได้ เช่น ประเภทกิจกรรมชาติ ศาสนา 

พระมหากษัตริย์, ประเภทของกิจกรรมชมรมวิชาชีพ,ประเภทของกิจกรรมแผนกวิชา เป็นต้น การตรวจสอบ/เพิ่ม/

แก้ไข ประเภทของกิจกรรมวิทยาลัย มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

1. เข้าเมนูด้านซ้ายมือ คลิกเมนู “งานกิจกรรมฯ”

2. คลิกเมนู “กิจกรรมวิทยาลัย”

3. คลิกเมนู “ประเภทกิจกรรมวิทยาลัย”

4. คลิกปุ่ม “เพิ่ม”

5. กรอกรายละเอียดประเภทกิจกรรมฯ
6. เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึก”
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2.3 การตรวจสอบ/เพิ่ม/แกไข กิจกรรมตาง ๆ ของวิทยาลัย 

ท่านสามารถเพิ่มกิจกรรมของวิทยาลัยได้ เช่น กิจกรรมวันปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่, กิจกรรมวันไหว้ครู

ประจ าป,ี กิจกรรมวันส าคัญทางศาสนา, กิจรรมวันแม่แห่งชาติ, กิจกรรมวันพ่อแห่งชาติ เป็นต้น การตรวจสอบ/เพิ่ม/

แก้ไข กิจกรรมของวิทยาลัย มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

1. เข้าเมนูด้านซ้ายมือ คลิกเมนู “งานกิจกรรมฯ”

2. คลิกเมนู “กิจกรรมวิทยาลัย”

3. คลิกเมนู “ก าหนดกิจกรรมของวิทยาลัย”

4. คลิกปุ่ม “เพิ่ม”

5. กรอกรายละเอียดกิจกรรมของวิทยาลัย เช่น วันท่ี ช่ือกิจกรรม และประเภทกิจกรรม เป็นต้น
6. เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึก”
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2.4 การก าหนดนักเรียน-นักศึกษาที่ตอ้งเข้าร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย 

เมื่อท่านด าเนินการเพิ่มกิจกรรมของวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว ท่านต้องด าเนินการก าหนดนักเรียน-นักศึกษาท่ี

ต้องเข้าร่วมกิจรรมของวิทยาลัย เพื่อให้สามารถเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษา ในวันท่ีมีกิจกรรมดังกล่าวได้ ท่านสามารถ

ก าหนดนักเรียน-นักศึกษา ท่ีต้องเข้าร่วมกิจกรรมฯ ได้หลายรูปแบบเช่น เช่น ก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษาท้ังวิทยาลัย

เข้าร่วมกิจกรรมวันไหว้ประจ าปี, ก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษาระดับช้ันปี 1 เข้าร่วมกิจกรรมวันปฐมนิเทศนักศึกษา

ใหม่, ก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษารายบุคลคล เข้าร่วมกิจกรรมซ่อมเสริมการฝึกระเบียบวินัย เป็นต้น และ ต้อง

ด าเนินการแต่งต้ังให้ครูท่ีปรึกษาหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ผู้ควบคุม/ผู้รับผิดชอบ ในการควบคุมดูแลนักเรียน -

นักศึกษาและเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรม โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1. เข้าเมนูด้านซ้ายมือ คลิกเมนู “งานกิจกรรมฯ”
2. คลิกเมนู “กิจกรรมวิทยาลัย”
3. คลิกเมนู “ก าหนดกิจกรรมของวิทยาลัย”
4. คลิกเลือกกิจกรรมของวิทยาลัยท่ีต้องก าหนดนักเรียน-นักศึกษาท่ีต้องเข้าร่วมกิจกรรมฯ
5. คลิกเลือกแท็บ “รายช่ือกลุ่มเรียน”
6. คลิกปุ่ม “ก าหนดกลุ่มเรียนจากกลุ่มปกติ”

กรณีก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษาท้ังหมดเข้าร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย
7. ก าหนดกลุ่มเรียนในวิทยาลัยท้ังหมดคลิกเปล่ียนจาก “No” เป็น “Yes”
8. คลิกเลือกผู้ควบคุม สามารถก าหนดให้ครูท่ีปรึกษาคลิก “Yes” หรือก าหนดครูท่านอื่นๆ โดยคลิก

เปล่ียนจาก “Yes” เป็น “No” โดยสามารถเลือกได้ท้ังผู้ควบคุมหลักและครูผู้ควบคุมร่วม
9. เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”

กรณีก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษา ตามแผนกวิชาเข้าร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย 
7. คลิกเลือกแผนกวิชา ท่ีต้องการก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย
8. คลิกเลือกผู้ควบคุม สามารถก าหนดให้ครูท่ีปรึกษาคลิก “Yes” หรือก าหนดครูท่านอื่นๆ โดยคลิก

เปล่ียนจาก “Yes” เป็น “No” โดยสามารถเลือกได้ท้ังผู้ควบคุมหลักและครูผู้ควบคุมร่วม
9. เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”

กรณีก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษา ตามท่ีระบุเงื่อนไขเข้าร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย 
7. คลิกเลือกเงื่อนไข ท่ีต้องการก าหนดให้นักเรียน-นกัศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย
8. คลิกเลือกผู้ควบคุม สามารถก าหนดให้ครูท่ีปรึกษาคลิก “Yes” หรือก าหนดครูท่านอื่นๆ โดยคลิก

เปล่ียนจาก “Yes” เป็น “No” โดยสามารถเลือกได้ท้ังผู้ควบคุมหลักและครูผู้ควบคุมร่วม
9. เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”
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กรณีก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษาท้ังหมดเข้าร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย 
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กรณีก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษา ตามแผนกวิชาเข้าร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย 
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กรณีก าหนดให้นักเรียน-นักศึกษา ตามท่ีระบุเงื่อนไขเข้าร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย 
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3.การเช็คชื่อฯและการประเมินผลวิชากิจกรรมฯ 
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3.1การเช็คชื่อนักเรียน-นักศึกษาเขา้ร่วมกิจกรรมของวิทยาลัย 

เมื่อท่านด าเนินการเพิ่มกิจกรรมของวิทยาลัยและก าหนดนักเรียน-นักศึกษาท่ีต้องเข้าร่วมกิจรรมฯ เรียบร้อย

แล้ว นอกจากครูท่ีปรึกษาหรือครูผู้ควบคุมการเข้าร่วมกิจกรรมจะสามารถเช็คช่ือฯ ให้นักเรียน -นักศึกษาได้แล้ว งาน

กิจกรรมฯ ยังสามารถเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมฯ ได้อีกด้วย โดยมีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

1. เข้าเมนูด้านซ้ายมือ คลิกเมนู “งานกิจกรรมฯ”

2. คลิกเมนู “กิจกรรมวิทยาลัย”

3. คลิกเมนู “เช็คช่ือกิจกรรมวิทยาลัย”

4. คลิกเลือกกิจกรรมท่ีต้องการเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมฯ

5. คลิกเลือกกลุ่มนักเรียน-นักศึกษาท่ีต้องการเช็คช่ือฯ

กรณีมีนักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมฯ ครบทุกคน 
6. เล่ือนหน้าจอไปยังด้านล่างสุด เนื่องจากระบบฯ ต้ังค่าเริ่มต้นให้นักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรม

ท้ังหมดแล้ว
7. เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”

กรณีมีนักเรียน-นักศึกษาไม่เข้าร่วมกิจกรรมฯ เช่น ไม่เข้าร่วม ลาป่วย ลากิจ เป็นต้น 
6. คลิกเลือก “เหตุผลท่ีไม่เข้าร่วมกิจกรรมฯ” เช่น ลาป่วย, ลากิจ เป็นต้น
7. เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”
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กรณีมีนักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมฯ ครบทุกคน 
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กรณีมีนักเรียน-นักศึกษาไม่เข้าร่วมกิจกรรมฯ เช่น ไม่เข้าร่วม ลาป่วย ลากิจ เป็นต้น 
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3.2 การประเมินผลวิชากิจกรรมฯ ให้กับนักเรียน-นักศึกษา 

วิธีการประเมินผลวิชากรรมฯ ระบบจะประมวลผลว่าจะนักเรียน-นักศึกษาผ่านกิจกรรมหรือไม่ จากข้อมูลการ

เช็คช่ือฯ กิจกรรม 3 ประเภท ได้แก่ กิจกรรมหน้าเสาธง, กิจกรรมองค์การวิชาชีพ/ลูกเสือ, และกิจกรรมอื่นๆ ของวิทยาลัย 

นอกจากครูผู้สอนประจ าวิชากิจกรรมฯแล้ว งานกิจกรรมฯ ยังสามารถประเมินผลวิชากิจกรรมฯ ได้อีกด้วย โดยมีข้ันตอน

ดังต่อไปนี้ 

1. เข้าเมนูด้านซ้ายมือ คลิกเมนู “งานกิจกรรมฯ”

2. คลิกเมนู “ประเมินผลวิชากิจกรรมฯ”

3. คลิกเลือกกลุ่มนักเรียน-นักศึกษาท่ีต้องการประเมินผลฯ
4. ตรวจสอบผลการประเมินอีกครั้ง เมื่อข้อมูลถูกต้องคลิกปุ่ม “ส่งผลการเรียน”
5. คลิกปุ่ม “ส่ังพิมพ์ใบประเมิน”
6. คลิกปุ่ม “ส่ังพิมพ์รายงาน”
7. ระบบจะแสดงการบันทึกไฟล์ไปยังต าแหน่งท่ีท่านเลือกบันทึกไฟล์  
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3.3 การก าหนดครูผู้รับผิดชอบนักศึกษาวิชาทหาร 

ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มครูผู้รับผิดชอบนักศึกษาวิชาทหาร เพื่อก ากับดูแล และเช็คช่ือนักศึกษาวิชาทหารได้ โดย
สามารถก าหนดครูผู้รับผิดชอบนักศึกษาวิชาทหารได้ในแต่ละช้ันปี 

ขั้นตอนการเรียกดูข้อมูล 
1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “งานกิจกรรม”
2. คลิกเลือก “ก าหนดครูผู้รับผิดชอบ”
3. คลิกปุ่ม “แก้ไข” เพื่อก าหนดครูผู้รับผิดชอบ
4. เมื่อผู้ใช้งาน ก าหนดครูผู้รับผิดชอบ  เรียบร้อยแล้วให้ คลิกปุ่ม “บันทึก”

. 2.

. 1.
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. 3.

. 4.
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การก าหนดครูผู้รับผิดชอบนักศึกษาวชิาทหาร 

ผู้ใช้งานสามารถก าหนดรายช่ือนักศึกษาวิชาทหาร เพื่อก ากับดูแล และเช็คช่ือนักศึกษาวิชาทหาร ได้ดังนี้ 
ขั้นตอนการเรียกดูข้อมูล  

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “งานกิจกรรม”
2. คลิกเลือก “รายช่ือนักศึกษาวิชาทหาร”
3. คลิกเลือกกลุ่มเรียก เพื่อก าหนดรายช่ือนักศึกษาวิชาทหาร
4. คลิกท่ีช่ือนักศึกษา เพื่อก าหนดนักศึกษาวิชาทหาร เมื่อก าหนดเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม “ย้อนกลับ” เพื่อก าหนด

กลุ่มเรียนอื่นต่อไป 

. 2.

. 1.
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. 3.

คลิกที่ชื่อนักศึกษา เพื่อ ก าหนดให้เป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
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รายชื่อนักศึกษาที่ก าหนดให้เป็น นักศึกษาวิชาทหารแล้ว 
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การก าหนดวันเรยีน นศท. ประจ าภาคเรียน 

ผู้ใช้งานสามารถก าหนดวันท่ีนักศึกษาวิชาทหาร เรียนประจ าภาคเรียนเพื่อเช็คช่ือนักศึกษาวิชาทหารเข้าเรียน 
ได้ดังนี้ 

ขั้นตอนการเรียกดูข้อมูล 
1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “งานกิจกรรม”
2. คลิกเลือก “การก าหนดวันเรียน นศท. ประจ าภาคเรียน”
3. คลิกเลือกวันท่ีในปฏิทิน เพื่อก าหนดวันท่ีต้องการเช็คช่ือนักศึกษาวิชาทหาร
(หรือหากต้องการลบให้คล๊ิกเลือกวันท่ีนั้นอีกครั้ง) 

. 1. 

. 2.
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คลิกเลือกวันที่ในปฏิทิน เพื่อก าหนดวนัที่ต้องการเช็คชื่อนักศึกษาวิชาทหาร 
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การเช็คชื่อนักศึกษาวิชาทหาร 

ผู้ใช้งานสามารถเช็คช่ือนักศึกษาวิชาทหาร ตามวันท่ีท่ีก าหนดไว้ในปฏิทิน ประจ าภาคเรียน ได้ดังนี้ 
ขั้นตอนการเรียกดูข้อมูล  

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “งานกิจกรรม”
2. คลิกเลือก “เช็คช่ือนักศึกษาวิชาทหาร”
3. คลิกเลือกวันท่ี ท่ีต้องการเช็คช่ือนักศึกษาวิชาทหาร
4. เลือกชั้นปีของนักศึกษาวิชาทหาร เพื่อท าการเช็คช่ือ
5. คลิก เลือก เช็คช่ือนักศึกษาวิชาทหาร (ระบบจะต้ังค่าให้นักศึกษาเข้าเรียนท้ังหมด ครูผู้รับผิดชอบ สามารถเลือก

เหตุผลการเช็คช่ือได้ เช่น ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ เข้าเรียนสาย ไม่เช็คช่ือท้ายช่ัวโมง เป็นต้น) เมื่อเช็คช่ือนักศึกษาวิชา
ทหารเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ บันทึก” 

. 1. 

. 2.
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. 3. 

. 4.
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ขั้นตอนการเขา้ใชง้าน 
ท่านสามารถเข้าใช้งานระบบ (EDR) ผ่านคอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ และแท็บเล็ตของท่าน ได้ทุกที ทุกเวลา โดยมีข้ันตอนการ
เข้าใช้งานระบบดังนี ้

1. เปิดเบราว์เซอร์ เช่น Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome เป็นต้น
2. พิมพ์ URL http://xxxx.appedr.com จากนั้นกดปุ่ม Enter (URL เข้าใช้งานระบบ EDR แต่ละวิทยาลัยจะ

แตกต่างกัน ท่านสามารถสอบถามจากผู้ดูแลระบบของวิทยาลัย)  หรือเข้าใช้งานจากหน้าเว็บไซต์วิทยาลัย
3. พิมพ์รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน
4. คลิกปุ่ม “เข้าระบบ” เพื่อเริ่มต้นการใช้งานระบบ

พิมพ์ URL เข้าระบบ EDR ของวิทยาลัย 
 2 

พิมพ์ รหัสผู้ใช้งาน และรหสัผ่าน 
 3 
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ขั้นตอนการเขา้ใชง้าน 
ท่านสามารถเข้าใช้งานระบบ (EDR) ผ่านคอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ และแท็บเล็ตของท่าน ได้ทุกที ทุกเวลา โดยมีข้ันตอนการ
เข้าใช้งานระบบดังนี ้

1. เปิดเบราว์เซอร์ เช่น Google Chrome เป็นต้น
2. พิมพ์ URL http://xxxx.appedr.com จากนั้นกดปุ่ม Enter (URL เข้าใช้งานระบบ EDR แต่ละวิทยาลัยจะ

แตกต่างกัน ท่านสามารถสอบถามจากผู้ดูแลระบบของวิทยาลัย)  หรือเข้าใช้งานจากหน้าเว็บไซต์วิทยาลัย
3. พิมพ์รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน
4. คลิกปุ่ม “เข้าระบบ” เพื่อเริ่มต้นการใช้งานระบบ

พิมพ์ รหัสผู้ใช้งาน และรหสัผ่าน 3 
 1 
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พิมพ์ URL เข้าระบบ EDR ของวิทยาลัย 
2  2 

พิมพ์ รหัสผู้ใช้งานและรหสัผ่าน 
 3 
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