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1. การ Login เขาสูระบบ 

เมื่อผูใชงานเปด Web Browser เชน Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome เปนตน  
จากนั้นพิมพ URL ท่ี Address : http://edr.ats.co.th:82/edr/login.do (วิทยาลัยเทคนิคพระนครศรีอยุธยา) โดยจะ
ปรากฎหนาจอดังนี ้

 

 
วิธีการ login เขาสูระบบ EDR มีข้ันตอนดังนี้  

1. ระบุ รหัสผูใชงาน :  
2. ระบุ รหัสผาน : 

3. คลิกท่ีปุม   
 

 
 

TIP:  อาจารย/์เจา้หนา้ท่ี สามารถขอรหสัผูใ้ชง้านและ

รหสัผ่าน ไดท้ี่ผูด้แูลระบบของสถานศึกษา 

http://edr.ats.co.th:82/edr/login.do
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2. หนาจอหลัก 
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รายละเอียดหนาจอหลัก มีดังตอไปนี้ 

1. แบนเนอร (banner) ประกอบดวยรูปภาพสัญลักษณระบบ EDR,ช่ือสถานศึกษา และแถบแสดงขอมูลผูใชงาน  

 
2. เมนูหลัก (main menu) คือ ลิงคสำหรับเขาใชงานเมนูตาง ๆ โดยบอกตามช่ือกลุม

งานในระบบ EDR ท่ีสอดคลองกับการใชงานในสถานศึกษา  
 

3. EDR Dashboard คือ สวนสำหรับประชาสัมพันธขอมูลตางๆของระบบ EDR 
4.  แถบแสดงสถานะการทำงานปจจุบัน คือ แถบแสดงขอมูลการทำงานปจจุบัน 

ไดแก ปหลักสูตรปจจุบัน ภาคเรียนปจจุบัน ปงบประมาณปจจุบัน 
เปนตน  

5.  เครื่องมือขยายหรือยอขอความ เพื่อความสะดวกในการใช
งานมากข้ึน 

6. แถบจัดการขอมูลผูใชงาน คือ สวนท่ีแสดงขอมูลผูใชงาน และ
สามารถจัดการขอมูลผูใชงานได   

7.   เครื่องมือ สำหรับแสดงเมนูลัดในการเรียกใชงานเมนูท่ีใช
งานบอย ๆ เพื่อใหผูใชเขาถึงเมนูไดงายข้ึน 

 
 
 
 

3.1. บริการคนหาขอมูลนักศึกษา 
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บริการคนหาขอมูลนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลนักศึกษารายบุคคล สามารถเรียกดู ขอมูลสวนตัว ขอมูลดาน
การศึกษา สถานภาพนักศึกษา ขอมูลผูปกครอง เบอรโทร ครูท่ีปรึกษา ผลการเรียน ตารางเรียน ขอมูลการลงทะเบียนเรียน 
การขาดเรยีน การเขารวมกิจกรรมหนาเสาธง ขอมูลปกครอง  เปนตน โดยระบุเงื่อนไขการเรียกดูขอมูลไดอยางใดอยางหนึ่ง  
 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก เมนูบริหารคนหาขอมูลนักศึกษา 

 
 
 
 
 

3. ระบบแสดงหนาจอระบุเงื่อนไข ใหผูใชงานระบุเงื่อนไขท่ีตองการคนหาขอมูลนักศึกษา อยางนอย 1 เงื่อนไข 
ตัวอยางเชน รหัสนักศึกษา , ช่ือนักศึกษา เปนตน 

 
 
4. ระบบแสดงหนาจอ ตามท่ีผูใชงานระบุเงื่อนไข หากตรงกับฐานขอมูลนักศึกษาหลายคน ระบบจะแสดงรายช่ือ

นักศึกษาท้ังหมดท่ีมีขอมูลตรงกับเงื่อนไขท่ีระบุ จากนั้นผูใชงานจึงเลือกนักศึกษาท่ีตองการเรียกดูขอมูลได 
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5. ระบบแสดงหนาจอ ขอมูลนักศึกษา ตามท่ีผูใชงานเลือก โดยจะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
3.2. สรุปจำนวนนักศึกษา 
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สรุปจำนวนนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลสรุปจำนวนนักศึกษาปจจุบัน แยกตามระดับหลักสูตร ช้ันป ประเภท
วิชา สาขาวิชา สาขางาน กลุมเรียน ระบบจะแสดงขอมูลรูปแบบตารางและรูปแบบกราฟ  

 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก เมนูสรุปจำนวนนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
3. ระบบแสดงหนาจอสรุปจำนวนนักศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกระดับหลักสูตรท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวน

นักศึกษาแตละประเภทวิชาท่ีผูใชงานเลือก 
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4. ระบบแสดงหนาจอเลือกประเภทวิชา ผูใชงานสามารถเลือกประเภทวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษา
แตละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 
5. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละ

สาขางานท่ีผูใชงานเลือก 
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6. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละ
สาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 
7. ระบบแสดงหนาจอเลือกกลุมเรียน ผูใชงานสามารถเลือกกลุมเรียนท่ีตองการดูรายละเอียดรายช่ือนักศึกษาแตละ

กลุมเรียนท่ีผูใชงานเลือก 

 

8. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษากำลังศึกษาอยู ผูใชงานสามารถเลือกนักศึกษาท่ีตองการดูรายละเอียดขอมูล
นักศึกษาแตละรายบุคคลท่ีผูใชงานเลือก 
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9. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษากำลังศึกษาอยู ผูใชงานสามารถเลือกนักศึกษาท่ีตองการดูรายละเอียดขอมูล
นักศึกษาแตละรายบุคคล 
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3.3. แผนการเรียนปจจุบัน 

แผนการเรียนปจจุบัน คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลแผนการเรียนปจจุบัน โดยจะแสดงขอมูลช่ือหลักสูตร/แผนการ
เรียน, ปหลักสูตร, สาขาวิชาเรียน ฯลฯ และสามารถตรวจสอบรายละเอียดวิชาเรียนแตละหลักสูตร/แผนการเรียน เพื่อให
ทราบวาแตละหลักสูตร/แผนการเรียน และแตละภาคเรียนนั้น มีรายวิชาอะไรบาง  

 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก แผนการเรียนปจจุบัน 

 
 
 
 
 
 

3. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือแผนการเรียนปจจุบันท้ังหมดในสถานศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกแผนการเรียนท่ี
ตองการเรียกดูรายละเอียด 

 
 

4. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดแผนการเรียนท่ีผูใชงานเลือก โดยระบบจะแสดงรายละเอียดแผนการเรียน เชน 
รายละเอียดช่ือแผนการเรียน หนวยกิตท้ังหมด หนวยกิตแตละกลุมวิชาเรียน หนวยกิตแตละภาคเรียน เปนตน 
ผูใชงานสามารถเลือกแท็บวิชาเรียนในแผนการเรียน เพื่อตรวจสอบวิชาเรียนแตละภาคเรียน 



 
   

 11 
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5. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือวิชาเรียนในแผนการเรียนท่ีผูใชงานแตละภาคเรียน 
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3.4. ตรวจสอบตารางเรียน/ตารางสอน 

3.4.1. ตรวจสอบตารางเรียน  

ตรวจสอบตารางเรียน คือ เมนูสำหรับเรียกดูตารางเรียนของนักศึกษาทุกกลุมเรียนในสถานศึกษา ซึ่งจะแสดง
ขอมูลตารางเรียนของภาคเรียน/ปการศึกษา ปจจุบัน 

  

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก เมนูตารางเรียน/ตารางสอน 
3. เลือก เมนูตรวจสอบตารางเรียน 

 
 
 
 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือตารางเรียนของนักศึกษาท้ังหมดในสถานศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกกลุมนักศึกษาท่ี
ตองการเรียกดูขอมูล 
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5. ระบบแสดงหนาจอ ตารางเรียนของกลุมนักศึกษา ตามท่ีผูใชงานเลือก โดยจะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
 

 
 
 
 

 

TIP:  ผูใ้ชง้าน สามารถคลิก   

ระบบจะแสดงรายละเอียดตารางเรียนนัน้ โดยจะปรากฏหนา้จอดงันี ้
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3.5. พิมพรายงาน/เอกสาร 
พิมพรายงาน/เอกสาร คือ  
3.5.1. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา 
3.5.2. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับรายวิชา 
3.5.3. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับกิจกรรมหนาเสาธง 
3.5.4. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินผลกิจกรรม 
3.5.5. ตารางเรียน 
3.5.6. ตารางสอน 
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3.6. สรุปจำนวนนักศึกษา 

สรุปจำนวนนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลสรุปจำนวนนักศึกษาปจจุบัน แยกตามระดับหลักสูตร ช้ันป 
ประเภทวิชา สาขาวิชา สาขางาน กลุมเรียน ระบบจะแสดงขอมูลรูปแบบตารางและรูปแบบกราฟ  

 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

10.เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
11.เลือก เมนูสรุปจำนวนนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
12.ระบบแสดงหนาจอสรุปจำนวนนักศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกระดับหลักสูตรท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวน

นักศึกษาแตละประเภทวิชาท่ีผูใชงานเลือก 
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13. ระบบแสดงหนาจอเลือกประเภทวิชา ผูใชงานสามารถเลือกประเภทวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวน
นักศึกษาแตละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 
14. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแต

ละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 
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15.ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละ
สาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 
16.ระบบแสดงหนาจอเลือกกลุมเรียน ผูใชงานสามารถเลือกกลุมเรียนท่ีตองการดูรายละเอียดรายช่ือนักศึกษาแตละ

กลุมเรียนท่ีผูใชงานเลือก 

 

17.ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษากำลังศึกษาอยู ผูใชงานสามารถเลือกนักศึกษาท่ีตองการดูรายละเอียดขอมูล
นักศึกษาแตละรายบุคคลท่ีผูใชงานเลือก 
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18.ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษากำลังศึกษาอยู ผูใชงานสามารถเลือกนักศึกษาท่ีตองการดูรายละเอียดขอมูล
นักศึกษาแตละรายบุคคล 
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3.7. แผนการเรียนปจจุบัน 

แผนการเรียนปจจุบัน คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลแผนการเรียนปจจุบัน โดยจะแสดงขอมูลช่ือหลักสูตร/
แผนการเรียน, ปหลักสูตร, สาขาวิชาเรียน ฯลฯ และสามารถตรวจสอบรายละเอียดวิชาเรียนแตละหลักสูตร/แผนการเรียน 
เพื่อใหทราบวาแตละหลักสูตร/แผนการเรียน และแตละภาคเรียนนั้น มีรายวิชาอะไรบาง  

 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

6. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
7. เลือก แผนการเรียนปจจุบัน 
 
 
 
 
 
8. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือแผนการเรียนปจจุบันท้ังหมดในสถานศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกแผนการเรียนท่ีตองการ

เรียกดูรายละเอียด 

 
 

9. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดแผนการเรียนท่ีผูใชงานเลือก โดยระบบจะแสดงรายละเอียดแผนการเรียน เชน 
รายละเอียดช่ือแผนการเรียน หนวยกิตท้ังหมด หนวยกิตแตละกลุมวิชาเรียน หนวยกิตแตละภาคเรียน เปนตน 
ผูใชงานสามารถเลือกแท็บวิชาเรียนในแผนการเรียน เพื่อตรวจสอบวิชาเรียนแตละภาคเรียน 



 
   

 21 
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10.ระบบแสดงหนาจอรายช่ือวิชาเรียนในแผนการเรียนท่ีผูใชงานแตละภาคเรียน 

 
 

3.4 ตรวจสอบตารางเรียน  
ตรวจสอบตารางเรียน คือ เมนูสำหรับเรียกดูตารางเรียนของนักศึกษาทุกกลุมเรียนในสถานศึกษา ซึ่งจะแสดง

ขอมูลตารางเรียนของภาคเรียน/ปการศึกษา ปจจุบัน 
  

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก เมนูตารางเรียน/ตารางสอน 
3. เลือก เมนูตรวจสอบตารางเรียน 
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4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือตารางเรียนของนักศึกษาท้ังหมดในสถานศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกกลุม

นักศึกษาท่ีตองการเรียกดูขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. ระบบแสดงหนาจอ ตารางเรียนของกลุมนักศึกษา ตามท่ีผูใชงานเลือก โดยจะปรากฎหนาจอดังนี้ 
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TIP:  ผูใ้ชง้าน สามารถคลิก   

ระบบจะแสดงรายละเอียดตารางเรียนนัน้ โดยจะปรากฎหนา้จอดงันี ้
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3.8. พิมพรายงาน/เอกสาร 
พิมพรายงาน/เอกสาร คือ  
3.5.7. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา 
3.5.8. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับรายวิชา 
3.5.9. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับกิจกรรมหนาเสาธง 
3.5.10. แ

บบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินผลกิจกรรม 
3.5.11. ต

ารางเรียน 
3.5.12. ต

ารางสอน 
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4.1.1. กำหนดเกณฑการปกครอง 
กำหนดเกณฑการปกครอง คือ เมนูสำหรบัการต้ังคาขอมูลการใหคะแนนนักศึกษา ไดแก คะแนนการเฝาระวัง 

คะแนนเชิญผูปกครอง พนสถาพนักศึกษา เวลาในการเขาสาย เวลาเลิกเรียน และเปอรเซ็นตการเขาเรียน เพื่อใชเปนคา
เริ่มตนสำหรับการหักคะแนนความประพฤติ, การเขารวมกิจกรรมหนาเสาธง, ประวัติการทำความดี, ทัณฑบน 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

3. เลือก เมนกูำหนดเกณฑการปกครอง 

 

 

 

 

 

4. ระบบแสดงหนาจอกำหนดขอมูลปกครอง หากผูใชงานตองแกไขขอมูล ใหผูใชงานเลือก  เพื่อแกไขขอมูล 
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5. ระบบแสดงหนาจอกำหนดขอมูลปกครอง เมื่อผูใชงานระบุรายละเอียดเรียบรอยแลว ใหผูใชงานเลือก  เพื่อ

บันทึกขอมูล 
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4.1.2. ความประพฤตินักศึกษา 

4.1.2.1. ประเภทความผิด 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางประเภทความผิด เพื่อใหทราบวานักศีกษาทำกระทำความผิดตามประเภท

ความผิดใด เชน การแตงกาย, นักศึกษากลุมเส่ียง เปนตน 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 
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3. เลือก เมนูความประพฤตินักศึกษา 
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4.1.2.2. ลักษณะความผิด 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลความผิดของนักศึกษาท่ีกระทำความผิด ซึ่งจะแบงยอยออกมาจากประเภท

ความผิด เชน ประเภทความผิด คือ การแตงกาย ความผิดจะสรางเปน ทรงผม เส้ือ เข็มขัด เปนตน เพื่อเปนระบุใหชัดเจน

เลยวานักศึกษากระทำความผิดอะไร 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

4. เลือก เมนูงานปกครอง  

5. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

6. เลือก เมนูความประพฤตินักศึกษา 

 

  



 
   

 31 

4.1.2.3. กิจกรรมความดี 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลกิจกรรมความดีของนักศึกษาท่ีทำประโยชนแกสถานศึกษา โดยจะสราง

ขอมูลความดีท้ังหมดท่ีจะตองใชในการบันทึกความดีของนักศึกษา 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

7. เลือก เมนูงานปกครอง  

8. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

9. เลือก เมนูความประพฤตินักศึกษา 

4.1.3. ยานพาหนะ 

4.1.3.1. ประเภทรถ 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลประเภทรถ  เชน รถจักรยาน รถจักรยานยนต และรถยนต  ของเจาหนาท่ี 

นักศึกษา หรือของสถานศึกษา เพื่องายตอการตรวจสอบ และหาขอมูลเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉินแลวเจาหนาท่ีตำรวจ แจงขอมูลแต

ประเภทรถมา ทางสถานศึกษาจะตองสามารถคนหาขอมูลได 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

3. เลือก เมนูยานพาหนะ 

  



 
   

 32 

4.1.3.2. ยี่หอรถ 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลยี่หอรถท้ังหมดท่ีมีใชอยูในสถานศึกษา  ไมวาจะเปนยี่หอของรถจักรยาน 

หรือรถจักรยานยนต หรือรถยนต  ของเจาหนาท่ี นักศึกษา หรือของสถานศึกษา เพื่องายตอการตรวจสอบ และหาขอมูลเม่ือ

เกิดเหตุฉุกเฉินแลวเจาหนาท่ีตำรวจ แจงขอมูลแตยี่หอรถมา ทางสถานศึกษาจะตองสามารถคนหาขอมูลได 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

3. เลือก เมนูยานพาหนะ 
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4.1.3.3. รุนรถ 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลรุนรถ  เชน รถจักรยาน รถจักรยานยนต และรถยนต  ของเจาหนาท่ี 

นักศึกษา หรือของสถานศึกษา เพื่องายตอการตรวจสอบ และหาขอมูลเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉินแลวเจาหนาท่ีตำรวจ แจงขอมูลแต

รุนรถมา ทางสถานศึกษาจะตองสามารถคนหาขอมูลได 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

3. เลือก เมนูยานพาหนะ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

4.1.4. ทำความดี 
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ทำความดี คือ เมนใูชในบันทึกการเขารวมกิจกรรมของสถานศึกษา เพื่อบันทึกประวัติการทำความดีของนักศึกษา

และการชวยเหลืองานของวิทยาลัย โดยมีวัตถุประสงค ดังนี้ 

1. เพื่อปลูกฝงใหนักศึกษามี "จิตสาธารณะ" 

2. เพื่อสรางใหเยาวชนเปนรากฐานของพลเมืองท่ีดี 

3. เพื่อปลูกฝงนักศึกษาใหเปนบุคคลท่ีมีความรับผิดชอบตอสังคม 

4. เพื่อเปนสวนหนึ่งของคานิยมในการสรางสังคมธรรมาธิปไตย 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนคูวามประพฤตินักศึกษา 

3. เลือก เมนูทำความดี 

 

  

 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษาทำความดี หากผูใชงานตองการเพิ่มประวัติทำความดีใหมเลือก    เพื่อเพิ่ม

ประวัติทำความดีใหม 

 
 

5. ระบบแสดงหนาจอเพิ่มนักศึกษา ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่งประกอบดวย

รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 
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6. ระบบแสดงหนาจอเพิ่มประวัติการทำความดี ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่ง

ประกอบดวยรายละเอียดมีดังตอไปนี้ 

 

 
 

 

4.1.5. ฑัณฑบน 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการกำหนดขอมูลการลงโทษ การภาคทัณฑ การทำทัณฑบน เมื่อนักศึกษาทำความผิด 

หรือประพฤติผิดในกฎของวิทยาลัย 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 



 
   

 36 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนคูวามประพฤตินักศึกษา 

3. เลือก เมนูฑัณฑบน 

 

 

 

 

 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษาทัณฑบน หากผูใชงานตองการเพิ่มทัณฑบนใหม เลือก    เพื่อเพิ่มทัณฑบน

นักศึกษา 

 
 

5. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียด ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่งประกอบดวย

รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 
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4.1.6. บันทึกลาออก 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการเก็บรายละเอียดเกี่ยวกับการลาออกนักศึกษา ซึ่งเปนฟงกช่ันการกำหนดใบลาออก 

ฟงกช่ันงานก็จะมี เลขท่ีเอกสาร วันท่ี รหัสประจำตัวนักศึกษา เหตุผลท่ีลาออก และวันท่ีอนุมัติ เปนตน 
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ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนคูวามประพฤตินักศึกษา 

3. เลือก เมนูบันทึกลาออก 

 

 

 

 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษาลาออก หากผูใชงานตองการเพิ่มใบลาออกใหมเลือก    เพื่อเพิ่มใบลาออก

ใหม 

 
 

 

 

 

 

 

 

5. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียด ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่งประกอบดวย

รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 

 



 
   

 39 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1.7. หักคะแนนความประพฤติ 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการตัดคะแนนความประพฤติ กำหนดการหักคะแนนความประพฤติ เมื่อมีการกระทำ 
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หรือประพฤติผิดกฎของวิทยาลัยท่ีกำหนดไว เชน การแตงกายไมเรียบรอย รองเทา ทรงผม เปนตน 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนคูวามประพฤตินักศึกษา 

3. เลือก เมนูหักคะแนนความประพฤติ 

 

 

 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษาถูกหักคะแนน

ความประพฤติ หากผูใชงานตองการเพิ่มหักคะแนน

ความประพฤติใหมเลือก    เพื่อเพิ่มหักคะแนนความประพฤตินักศึกษา 
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5. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียด ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่งประกอบดวย

รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 
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4.1 ขอมูลรถนักศึกษา 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการกำหนดขอมูลนักศึกษา/ขอมูลรถ การเก็บรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลนักศึกษา เชน 

สถานะสภาพยังศึกษาอยู หรือไมไดศึกษา กลุมเรียน ช้ันป และรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลรถ กรณีท่ีนักศึกษามีรถสวน 

บุคคล เชน ปายทะเบียนรถ ยี่หอ สีรถ เปนตน 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

6. เลือก เมนูงานปกครอง  

7. เลือก เมนขูอมูลรถนักศึกษา 

 

 

 

 

 

8. ระบบแสดงหนาจอขอมูลรถ  หากผูใชงานตองการเพิ่มขอมูลนักศึกษาใหมได เมื่อระบุรายละเอียดเรียบรอยแลว

เลือก    เพื่อเพิ่มขอมูลรถนักศึกษา 
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4.2. พิมพรายงาน/เอกสาร 

4.2.1. ความประพฤตินักศึกษา 

4.2.2. เวลาเขา-ออกสถานศึกษา 

4.2.2.1. รายช่ือนักศึกษาบันทึกเวลาเขา-ออกสถานศึกษา 

4.2.2.2. รายช่ือนักศึกษาบันทึกเวลาเขา-ออกสถานศึกษา 

4.2.2.3. รายช่ิอนักศึกษาบันทึกเวลาเขาสถานศึกษาสาย 

4.2.2.4. รายช่ือนักศึกษาไมบันทึกเวลาเขา-ออกสถานศึกษา 

4.2.3. พิมพเอกสาร 

4.2.3.1. ใบแจงนักศึกษาไมเขารวมกิจกรรมหนาเสาธง สงถึงผูปกครอง 

4.2.3.2. ใบแจงหักคะแนนความประพฤติ สงถึงผูปกครอง 
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