
คู่มือการใช้งานระบบซอฟแวรบ์ริหารการ
อาชีวศึกษา

เพ่ือช่วยลดจ านวนนักศึกษาออกเรียนกลางคนั

EnlightSoft EDR
ส าหรบัระบบงานปกครอง

บรษัิท แกรนด ์เอทีเอส จ ำกดั 135 ซ.รงัสติ-นครนำยก 16 ต.ประชำธิปัตย ์อ.ธญับรุี จ.ปทมุธำนี 12130
โทร. 0 2159 3604 แฟกซ ์0 2159 3605 www.grandats.com E-mail support@grandats.com



 
   

  

สารบญั 
 

1. การเร่ิมตนใชงานระบบ EDR    1 

1.1. การเขาใชงานระบบ   3 
1.2. หนาจอหลัก   4 
1.3. การเปล่ียนรหัสผาน   6 

 
2. บริการขอมูลท่ัวไป    7 

2.1. วิธีการคนหาขอมูลนักเรียน นักศึกษา   9 
2.2. วิธีการตรวจสอบสรุปจำนวนนักเรียน นักศึกษา 12 
2.3. การตรวจสอบแผนการเรียนปจจุบัน 14 
2.4. การตรวจสอบตารางเรียน 16 
2.5. การตรวจสอบตารางสอน 18 

 
3. การจัดการขอมูลพื้นฐานงานปกครอง    

3.1. กำหนดเกณฑการปกครอง  
3.2. ความประพฤตินักศึกษา  

3.2.1. ประเภทความผิด  
3.2.2. ลักษณะความผิด  
3.2.3. กิจกรรมความดี  

3.3. ยานพาหนะ  
3.3.1. ประเภทรถ  
3.3.2. ยี่หอรถ  
3.3.3. รุนรถ  

  



 
   

  

สารบญั (ตอ) 
 

4. การจัดการขอมูลความประพฤตินักเรียน นักศึกษา    

4.1. การลงโทษนักเรียน นักศึกษา 
4.1.1. หักคะแนนความประพฤติ  
4.1.2. ฑัณฑบน   
4.1.3. บันทึกลาออก         

4.2. การยกยองความดีนักเรียน นักศึกษา 
4.2.1. ทำความดี 34 

4.3. ขอมูลรถนักศึกษา 42 
 
5. การพิมพรายงาน/เอกสาร    

5.1. ความประพฤตินักศึกษา  
5.2. เวลาเขา-ออกสถานศึกษา  
5.3. รายช่ือนักศึกษาบันทึกเวลาเขา-ออกสถานศึกษา  
5.4. รายช่ือนักศึกษาบันทึกเวลาเขา-ออกสถานศึกษา  
5.5. รายช่ิอนักศึกษาบันทึกเวลาเขาสถานศึกษาสาย  
5.6. รายช่ือนักศึกษาไมบันทึกเวลาเขา-ออกสถานศึกษา  
5.7. ใบแจงนักศึกษาไมเขารวมกิจกรรมหนาเสาธง สงถึงผูปกครอง  
5.8. ใบแจงหักคะแนนความประพฤติ สงถึงผูปกครอง  

 



 
   

 1 

1. การ Login เขาสูระบบ 

เมื่อผูใชงานเปด Web Browser เชน Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome เปนตน  
จากนั้นพิมพ URL ท่ี Address : http://edr.ats.co.th:82/edr/login.do (วิทยาลัยเทคนิคพระนครศรีอยุธยา) โดยจะ
ปรากฎหนาจอดังนี ้

 

 
วิธีการ login เขาสูระบบ EDR มีข้ันตอนดังนี้  

1. ระบุ รหัสผูใชงาน :  
2. ระบุ รหัสผาน : 

3. คลิกท่ีปุม   
 

 
 

TIP:  อาจารย/์เจา้หนา้ท่ี สามารถขอรหสัผูใ้ชง้านและ

รหสัผ่าน ไดท้ี่ผูด้แูลระบบของสถานศึกษา 

http://edr.ats.co.th:82/edr/login.do
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2. หนาจอหลัก 
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รายละเอียดหนาจอหลัก มีดังตอไปนี้ 

1. แบนเนอร (banner) ประกอบดวยรูปภาพสัญลักษณระบบ EDR,ช่ือสถานศึกษา และแถบแสดงขอมูลผูใชงาน  

 
2. เมนูหลัก (main menu) คือ ลิงคสำหรับเขาใชงานเมนูตาง ๆ โดยบอกตามช่ือกลุม

งานในระบบ EDR ท่ีสอดคลองกับการใชงานในสถานศึกษา  
 

3. EDR Dashboard คือ สวนสำหรับประชาสัมพันธขอมูลตางๆของระบบ EDR 
4.  แถบแสดงสถานะการทำงานปจจุบัน คือ แถบแสดงขอมูลการทำงานปจจุบัน 

ไดแก ปหลักสูตรปจจุบัน ภาคเรียนปจจุบัน ปงบประมาณปจจุบัน 
เปนตน  

5.  เครื่องมือขยายหรือยอขอความ เพื่อความสะดวกในการใช
งานมากข้ึน 

6. แถบจัดการขอมูลผูใชงาน คือ สวนท่ีแสดงขอมูลผูใชงาน และ
สามารถจัดการขอมูลผูใชงานได   

7.   เครื่องมือ สำหรับแสดงเมนูลัดในการเรียกใชงานเมนูท่ีใช
งานบอย ๆ เพื่อใหผูใชเขาถึงเมนูไดงายข้ึน 

 
 
 
 

3.1. บริการคนหาขอมูลนักศึกษา 
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บริการคนหาขอมูลนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลนักศึกษารายบุคคล สามารถเรียกดู ขอมูลสวนตัว ขอมูลดาน
การศึกษา สถานภาพนักศึกษา ขอมูลผูปกครอง เบอรโทร ครูท่ีปรึกษา ผลการเรียน ตารางเรียน ขอมูลการลงทะเบียนเรียน 
การขาดเรยีน การเขารวมกิจกรรมหนาเสาธง ขอมูลปกครอง  เปนตน โดยระบุเงื่อนไขการเรียกดูขอมูลไดอยางใดอยางหนึ่ง  
 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก เมนูบริหารคนหาขอมูลนักศึกษา 

 
 
 
 
 

3. ระบบแสดงหนาจอระบุเงื่อนไข ใหผูใชงานระบุเงื่อนไขท่ีตองการคนหาขอมูลนักศึกษา อยางนอย 1 เงื่อนไข 
ตัวอยางเชน รหัสนักศึกษา , ช่ือนักศึกษา เปนตน 

 
 
4. ระบบแสดงหนาจอ ตามท่ีผูใชงานระบุเงื่อนไข หากตรงกับฐานขอมูลนักศึกษาหลายคน ระบบจะแสดงรายช่ือ

นักศึกษาท้ังหมดท่ีมีขอมูลตรงกับเงื่อนไขท่ีระบุ จากนั้นผูใชงานจึงเลือกนักศึกษาท่ีตองการเรียกดูขอมูลได 
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5. ระบบแสดงหนาจอ ขอมูลนักศึกษา ตามท่ีผูใชงานเลือก โดยจะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
3.2. สรุปจำนวนนักศึกษา 
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สรุปจำนวนนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลสรุปจำนวนนักศึกษาปจจุบัน แยกตามระดับหลักสูตร ช้ันป ประเภท
วิชา สาขาวิชา สาขางาน กลุมเรียน ระบบจะแสดงขอมูลรูปแบบตารางและรูปแบบกราฟ  

 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก เมนูสรุปจำนวนนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
3. ระบบแสดงหนาจอสรุปจำนวนนักศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกระดับหลักสูตรท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวน

นักศึกษาแตละประเภทวิชาท่ีผูใชงานเลือก 
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4. ระบบแสดงหนาจอเลือกประเภทวิชา ผูใชงานสามารถเลือกประเภทวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษา
แตละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 
5. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละ

สาขางานท่ีผูใชงานเลือก 
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6. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละ
สาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 
7. ระบบแสดงหนาจอเลือกกลุมเรียน ผูใชงานสามารถเลือกกลุมเรียนท่ีตองการดูรายละเอียดรายช่ือนักศึกษาแตละ

กลุมเรียนท่ีผูใชงานเลือก 

 

8. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษากำลังศึกษาอยู ผูใชงานสามารถเลือกนักศึกษาท่ีตองการดูรายละเอียดขอมูล
นักศึกษาแตละรายบุคคลท่ีผูใชงานเลือก 
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9. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษากำลังศึกษาอยู ผูใชงานสามารถเลือกนักศึกษาท่ีตองการดูรายละเอียดขอมูล
นักศึกษาแตละรายบุคคล 
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3.3. แผนการเรียนปจจุบัน 

แผนการเรียนปจจุบัน คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลแผนการเรียนปจจุบัน โดยจะแสดงขอมูลช่ือหลักสูตร/แผนการ
เรียน, ปหลักสูตร, สาขาวิชาเรียน ฯลฯ และสามารถตรวจสอบรายละเอียดวิชาเรียนแตละหลักสูตร/แผนการเรียน เพื่อให
ทราบวาแตละหลักสูตร/แผนการเรียน และแตละภาคเรียนนั้น มีรายวิชาอะไรบาง  

 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก แผนการเรียนปจจุบัน 

 
 
 
 
 
 

3. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือแผนการเรียนปจจุบันท้ังหมดในสถานศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกแผนการเรียนท่ี
ตองการเรียกดูรายละเอียด 

 
 

4. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดแผนการเรียนท่ีผูใชงานเลือก โดยระบบจะแสดงรายละเอียดแผนการเรียน เชน 
รายละเอียดช่ือแผนการเรียน หนวยกิตท้ังหมด หนวยกิตแตละกลุมวิชาเรียน หนวยกิตแตละภาคเรียน เปนตน 
ผูใชงานสามารถเลือกแท็บวิชาเรียนในแผนการเรียน เพื่อตรวจสอบวิชาเรียนแตละภาคเรียน 
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5. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือวิชาเรียนในแผนการเรียนท่ีผูใชงานแตละภาคเรียน 
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3.4. ตรวจสอบตารางเรียน/ตารางสอน 

3.4.1. ตรวจสอบตารางเรียน  

ตรวจสอบตารางเรียน คือ เมนูสำหรับเรียกดูตารางเรียนของนักศึกษาทุกกลุมเรียนในสถานศึกษา ซึ่งจะแสดง
ขอมูลตารางเรียนของภาคเรียน/ปการศึกษา ปจจุบัน 

  

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก เมนูตารางเรียน/ตารางสอน 
3. เลือก เมนูตรวจสอบตารางเรียน 

 
 
 
 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือตารางเรียนของนักศึกษาท้ังหมดในสถานศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกกลุมนักศึกษาท่ี
ตองการเรียกดูขอมูล 
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5. ระบบแสดงหนาจอ ตารางเรียนของกลุมนักศึกษา ตามท่ีผูใชงานเลือก โดยจะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
 

 
 
 
 

 

TIP:  ผูใ้ชง้าน สามารถคลิก   

ระบบจะแสดงรายละเอียดตารางเรียนนัน้ โดยจะปรากฏหนา้จอดงันี ้
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3.5. พิมพรายงาน/เอกสาร 
พิมพรายงาน/เอกสาร คือ  
3.5.1. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา 
3.5.2. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับรายวิชา 
3.5.3. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับกิจกรรมหนาเสาธง 
3.5.4. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินผลกิจกรรม 
3.5.5. ตารางเรียน 
3.5.6. ตารางสอน 
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3.6. สรุปจำนวนนักศึกษา 

สรุปจำนวนนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลสรุปจำนวนนักศึกษาปจจุบัน แยกตามระดับหลักสูตร ช้ันป 
ประเภทวิชา สาขาวิชา สาขางาน กลุมเรียน ระบบจะแสดงขอมูลรูปแบบตารางและรูปแบบกราฟ  

 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

10.เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
11.เลือก เมนูสรุปจำนวนนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
12.ระบบแสดงหนาจอสรุปจำนวนนักศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกระดับหลักสูตรท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวน

นักศึกษาแตละประเภทวิชาท่ีผูใชงานเลือก 
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13. ระบบแสดงหนาจอเลือกประเภทวิชา ผูใชงานสามารถเลือกประเภทวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวน
นักศึกษาแตละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 
14. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแต

ละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 
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15.ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละ
สาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 
16.ระบบแสดงหนาจอเลือกกลุมเรียน ผูใชงานสามารถเลือกกลุมเรียนท่ีตองการดูรายละเอียดรายช่ือนักศึกษาแตละ

กลุมเรียนท่ีผูใชงานเลือก 

 

17.ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษากำลังศึกษาอยู ผูใชงานสามารถเลือกนักศึกษาท่ีตองการดูรายละเอียดขอมูล
นักศึกษาแตละรายบุคคลท่ีผูใชงานเลือก 
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18.ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษากำลังศึกษาอยู ผูใชงานสามารถเลือกนักศึกษาท่ีตองการดูรายละเอียดขอมูล
นักศึกษาแตละรายบุคคล 
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3.7. แผนการเรียนปจจุบัน 

แผนการเรียนปจจุบัน คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลแผนการเรียนปจจุบัน โดยจะแสดงขอมูลช่ือหลักสูตร/
แผนการเรียน, ปหลักสูตร, สาขาวิชาเรียน ฯลฯ และสามารถตรวจสอบรายละเอียดวิชาเรียนแตละหลักสูตร/แผนการเรียน 
เพื่อใหทราบวาแตละหลักสูตร/แผนการเรียน และแตละภาคเรียนนั้น มีรายวิชาอะไรบาง  

 
ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

6. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
7. เลือก แผนการเรียนปจจุบัน 
 
 
 
 
 
8. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือแผนการเรียนปจจุบันท้ังหมดในสถานศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกแผนการเรียนท่ีตองการ

เรียกดูรายละเอียด 

 
 

9. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดแผนการเรียนท่ีผูใชงานเลือก โดยระบบจะแสดงรายละเอียดแผนการเรียน เชน 
รายละเอียดช่ือแผนการเรียน หนวยกิตท้ังหมด หนวยกิตแตละกลุมวิชาเรียน หนวยกิตแตละภาคเรียน เปนตน 
ผูใชงานสามารถเลือกแท็บวิชาเรียนในแผนการเรียน เพื่อตรวจสอบวิชาเรียนแตละภาคเรียน 
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10.ระบบแสดงหนาจอรายช่ือวิชาเรียนในแผนการเรียนท่ีผูใชงานแตละภาคเรียน 

 
 

3.4 ตรวจสอบตารางเรียน  
ตรวจสอบตารางเรียน คือ เมนูสำหรับเรียกดูตารางเรียนของนักศึกษาทุกกลุมเรียนในสถานศึกษา ซึ่งจะแสดง

ขอมูลตารางเรียนของภาคเรียน/ปการศึกษา ปจจุบัน 
  

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1. เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2. เลือก เมนูตารางเรียน/ตารางสอน 
3. เลือก เมนูตรวจสอบตารางเรียน 
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4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือตารางเรียนของนักศึกษาท้ังหมดในสถานศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกกลุม

นักศึกษาท่ีตองการเรียกดูขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. ระบบแสดงหนาจอ ตารางเรียนของกลุมนักศึกษา ตามท่ีผูใชงานเลือก โดยจะปรากฎหนาจอดังนี้ 
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TIP:  ผูใ้ชง้าน สามารถคลิก   

ระบบจะแสดงรายละเอียดตารางเรียนนัน้ โดยจะปรากฎหนา้จอดงันี ้
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3.8. พิมพรายงาน/เอกสาร 
พิมพรายงาน/เอกสาร คือ  
3.5.7. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา 
3.5.8. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับรายวิชา 
3.5.9. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับกิจกรรมหนาเสาธง 
3.5.10. แ

บบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินผลกิจกรรม 
3.5.11. ต

ารางเรียน 
3.5.12. ต

ารางสอน 
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4.1.1. กำหนดเกณฑการปกครอง 
กำหนดเกณฑการปกครอง คือ เมนูสำหรบัการต้ังคาขอมูลการใหคะแนนนักศึกษา ไดแก คะแนนการเฝาระวัง 

คะแนนเชิญผูปกครอง พนสถาพนักศึกษา เวลาในการเขาสาย เวลาเลิกเรียน และเปอรเซ็นตการเขาเรียน เพื่อใชเปนคา
เริ่มตนสำหรับการหักคะแนนความประพฤติ, การเขารวมกิจกรรมหนาเสาธง, ประวัติการทำความดี, ทัณฑบน 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

3. เลือก เมนกูำหนดเกณฑการปกครอง 

 

 

 

 

 

4. ระบบแสดงหนาจอกำหนดขอมูลปกครอง หากผูใชงานตองแกไขขอมูล ใหผูใชงานเลือก  เพื่อแกไขขอมูล 
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5. ระบบแสดงหนาจอกำหนดขอมูลปกครอง เมื่อผูใชงานระบุรายละเอียดเรียบรอยแลว ใหผูใชงานเลือก  เพื่อ

บันทึกขอมูล 
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4.1.2. ความประพฤตินักศึกษา 

4.1.2.1. ประเภทความผิด 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางประเภทความผิด เพื่อใหทราบวานักศีกษาทำกระทำความผิดตามประเภท

ความผิดใด เชน การแตงกาย, นักศึกษากลุมเส่ียง เปนตน 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 
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3. เลือก เมนูความประพฤตินักศึกษา 
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4.1.2.2. ลักษณะความผิด 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลความผิดของนักศึกษาท่ีกระทำความผิด ซึ่งจะแบงยอยออกมาจากประเภท

ความผิด เชน ประเภทความผิด คือ การแตงกาย ความผิดจะสรางเปน ทรงผม เส้ือ เข็มขัด เปนตน เพื่อเปนระบุใหชัดเจน

เลยวานักศึกษากระทำความผิดอะไร 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

4. เลือก เมนูงานปกครอง  

5. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

6. เลือก เมนูความประพฤตินักศึกษา 
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4.1.2.3. กิจกรรมความดี 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลกิจกรรมความดีของนักศึกษาท่ีทำประโยชนแกสถานศึกษา โดยจะสราง

ขอมูลความดีท้ังหมดท่ีจะตองใชในการบันทึกความดีของนักศึกษา 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

7. เลือก เมนูงานปกครอง  

8. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

9. เลือก เมนูความประพฤตินักศึกษา 

4.1.3. ยานพาหนะ 

4.1.3.1. ประเภทรถ 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลประเภทรถ  เชน รถจักรยาน รถจักรยานยนต และรถยนต  ของเจาหนาท่ี 

นักศึกษา หรือของสถานศึกษา เพื่องายตอการตรวจสอบ และหาขอมูลเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉินแลวเจาหนาท่ีตำรวจ แจงขอมูลแต

ประเภทรถมา ทางสถานศึกษาจะตองสามารถคนหาขอมูลได 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

3. เลือก เมนูยานพาหนะ 
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4.1.3.2. ยี่หอรถ 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลยี่หอรถท้ังหมดท่ีมีใชอยูในสถานศึกษา  ไมวาจะเปนยี่หอของรถจักรยาน 

หรือรถจักรยานยนต หรือรถยนต  ของเจาหนาท่ี นักศึกษา หรือของสถานศึกษา เพื่องายตอการตรวจสอบ และหาขอมูลเม่ือ

เกิดเหตุฉุกเฉินแลวเจาหนาท่ีตำรวจ แจงขอมูลแตยี่หอรถมา ทางสถานศึกษาจะตองสามารถคนหาขอมูลได 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

3. เลือก เมนูยานพาหนะ 
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4.1.3.3. รุนรถ 
คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการสรางขอมูลรุนรถ  เชน รถจักรยาน รถจักรยานยนต และรถยนต  ของเจาหนาท่ี 

นักศึกษา หรือของสถานศึกษา เพื่องายตอการตรวจสอบ และหาขอมูลเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉินแลวเจาหนาท่ีตำรวจ แจงขอมูลแต

รุนรถมา ทางสถานศึกษาจะตองสามารถคนหาขอมูลได 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนขูอมูลพื้นฐาน สำหรับงานปกครอง 

3. เลือก เมนูยานพาหนะ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

4.1.4. ทำความดี 
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ทำความดี คือ เมนใูชในบันทึกการเขารวมกิจกรรมของสถานศึกษา เพื่อบันทึกประวัติการทำความดีของนักศึกษา

และการชวยเหลืองานของวิทยาลัย โดยมีวัตถุประสงค ดังนี้ 

1. เพื่อปลูกฝงใหนักศึกษามี "จิตสาธารณะ" 

2. เพื่อสรางใหเยาวชนเปนรากฐานของพลเมืองท่ีดี 

3. เพื่อปลูกฝงนักศึกษาใหเปนบุคคลท่ีมีความรับผิดชอบตอสังคม 

4. เพื่อเปนสวนหนึ่งของคานิยมในการสรางสังคมธรรมาธิปไตย 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนคูวามประพฤตินักศึกษา 

3. เลือก เมนูทำความดี 

 

  

 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษาทำความดี หากผูใชงานตองการเพิ่มประวัติทำความดีใหมเลือก    เพื่อเพิ่ม

ประวัติทำความดีใหม 

 
 

5. ระบบแสดงหนาจอเพิ่มนักศึกษา ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่งประกอบดวย

รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 
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6. ระบบแสดงหนาจอเพิ่มประวัติการทำความดี ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่ง

ประกอบดวยรายละเอียดมีดังตอไปนี้ 

 

 
 

 

4.1.5. ฑัณฑบน 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการกำหนดขอมูลการลงโทษ การภาคทัณฑ การทำทัณฑบน เมื่อนักศึกษาทำความผิด 

หรือประพฤติผิดในกฎของวิทยาลัย 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 



 
   

 36 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนคูวามประพฤตินักศึกษา 

3. เลือก เมนูฑัณฑบน 

 

 

 

 

 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษาทัณฑบน หากผูใชงานตองการเพิ่มทัณฑบนใหม เลือก    เพื่อเพิ่มทัณฑบน

นักศึกษา 

 
 

5. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียด ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่งประกอบดวย

รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 
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4.1.6. บันทึกลาออก 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการเก็บรายละเอียดเกี่ยวกับการลาออกนักศึกษา ซึ่งเปนฟงกช่ันการกำหนดใบลาออก 

ฟงกช่ันงานก็จะมี เลขท่ีเอกสาร วันท่ี รหัสประจำตัวนักศึกษา เหตุผลท่ีลาออก และวันท่ีอนุมัติ เปนตน 
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ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนคูวามประพฤตินักศึกษา 

3. เลือก เมนูบันทึกลาออก 

 

 

 

 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษาลาออก หากผูใชงานตองการเพิ่มใบลาออกใหมเลือก    เพื่อเพิ่มใบลาออก

ใหม 

 
 

 

 

 

 

 

 

5. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียด ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่งประกอบดวย

รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 
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4.1.7. หักคะแนนความประพฤติ 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการตัดคะแนนความประพฤติ กำหนดการหักคะแนนความประพฤติ เมื่อมีการกระทำ 
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หรือประพฤติผิดกฎของวิทยาลัยท่ีกำหนดไว เชน การแตงกายไมเรียบรอย รองเทา ทรงผม เปนตน 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

1. เลือก เมนูงานปกครอง  

2. เลือก เมนคูวามประพฤตินักศึกษา 

3. เลือก เมนูหักคะแนนความประพฤติ 

 

 

 

4. ระบบแสดงหนาจอรายช่ือนักศึกษาถูกหักคะแนน

ความประพฤติ หากผูใชงานตองการเพิ่มหักคะแนน

ความประพฤติใหมเลือก    เพื่อเพิ่มหักคะแนนความประพฤตินักศึกษา 
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5. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียด ใหผูใชงานระบุรายละเอียด เมื่อเรียบรอยแลวเลือก    ซึ่งประกอบดวย

รายละเอียดมีดังตอไปนี้ 
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4.1 ขอมูลรถนักศึกษา 

คือ ฟงกช่ันงานท่ีใชในการกำหนดขอมูลนักศึกษา/ขอมูลรถ การเก็บรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลนักศึกษา เชน 

สถานะสภาพยังศึกษาอยู หรือไมไดศึกษา กลุมเรียน ช้ันป และรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลรถ กรณีท่ีนักศึกษามีรถสวน 

บุคคล เชน ปายทะเบียนรถ ยี่หอ สีรถ เปนตน 

 

ข้ันตอนการจัดการขอมูล 

6. เลือก เมนูงานปกครอง  

7. เลือก เมนขูอมูลรถนักศึกษา 

 

 

 

 

 

8. ระบบแสดงหนาจอขอมูลรถ  หากผูใชงานตองการเพิ่มขอมูลนักศึกษาใหมได เมื่อระบุรายละเอียดเรียบรอยแลว

เลือก    เพื่อเพิ่มขอมูลรถนักศึกษา 

 



 
   

 43 

 
 

4.2. พิมพรายงาน/เอกสาร 

4.2.1. ความประพฤตินักศึกษา 

4.2.2. เวลาเขา-ออกสถานศึกษา 

4.2.2.1. รายช่ือนักศึกษาบันทึกเวลาเขา-ออกสถานศึกษา 

4.2.2.2. รายช่ือนักศึกษาบันทึกเวลาเขา-ออกสถานศึกษา 

4.2.2.3. รายช่ิอนักศึกษาบันทึกเวลาเขาสถานศึกษาสาย 

4.2.2.4. รายช่ือนักศึกษาไมบันทึกเวลาเขา-ออกสถานศึกษา 

4.2.3. พิมพเอกสาร 

4.2.3.1. ใบแจงนักศึกษาไมเขารวมกิจกรรมหนาเสาธง สงถึงผูปกครอง 

4.2.3.2. ใบแจงหักคะแนนความประพฤติ สงถึงผูปกครอง 
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