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การใช้งานระบบ EDR ส าหรับครูผู้สอน 
ผ่าน Web application (Browser) 
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 1.1 การเข้าใช้งานระบบ 

ท่านสามารถเข้าใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (EDR) ระบบหนึ่งเดียวท่ีใช้งานผ่าน
คอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ และแท็บเล็ตของท่าน ได้ทุกที ทุกเวลา โดยมีขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบดังนี้ 

1. เปิดเบราว์เซอร์ (Browser) เช่น Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome เป็นต้น  
 

 
 
 

2. พิมพ์ URL http://xxxx.appedr.com จากนั้นกดปุ่ม Enter (URL เข้าใช้งานระบบ EDR แต่ละวิทยาลัย
แตกต่างกัน ท่านสามารถสอบถามจากผู้ดูแลระบบของวิทยาลัย)  หรือเข้าใช้งานจากหน้าเว็บไซต์วิทยาลัย 

3. พิมพ์รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน  
4. คลิกปุ่ม “เข้าระบบ” เพื่อเริ่มต้นการใช้งานระบบ 
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 1.2 หน้าจอหลัก 
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รายละเอียดหน้าจอหลัก มีดังต่อไปนี้ 
1. แบนเนอร์ )Banner) ประกอบด้วยรูปภาพสัญลักษณ์ระบบ EDR,ช่ือสถานศึกษา และแถบแสดงข้อมูลผู้ใช้งาน  

 

 
 

2. เมนูหลัก )Main menu) คือ ลิงค์ส าหรับเข้าใช้งานเมนูต่าง ๆ โดยบอกตามช่ือ
กลุ่มงานในระบบ EDR ท่ีสอดคล้องกับการใช้งานในสถานศึกษา  
 

3. แถบแสดงสถานะการท างานปัจจุบัน คือ แถบแสดงข้อมูลการท างานปัจจุบัน 
ได้แก่ ปีหลักสูตรปัจจุบัน  
 
 

4.  เครื่องมือขยายหรือย่อข้อความ เพื่อความสะดวกในการใช้งานมากขึ้น 

5.   เครื่องมือ ส าหรับแสดงเมนูลัดในการเรียกใช้งานเมนูท่ีใช้งานบ่อย ๆ เพื่อให้ผู้ใช้เข้าถึงเมนูได้ง่ายข้ึน 
6. EDR Dashboard คือ ส่วนส าหรับประชาสัมพันธ์ข้อมูลต่าง ๆ ของระบบ EDR และ แสดงทางลัดในการท างาน

ส าหรับครูผู้สอน (แสดงเฉพาะหน้าสถานะของผู้ใช้งานท่ีมีสิทธิการใช้งานของครูผู้สอนเท่านั้น) 
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 1.3 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

เมื่อท่านเข้าใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (EDR) ท่านสามารถเปล่ียนรหัสผ่าน ส าหรับเข้า
ใช้งานได้ดังนี้ 

1. คลิกท่ีมุมขวามือ เพื่อแสดงแถบต้ังค่าข้อมูลส่วนบุคคล 
2. คลิกเมนู “เปล่ียนรหัสผ่าน” เพื่อแสดงหน้าจอเปล่ียนรหัสผ่าน 

 

 
 

3. พิมพ์รหัสผ่านใหม่ตามท่ีต้องและยืนยันรหัสผ่านใหม่ 
4. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกการเปล่ียนรหัสผ่าน 
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 1.4 การค้นหาข้อมูลนักเรียน นักศึกษา 

 ครูผู้สอนสามารถค้นหาข้อมูลนักเรียน นักศึกษาทุกคนภายในวิทยาลัยฯ ได้ เพื่อตรวจวอบข้อมูลเบ้ืองต้น เช่น ข้อมูล
ประวัติ ท่ีอยู่ บิดา มารดา ผู้ปกครอง การศึกษาปัจจุบัน ผลการเรียน การเข้าเรียนรายวิชา การเช้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง 
การ คะแนนความประพฤติ การช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ประวัติการได้รับทุนการศึกษา เป็นต้น 
 

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือกเมนู “บริการข้อมูลท่ัวไป”   
2. คลิกเลือกเมนู “บริการค้นหาข้อมูลนักเรียน นักศึกษา” 
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3. ระบุเงื่อนไขการค้นหาข้อมูลนักเรียน-นักศึกษา อย่างน้อง 1 เงื่อนไข เช่น รหัสนักศึกษา ช่ือ นามสกุล เป็นต้น 
4. คลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อค้นหาข้อมูลนักเรียน-นักศึกษา 
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5. ระบบแสดงข้อมูลข้อมูลเบ้ืองต้นของนักเรียน นักศึกษา เช่น ข้อมูลประวัติ ท่ีอยู่ บิดา มารดา ผู้ปกครอง การศึกษา 
6. กรณีท่านต้องการตรวจสอบข้อมูลอื่นๆ คลิกเลือกแท็บ “ข้อมูล” เช่น ผลการเรียน การเข้าเรียนรายวิชา การเช้า

ร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง คะแนนความประพฤติ การช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ประวัติการได้รับทุนการศึกษา 
เพื่อตรวจสอบข้อมูลท่ีต้องการ 
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 1.5 การตรวจสอบและรับทราบหนังสือเวียนจากระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

ท่านสามารถตรวจสอบรายการหนังสือเวียนท่ีท่านได้รับจากงานบริหารงานท่ัวไปหรือระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
ได้ โดยสามารถตรวจสอบรายละเอียดหนังสือ ดาวน์โหลดไฟล์ และรับทราบหนังสือผ่านระบบฯ  

1. จากหน้าจอหลักคลิกไอคอน “จดหมาย” เพื่อตรวจสอบรายการหนังสือท่ียังไม่ได้รับทราบ 
2. คลิกเลือก “ช่ือหนังสือ” ท่ีต้องการตรวจสอบและรับทราบ 
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3. ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดหนังสือ ท่านสามารถตรวจสอบรายละเอียดและดาวน์โหลดหนังสือได้ 
4. คลิกปุ่ม “คลิกท่ีนี่เพื่อรับทราบหนังสือ” 
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 1.6 การตรวจสอบตารางสอนรายบุคคล 

 เมื่อเริ่มท างานในภาคเรียนใหม่นั้น ท่านต้องด าเนินการตรวจสอบของข้อมูลในระบบ EDR ได้แก่ ตรวจสอบตารางสอน
ของท่าน ว่าถูกต้องและตรงตามท่ีได้รับการอนุมัติตารางสอนหรือไม่ (หากพบข้อมูลไม่ถูกต้อง ต้องด าเนินการแจ้งกลับไปยัง
งานพัฒนาหลักสูตรฯ เพื่อด าเนินการแก้ไขตารางสอนให้ถูกต้อง การตรวจสอบตารางสอนมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้าจอหลัก ให้ท่านคลิกเลือกแถบ “ตารางสอน” 
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2. ระบบจะแสดงตารางสอนของครูผู้สอนท่านนั้น ๆ  
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 1.7 การตรวจสอบรายช่ือกลุ่มท่ีสอน  

เมื่อเริ่มท างานในภาคเรียนใหม่นั้น ท่านต้องด าเนินการตรวจสอบของข้อมูลในระบบ EDR ได้แก่ ตรวจสอบกลุ่มท่ีสอน
และรายช่ือนักเรียน-นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชาท่ีท่านสอน ร่วมไปถึงรายช่ือครูสอนร่วม(ถ้ามี) เพื่อตรวจสอบว่ามี
รายช่ือนักศึกษาครบถ้วนตามจ านวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนตามรายวิชาท่ีสอนดังกล่าวหรือไม่ หากพบว่าข้อมูลนักเรียน-
นักศึกษา ไม่ตรงตามจ านวนนักเรียน-นักศึกษาท่ีเข้าช้ันเรียนจริง ท่านสามารถแจ้งกลับไปยังงานทะเบียน เพื่อตรวจสอบการ
ลงทะเบียนอีกครั้ง การตรวจสอบกลุ่มท่ีสอนและรายช่ือนักเรียน-นักศึกษามีข้ันตอนดังต่อไปนี ้

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือกเมนู “ครูผู้สอน”   
2. คลิกเลือกเมนู “กลุ่มท่ีสอน/รายช่ือนักศึกษา” 
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3. ระบบแสดง “รายช่ือกลุ่มท่ีสอน” ท้ังหมด ท่ีครูผู้สอนสอนในภาคเรียนปัจจุบัน 
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 1.8 การตรวจสอบรายช่ือนักเรียน-นักศึกษาในกลุ่มท่ีสอนและการพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 เมื่อเริ่มท างานในภาคเรียนใหม่นั้น ครูผู้สอนสามารถด าเนินการตรวจสอบรายช่ือนักเรียน-นักศึกษาในกลุ่มท่ีสอน ท่ี
ลงทะเบียนเรียนรายวิชาท่ีท่านสอน เพื่อตรวจสอบว่ามีรายช่ือนักศึกษาครบถ้วนตามจ านวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนตาม
รายวิชาท่ีสอนดังกล่าวหรือไม่ หากพบว่าข้อมูลนักเรียน-นักศึกษา ไม่ตรงตามจ านวนนักเรียน-นกัศึกษาท่ีเข้าช้ันเรียนจริง 
ท่านสามารถแจ้งกลับไปยังงานทะเบียน เพื่อตรวจสอบการลงทะเบียนอีกครั้ง การตรวจสอบกลุ่มท่ีสอนและรายช่ือนักเรียน-
นักศึกษามีข้ันตอนดังต่อไปนี ้

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือกเมนู “ครูผู้สอน”   
2. คลิกเลือกเมนู “กลุ่มท่ีสอน/รายช่ือนักศึกษา” 
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3. ระบบแสดง “รายช่ือกลุ่มท่ีสอน” ท้ังหมดท่ีครูผู้สอนสอนในภาคเรียนปัจจุบัน 
4. คลิกเลือก “ช่ือกลุ่มท่ีสอน” ท่ีต้องการพิมพ์รายช่ือนักเรียน-นักศึกษาในกลุ่มท่ีสอน 

 

 
 
 
  



 
คู่มือการใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (ระบบ EDR)     
 

หน้า | 17  

5. ระบบแสดงรายช่ือนักเรียน-นักศึกษาในกลุ่มท่ีสอนท้ังหมด 
6. คลิกเลือก “ประเภทรูปแบบไฟล์” PDF หรือ XLS (Excel) ท่ีต้องการพิมพ์รายช่ือฯ  
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7. ระบบแสดงตัวอย่าง “ใบรายช่ือนักเรียน-นักศึกษา” ท่านสามารถเลือกดาวน์โหลดหรือส่ังพิมพ์ใบรายช่ือฯ ได้ 
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 1.9 การเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา (รายคาบเรียน) 

เพื่อให้การค านวณเปอร์เซ็นต์การเข้าเรียนของ นร.นศ. มีความถูกต้องมากท่ีสุด ระบบ EDR จึงปรับเปล่ียนการเช็คช่ือ 
จากท่ีเช็คช่ือเป็นครั้งมาเป็นรายคาบเรียน ดังนั้นครูผู้สอนสามารถเช็คช่ือเด็กขาดเรียน 1 คาบหรือ 2 คาบ ได้ตามความ
ต้องการ  

ขั้นตอนการเช็คชื่อเข้าเรียน 
1. เมื่อครูผู้สอนล็อคอินเข้าระบบ จะเข้าสู่หน้า Dashboard แบบใหม่ ดังรูปด้านล่างนี้ ซึ่งระบบจะแสดงภาระงานท่ี

ครูผู้สอนจะต้องเช็คช่ือประจ าวันนั้น 

 
 
1.1 ระบบแสดงคาบเรียนและวิชาเรียนท่ีต้องสอนภายในวันนั้น 
1.2 ระบบแสดงกลุ่มเรียนท่ีเรียนตามรายวิชาท่ีแสดงตามข้อท่ี 1 กรณีมี 2 กลุ่มเรียนหรือมากกว่า ระบบจะแสดงตาม
รูปด้านล่างนี้ และสามารถเช็คช่ือทุกกลุ่มโดยการเช็คช่ือเพียงครั้งเดียว 

 
1.3 สถานะเช็คช่ือ ครูผู้สอนสามารถเช็คช่ือคาบเรียนนั้นๆ ด้วยการคล๊ิกตรงสถานะของคาบเรียน 
     กรณีเช็คช่ือแล้ว จะแสดงสถานะ  
     กรณียังไม่ได้เช็คช่ือ จะแสดงสถานะ  
     กรณีสอนมากกว่า 1 กลุ่ม แต่เช็คช่ือบางกลุ่ม จะแสดงสถานะ  
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2. ระบบแสดงรายช่ือ นร.นศ. เพื่อรอให้ครูผู้สอนเช็คช่ือ 

 
 
2.1 ระบบแสดงรายละเอียดของวิชาเรียน คาบเรียน และจ านวน นร.นศ. ท่ีจะเช็คช่ือ 
2.2 ระบบแสดงค่าเริ่มต้นให้เด็กทุกคนเข้าเรียนทุกคาบ  
  - กรณีไม่มีการขาดเรียน ครูผู้สอนสามารถกดปุ่ม “บันทึก” ได้ทันที 
  - กรณีท่ีการขาดเรียนบางคาบ สามารถคล๊ิกเลือกคาบท่ีขาดเรียน 

  ขาดเรียนคาบท่ี 1 หรือเข้าเรียนสาย 

  ขาดเรียนคาบท่ี 4                       
 
                                                                            
  - กรณีท่ีขาดเรียนทุกคาบเรียน สามารถคล๊ิกเลือกคาบหรือเหตุผล  

 
 
  - กรณีลาป่วยหรือลาอื่นๆ สามารถคล๊ิกเลือกเหตุผลในการไม่เข้าเรียน 

 
 
2.3 เหตุผลการไม่เข้าเรียน  
2.4 ระบบแสดงเปอร์เซ็นต์การไม่เข้าเรียนสะสม   
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3. เมื่อครูผู้สอนก าหนดข้อมูลการขาดเรียนของ นร.นศ. แต่ละคนเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึก” โดยปุ่มบันทึก
จะมีท้ังด้านบนและด้านล่าง สามารถเลือกกดปุ่มใดก็ได้ 
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เมื่อครูผู้สอนเช็คช่ือเข้าเรียนในแต่ละวันหรือแต่ละสัปดาห์ ครูผู้สอนสามารถเข้ามาดูสถานะ การเช็คช่ือท่ีเคยเช็คช่ือ
ไว้ก่อนหน้านั้น เพื่อตรวจสอบหรือแก้ไขการเช็คช่ือ(กรณีเปิดให้เช็คช่ือย้อนหลังได้) 

1. เลือกกลุ่มเรียนท่ีต้องการตรวจสอบจากหน้า Dashboard หรือเมนู “ครูผู้สอน>เช็คช่ือนักศึกษาเข้าเรียน
รายวิชา” 
 
จากหน้า Dashboard 

 
 
จากเมนู ครูผู้สอน>เช็คช่ือนักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา 

 
 

2. ระบบแสดงข้อมูลการเช็คช่ือของวันอื่นๆท่ีเคยเช็คช่ือ ของกลุ่มเรียนท่ีเลือก ดังนั้นรายการจะเพิ่มขึ้นตามจ านวน
สัปดาห์ท่ีมีการสอนและเช็คช่ือ 
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3. ระบบแสดงข้อมูลการเข้าเรียนและขาดเรียนของ นร.นศ. ซึ่งระบบจะความค านวณโดยยึดเวลาเรียน 18 สัปดาห์
เป็นหลัก เพื่อให้ครูผู้สอนสามารถน าไปตรวจสอบและวิเคราะห์การขาดเรียนของ นร.นศ. แต่ละคน 

 
 

3.1 ข้อมูลการนับการเข้าเรียนเป็นจ านวนคาบหรือช่ัวโมง 
3.2 ข้อมูลการนับการไม่เข้าเรียน(ขาดเรียน) น าไปคิดเปอร์เซ็นต์การขาดเรียน 
3.3 ข้อมูลการนับการไม่เรียน(แบบมีเหตุผล) เช่น ลาป่วย ลากิจ จะไม่น าไปคิดเปอร์เซ็นต์การขาดเรียน 
3.4 ข้อมูลเปอร์เซ็นต์การขาดเรียน โดยน าคาบท่ีไม่เข้าเรียน(ขาดเรียน) มาค านวณกับคาบเรียนรวม ท้ัง 18 สัปดาห์

ของวิชาเรียนนั้น 
3.5 กราฟแสดงข้อมูลเปอร์เซ็นต์การเข้าเรียนและขาดเรียน ของ นร.นศ. แต่ละคน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 3.2 3.3 3.4 3.5 
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 1.10 การตรวจสอบสถานการณะเช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชาและการเช็คช่ือฯย้อนหลัง 

ครูผู้สอนสามารถตรวจสอบสถานะการเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าเรียนรายวิชาของท่านได้ว่า ท่านได้ด าเนินการเช็ค
ช่ือฯ ครบถ้วนทุกวันท่ีมีการเรียนการสอนหรือไม่ เพื่อให้ข้อมูลจ านวนการขาดเรียนสะสมของนักเรียน-นักศึกษาตรงตามท่ี
นักเรียน-นักศึกษาเข้าเรียนจริง  

กรณีการเช็คช่ือฯ ย้อนหลังวันท่ีปัจจุบันระบบฯ จะไม่ส่งรายงานข้อมูลไปยงัแอพพลิเคช่ัน EDR Plus ไปยังผู้ปกครอง
และครูท่ีปรึกษา 

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา”  
2. คลิกเลือกปุ่ม “ตรวจสอบสถานะการเช็คช่ือรายวิชา” เพื่อตรวจสอบสถานะการเช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา 
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3. ระบบแสดงปฏิทินสถานการณ์เช็คช่ือเข้าเรียนตามปฏิทินแต่ละเดือน ท่านได้ด าเนินการเช็คช่ือฯ ครบถ้วนทุกวันท่ีมี
การเรียนการสอนหรือไม ่

4. กรณีมีช่ือกลุ่มท่ีสอน ท่ียังไม่ได้ด าเนินการเช็คช่ือและต้องการเช็คช่ือย้อนหลังให้ด าเนินการคลิกเลือก “ช่ือกลุ่ม
สอน” ท่ีต้องการเช็คช่ือฯ ย้อนหลัง 
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5. ระบบแสดงหน้าจอแสดงรายช่ือนักเรียน-นักศึกษาในกลุ่มท่ีสอนและแสดงค่าเริ่มต้นให้ทุกคนเข้าเรียน  
6. กรณีมีนักเรียน นักศึกษาไม่เข้าเรียน คลิกเลือก “เหตุผลไม่การเข้าเรียน” เช่น ขาดเรียน, ลาป่วย, ลากิจ เป็นต้น  
7. คลิกเลือกปุ่ม “บันทึกคาบทฤษฎีและคาบปฏิบัติพร้อมกัน” หรือ “บันทึกเฉพาะคาบทฤษฎี” หรือ “บันทึกเฉพาะ

คาบปฏิบัติ” เพื่อบันทึกการเช็คช่ือฯ และส่งรายงานให้ผู้ปกครองและครูท่ีปรึกษา 
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 1.11 การแก้ไขการเช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชาของนักเรียน-นักศึกษารายบุคคลหรือนักเรียน-นักศึกษา
ขาดเรียนสะสมเกินก าหนด (ข.ร.) 

ครูผู้สอนสามารถแก้ไขการเช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชาของนักเรียน-นักศึกษารายบุคคลหรือนักเรียน-นักศึกษาขาดเรียน
สะสมเกินก าหนด (ข.ร.) ได้ เพื่อให้ข้อมูลจ านวนการขาดเรียนสะสมต่ ากว่าเกณฑ์การประเมินผลการเรียน ข.ร. ซึ่งระบบฯ จะ
ไม่ส่งแจ้งเตือนรายงานข้อมูลไปยังแอพพลิเคช่ัน EDR Plus ไปยังผู้ปกครองและครูท่ีปรึกษา แต่จะแสดงจ านวนการขาดเรียน
สะสมใหม่ตามท่ีครูผู้สอนแก้ไขการเช็คช่ือฯ 

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา” 
2. คลิกเลือก “ช่ือกลุ่มท่ีสอน” ท่ีท่านต้องการแก้ไขการเช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา 
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3. คลิกเลือก “ช่ือนักเรียน-นักศึกษา” ท่ีต้องการแก้ไขการเช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชาหรือขาดเรียนสะสมเกินก าหนด 
(ข.ร.) 
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4.   ระบบแสดง "ประวัติการขาดเรียน" ของนักเรียน-นักศึกษารายบุคคล 
5.   คลิกเลือก "เหตุผลการเรียน" ใหม่ท่ีต้องการแก้ไขเช็คช่ือฯ 
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 1.12 การพิมพ์รายงานการเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา 

ครูผู้สอนสามารถพิมพ์รายงานการเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา ในรูปแบบไฟล์ PDF ได้โดยระบบจะ
บันทึกไฟล์ไปยังต าแหน่งท่ีท่านเลือกบันทึกไฟล์  

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา” 
2. คลิกเลือก “ช่ือกลุ่มท่ีสอน” ท่ีท่านต้องการพิมพ์รายงานการเช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา 
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3. คลิกปุ่ม “รายงานการเข้าเรียน” เพื่อเรียกดูตัวอย่างรายงานฯ 
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4. ระบบแสดงตัวอย่าง “รายงานการเช็คช่ือช่ือเข้าเรียนรายวิชา” ท่านสามารถเลือกดาวน์โหลดหรือส่ังพิมพ์รายงาน
การเช็คช่ือฯ ได้ 
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 1.13 การก าหนดหน่วยการประเมินผลและเกณฑ์การประเมินผลรายวิชา 

ครูผู้สอนสามารถก าหนดหน่วยการประเมินผลหรือเกณฑ์การวัดผลประเมินผลการเรียนรายวิชาในระบบฯ ได้ทันที 
ก่อนเริ่มจัดการเรียนการสอน โดยระบบจะสร้างหน่วยประเมินผลจิตพิสัยให้อัตโนมัติ จากนั้นท่านสามาระก าหนดเกณฑ์การ
วัดผลประเมินผลการเรียน เช่น ต้องการประเมินผลการเรียนจาก แบบฝึกหัด 10 คะแนน, รายงาน 20 คะแนน, สอบกลาง
ภาค 20 คะแนน, สอบปลายภาค 30 คะแนน เป็นต้น  

1. จากหน้าจอหลัก คลิกแถบ “ก าหนดการสอบ/บันทึกคะแนนสอบ” 
2. คลิกเลือก “ช่ือกลุ่มท่ีสอน” ท่ีต้องการก าหนดหน่วยการประเมินผล 

 

 
3. คลิกเลือก “จ านวนหน่วยที่ต้องการประเมินผลฯ” และคลิกปุ่ม “ตกลง”  
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4. คลิกเลือก “ประเภทการประเมินผล” ระหว่าง คาบทฤษฎี หรือ คาบปฏิบัติ 
5. กรอก “ช่ือหน่วยประเมินผล” 
6. ก าหนด “คะแนนเต็ม” 
7. ก าหนดหน่วยประเมินผลฯท่ีมีการเก็บคะแนนสอบย่อยหรือใบงาน (ถ้ามี) 
8. คลิกปุ่ม “บันทึก”  ระบบจะแดสงข้อความ “คุณแน่ใจหรือไม่ว่าจะท าการบันทึกข้อมูลนี้?” คลิกปุ่ม “OK” 
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 1.14 การบันทึกคะแนนใบงานหรือคะแนนเก็บย่อย 

เมื่อครูผู้สอน ด าเนินการก าหนดหน่วยประเมินผลหรือเกณฑ์การวัดผลประเมินผลการเรียนรายวิชาเรียบร้อยแล้ว ท่าน
สามารถบันทึกคะแนนท่ีได้จากการทดสอบความรู้ของนักเรียน-นักศึกษา เพื่อประเมินผลการเรียนปลายภาคเรียนและยืนยัน
ผลการเรียนส่งให้งานวัดผลฯ ต่อไป 

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “ก าหนดการสอบ/บันทึกคะแนนสอบ” 
2. คลิกเลือก “ช่ือกลุ่มท่ีสอน” ท่ีท่านต้องการบันทึกคะแนนใบงานหรือคะแนนสอบย่อย 

 

 
 

3. ระบบแสดงหน้าจอหน่วยประเมินผลท่ีครูผู้สอนก าหนดไว ้
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4. คลิกปุ่ม “บันทึก คะแนนใบงาน/สอบย่อย” ของหน่วยประเมินผลท่ีต้องการบันทึกคะแนน 
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5. คลิกปุ่ม “เพิ่ม” เพื่อเพิ่มใบงาน/สอบย่อย 
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6. กรอก “วันท่ีทดสอบ, ช่ือใบงาน/สอบย่อย, คะแนนเต็ม” 
7. กรอก “คะแนน” ให้กับนักเรียน-นักศึกษาแต่ละคน  
8. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกคะแนนให้นักเรียน-นักศึกษา 
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 1.15 การบันทึกคะแนนสอบรายวิชา 

เมื่อครูผู้สอน ด าเนินการก าหนดหน่วยประเมินผลหรือเกณฑ์การวัดผลประเมินผลการเรียนรายวิชาเรียบร้อยแล้ว ท่าน
สามารถบันทึกคะแนนท่ีได้จากการทดสอบความรู้ของนักเรียน-นักศึกษา เพื่อประเมินผลการเรียนปลายภาคเรียนและยืนยัน
ผลการเรียนส่งให้งานวัดผลฯ ต่อไป 

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “ก าหนดการสอบ/บันทึกคะแนนสอบ” 
2. คลิกเลือก “ช่ือกลุ่มท่ีสอน” ท่ีท่านต้องการบันทึกคะแนนสอบ 

 

 
 

3. ระบบแสดงหน้าจอหน่วยประเมินผลท่ีครูผู้สอนก าหนดไว้ 
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4. คลิกปุ่ม “บันทกึ/แก้ไขคะแนนสอบ” ของหน่วยประเมินผลท่ีต้องการบันทึกคะแนนสอบ 
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5. กรอก “คะแนน” ให้กับนักเรียน-นักศึกษาแต่ละคน  
6. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกคะแนนให้นักเรียน-นักศึกษา 
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 1.16 การบันทึกคะแนนประเมินด้านจิตพิสัย 

เมื่อครูผู้สอน ด าเนินการก าหนดหน่วยประเมินผลหรือเกณฑ์การวัดผลประเมินผลการเรียนรายวิชาเรียบร้อยแล้ว 
ระบบฯ จะแสดงหน่วยประเมินผลด้านคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยมและคุณลักษณะอันพึงประสงค์ (จิตพิสัย) ใหอ้ัตโนมัติตาม
หัวข้อการประเมินผลท่ีสถานศึกษาก าหนด (งานวัดผลฯ) ท่านสามารถบันทึกคะแนนท่ีได้จากการประเมินผลด้านคุณธรรม 
จริยธรรม ค่านิยมและคุณลักษณะอันพึงประสงค์ (จิตพิสัย) ของนักเรียน-นักศึกษา เพื่อประเมินผลการเรียนปลายภาคเรียน
และยืนยันผลการเรียนส่งให้งานวัดผลฯ ต่อไป 

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “ก าหนดการสอบ/บันทึกคะแนนสอบ” 
2. คลิกเลือก “ช่ือกลุ่มท่ีสอน” ท่ีท่านต้องการบันทึกคะแนนจิตพิสัย 
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3. ระบบแสดงหน้าจอหน่วยประเมินผลท่ีครูผู้สอนก าหนดไว ้
4. คลิกปุ่ม “บันทกึคะแนนจิตพิสัย”  
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5. คลิกปุ่ม “บันทึก/แก้ไขแบบตาราง”  
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6. คลิกปุ่ม “ให้คะแนนเต็มท้ังหมด” หรือคลิกปุ่ม “ให้คะแนน 0 ท้ังหมด” 
7. กรอก “คะแนน” ของนักเรียน-นักศึกษาแต่ละคน 
8. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกคะแนนให้นักเรียน-นักศึกษา 
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 1.17 การบันทึกผลการเรียน ม.ส. (ไม่สมบูรณ์) 

เมื่อครูผู้สอนบันทึกคะแนนฯ ให้กับนักเรียน-นักศึกษาแต่ละคนเรียบร้อยแล้ว กรณีพบว่านักศึกษาบางคน ไม่สามารถ
เข้ารับการประเมินผลหรือไม่สามารถส่งงานได้ตามก าหนดได้ ครูผู้สอนสามารถบันทึกผลการเรียน ม.ส. (ไม่สมบูรณ์) ได้  

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “ส่งผลการเรียนให้งานวัดผล” 
2. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีสอน” ท่ีต้องการบันทึกผลการเรียน ม.ส. 

 

 
  



 
คู่มือการใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (ระบบ EDR)     
 

หน้า | 48  

3. คลิกเลือก “ช่ือนักเรียน-นักศึกษา” โดยมีเงื่อนไขว่านักเรียน นักศึกษาคนดังกล่าว มีหน่วยประเมินผลอย่างน้อย 1 
หน่วยที่ยังไม่ได้บันทึกคะแนนฯ 
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4. คลิกปุม่ “แก้ไข” เพื่อเปล่ียนผลการเรียนเป็น ม.ส. 
 

 
 

5. คลิกเลือกผลการเรียนเปล่ียนเป็น “ม.ส.” 
6. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกผลการเรียนเป็น ม.ส. (ไม่สมบูรณ์) 
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 1.18 การยืนยันผลการเรียนสง่ให้งานวัดผลฯ 

เมื่อครูผู้สอน ด าเนินการบันทึกคะแนนรายวิชาและตรวจสอบผลการเรียนเรียบร้อยแล้ว ท่านต้องด าเนินการยืนยันผล
การเรียนท้ังหมดของนักเรียน-นักศึกษาส่งให้งานวัดผลฯ เพื่องานวัดผลฯ ด าเนินการอนุมัติผลการเรียนและประกาศผลฯ ให้
นักเรียน-นักศึกษาและผู้ปกครองต่อไป  

หลังจากยืนยันผลการเรียนส่งให้งานวัดผลฯ เรียบร้อยแล้ว กรณียังอยู่ในก าหนดระยะเวลาการส่งผลการเรียนท่ีงาน
วัดผลฯ ก าหนดไว้ ท่านสามารถดึงกลับแก้ไขเองได้ จากนั้นยืนยันส่งผลการเรียนให้งานวัดผลฯอีกครั้ง 

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “ส่งผลการเรียนให้งานวัดผล” 
2. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีสอน” ท่ีต้องการส่งผลการเรียน. 
 

 
3. คลิกปุ่ม “ส่งผลการเรียน”  
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4. คลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการส่งผลการเรียนให้งานวัดผลฯ 
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 1.19 การพิมพ์รายงานการวัดผลประเมินผลรายวิชา (วผ.1, วผ.2, วผ.3, รายงานคะแนนเก็บ, และ
รายงานคะแนนจิตพิสัย) 

เมื่อครูผู้สอนยืนยันผลการเรียนส่งฝห้งานวัดผลฯ เรียบร้อยแล้ว ครูผู้สอนสามารถพิมพ์รายงานการวัดผลและ
ประเมินผลรายวิชา ในรูปแบบรายงาน วผ.1, วผ.2, วผ.3, รายงานคะแนนเก็บ, และรายงานคะแนนจิตพิสัย เพื่อรายงานผล
การวัดผลและประเมินผลรายวิชาและขออนุมัติผลการประเมินต่อไป 

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “ส่งผลการเรียนให้งานวัดผล” 
2. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีสอน” ท่ีต้องการพิมพ์รายงานฯ 
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3. คลิกเลือก “รายงานฯ” ท่ีต้องการพิมพ์ฯ 
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ตัวอย่างรายงาน “วผ.1” 
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ตัวอย่างรายงาน “วผ.2 , วผ.3” 
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ตัวอย่างรายงาน “คะแนนเก็บ” หรือ “วผ.2” อีก 1 รูปแบบ 
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ตัวอย่างรายงาน “คะแนนจิตพิสัย”  
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ตัวอย่างรายงาน “ประกาศผู้เรียนท่ีมีผลการเรียน 0 ,ม.ส. ม.ผ. (รายวิชาปรับพื้น)”  
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 1.20 การบันทึกผลการสอบแก้ตัว 0, ม.ส., หรือ ม.ผ. (รายวิชาปรับพ้ืนฐานวิชาชีพ)   

เมื่อครูผู้สอนยืนยันผลการเรียนส่งให้งานวัดผลฯ เรียบร้อยแล้ว จากนั้นงานวัดผลฯ ด าเนินการอนุมัติและประกาศผล
การเรียนให้นักเรียน นักศึกษาและผู้ปกครองทราบต่อไป กรณีนักเรียน นักศึกษาท่ีมีผลการเรียน 0, ม.ส. หรือ ม.ผ. (รายวิชา
ปรับพื้นฐานวิชาชีพ)  ด าเนินการสอบแก้ตัวหรือส่งงานครบถ้วนแล้ว ครูผู้สอนสามารถบันทึกคะแนนเพิ่มเติมให้นักเรียน-
นักศึกษา เพื่อแก้ไขผลการเรียน 0, ม.ส. หรือ ม.ผ. (รายวิชาปรับพื้นฐานวิชาชีพ)  

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “ส่งผลการเรียนให้งานวัดผล” 
2. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีสอน” ท่ีต้องการบันทึกผลการสอบแก้ตัวหรือบันทึกคะแนนเพิ่มเติม 

 

 
 

3. คลิกเลือก “ช่ือนักเรียน-นักศึกษา” ท่ีต้องการบันทึกคะแนนสอบเพิ่มเติม 
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4. กรอก “คะแนน” เพิ่มเติม ระบบจะค านวณผลการเรียนใหม่ให้อัตโนมัติ 
5. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกผลการแก้  0, ม.ส. หรือ ม.ผ. (รายวิชาปรับพื้นฐานวิชาชีพ) 
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 1.21 การยืนยันผลการสอบแก้ตัว 0, ม.ส., หรือ ม.ผ. (รายวิชาปรับพ้ืนฐานวิชาชีพ) ให้งานวัดผลฯ 

เมื่อครูผู้สอน ด าเนินการบันทึกคะแนนรายวิชาเพิ่มเติมและตรวจสอบผลการเรียนเรียบร้อยแล้ว ครูผู้สอนสามารถ
ด าเนินการส่งยืนยันผลการแก้ 0, ม.ส., หรือ ม.ผ. (รายวิชาปรับพื้นฐานวิชาชีพ)  ผลการเรียนท้ังหมดของนักเรียน-นักศึกษา
ให้งานวัดผลฯ เพื่อด าเนินการอนุมัติและประกาศผลการเรียนให้นักเรียน-นักศึกษาและผู้ปกครองทราบต่อไป  

หลังจากยืนยันผลการเรียนส่งให้งานวัดผลฯ เรียบร้อยแล้ว กรณียังอยู่ในก าหนดระยะเวลาการส่งผลการเรียนท่ีงาน
วัดผลฯ ก าหนดไว้ ท่านสามารถดึงกลับแก้ไขเองได้ จากนั้นยืนยันส่งผลการเรียนให้งานวัดผลฯอีกครั้ง 

1. จากหน้าจอหลัก คลิกเลือกแถบ “ส่งผลการเรียนให้งานวัดผล” 
2. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีสอน” ท่ีต้องการยืนยันผลการแก้ 0, ม.ส., หรือ ม.ผ. (รายวิชาปรับพื้นฐานวิชาชีพ)   

 

 
3. คลิกปุ่ม “ยืนยันการแก้ไขผลการเรียน” 
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4. คลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการส่งผลการเรียนให้งานวัดผลฯ 
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การใช้งานระบบ EDR ส าหรับครทูี่ปรึกษา 
ผ่าน Web application (Browser) 
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 2.1 การตรวจสอบข้อมูลกลุ่มนักเรียน-นักศึกษาในความดูแล 

ครูท่ีปรึกษา สามารถตรวจสอบข้อมูลต่าง ๆ ของนักเรียน นักศึกษา ในกลุ่มนักเรียน-นักศึกษาในความดูแลได้ เช่น 
ข้อมูลการลงทะเบียนเรียน ข้อมูลการเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง การเข้าเรียนรายวิชา คะแนนเก็บ ผลการเรียนแต่ละภาค
เรียน ผลการเรียนสะสม ข้อมูลความประพฤติ เป็นต้น  

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “ครูท่ีปรึกษา”   
2. คลิกเลือก “กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” 
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3. คลิกเลือก “กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” ท่ีท่านต้องการตรวจสอบข้อมูล 
 

 
 

4. คลิกเลือกแถบ “ข้อมูลต่าง ๆ” ท่ีต้องการตรวจสอบฯ  
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 2.2 การบันทึกข้อมูลเบอร์โทรผู้ปกครองและตรวจสอบการติดต้ังแอพพลิเคชัน EDR Plus 

 ครูท่ีปรึกษาสามารถตรวจสอบและบันทึกข้อมูลเบอร์โทรผู้ปกครองได้ เพื่อเป็นการเปล่ียนแปลงข้อมูลเบอร์โทรให้
เป็นปัจจุบัน ท าให้การติดต่อผู้ปกครองมีความสะดวกมากยิ่งขึ้น การตรวจสอบและบันทึกข้อมูลเบอร์โทรผู้ปกครองมีข้ันตอน
ดังต่อไปนี้ 

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “ครูท่ีปรึกษา”   
2. คลิกเลือก “กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” 
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3. คลิกเลือก “กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” ท่ีท่านต้องการตรวจสอบข้อมูล 
 

 
 

4. พิมพ์ “เบอร์โทรผู้ปกครอง” (ข้อมูลเบื้องต้นระบบจะแสดงเบอร์โทรผู้ปกครองจากงานทะเบียน) 
5. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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 2.3 การเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง 

ครูท่ีปรึกษสามารถเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธงในแต่ละวัน ว่ามีนักเรียน-นกัศึกษาเข้าร่วม
กิจกรรมหน้าเสาธงครบหรือไม่ กรณีมีนักเรียน-นกัศึกษาไม่เข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง ท่านสามารถระบุเหตุผลท่ีไม่เข้าร่วม
กิจกรรมหน้าเสาธงได้ เช่น ลาป่วย, ลากิจ เป็นต้น  

เมื่อท่านบันทึกการเช็คช่ือฯเรียบร้อยแล้ว ระบบฯจะส่งรายงานข้อมูลการเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธงไปยัง
แอพพลิเคช่ัน EDR Plus ของผู้ปกครองทันที โดยระบบฯ จะส่งเฉพาะข้อมูลการเช็คช่ือฯ ในวันท่ีปัจจุบันเท่านั้น  

1. จากหน้าจอหลักให้ท่านคลิกเลือกแถบ “เช็คช่ือเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง” 
2. คลิกเลือก “กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” ท่ีท่านต้องการเช็คช่ือฯ 
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3. ตรวจสอบ “วันท่ีเช็คช่ือฯ” อีกครั้ง (ระบบจะแสดงวันท่ีปัจจุบันเสมอ) 
4. คลิกเลือก “เหตุผลท่ีไม่เข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง” เช่น ลาป่วย, ลากิจ เป็นต้น 
5. คลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบแสดงสถานะเช็คช่ือช่ือแล้ว และส่งรายงานข้อมูลไปยังแอพพลิเคช่ัน EDR Plus ของ

ผู้ปกครองทันที 
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 2.4 การก าหนดคาบโฮมรูม 

กิจกรรมโฮมรูม เป็นการจัดกิจกรรมเพื่อส่งเสริมนักเรียนเป็นรายบุคคล หรือเป็นกลุ่ม มีการฝึกปฏิบัติหรือท ากิจกรรมท่ี
เป็นประโยชน์ต่อนักเรียนในด้านต่าง ๆ โดยระบบ EDR นั้นให้สิทธิ์ครูท่ีปรึกษา ได้ก าหนดคาบโฮมรูมหรือกิจกรรมอื่นๆ 
ส าหรับกลุ่มในความดูแลด้วยตนเอง 

ขั้นตอนการก าหนดคาบโฮมรูมและกิจกรรมอื่นๆ 
1. เข้าเมนู “ครูท่ีปรึกษา>ก าหนดคาบโฮมรูมและกิจกรรมอื่นๆ” จากนั้นระบบจะแสดงรายช่ือกลุ่มผู้เรียนในความดูแล

ขึ้นมา 

 
 
2. เลือกกลุ่มเรียนท่ีต้องการก าหนดคาบโฮมรูมหรือคาบกิจกรรมอื่นๆ ระบบจะแสดงหน้าจอตารางเรียนของกลุ่มเรียนนัน้

ขึ้นมา เพื่อรอให้พิจารณาในการก าหนดข้อมูลดังกล่าว 
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3. กดปุ่ม “เพิ่ม” จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอเพื่อรอการบันทึกข้อมูลต่อไป 

 
 

3.1 เลือกประเภทคาบเรียน (กรณีนี้เราเลือก “โฮมรูม”) 
3.2 ก าหนดคาบเรียน ท่ีต้องการจะโฮมรูมกลุ่มเรียนนี้ (ตัวอย่างนี้เลือก ก่อนคาบแรก วันอังคารและวันพุธ) คาบ

เรียนใดท่ีมีเครื่องหมาย กากบาทสีเทา จะไม่สามารถก าหนดได้ เนื่องจากเป็นคาบเรียนท่ีถูกก าหนดข้อมูลอื่นไว้แล้ว 
3.3 กดปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูล 
 

4. หลังจากบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงคาบโฮมรูมในตารางเรียนของกลุ่มเรียนนี้ ดังภาพ 
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5. ครูท่ีปรึกษาสามารถก าหนด คาบกิจกรรมอื่นๆ ให้กลุ่มเรียนนี้ ซึ่งขั้นตอนในการก าหนดจะเหมือนการก าหนดคาบ
โฮมรูม ในขั้นตอนท่ี 3  

ตามตัวอย่างคือการก าหนด คาบศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง ในคาบท่ี 6-7 ของวันศุกร์ 

 
 
6. ครูท่ีปรึกษาก าหนดคาบโฮมรูมและกิจกรรมอื่นๆ จบครบกลุ่มผู้เรียนในความดูแล 
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 2.5 การเช็คช่ือโฮมรูม 
 
 การเช็คช่ือโฮมรูม ระบบจะแสดงกลุ่มผู้เรียนท่ีจะต้องท ากิจกรรมโฮมรูมในหน้า Dashboard หลัก ดังรูป 

 
 

1. ครูท่ีปรึกษาเลือกกลุ่มผู้เรียนท่ีต้องการเช็คช่ือโฮมรูม โดยคล๊ิกเช็คช่ือท่ีคอลัมน์ “เช็คช่ือโฮมรูม” จากนั้นระบบจะ
แสดงรายช่ือ นร.นศ ในกลุ่มเรียนนั้นขึ้นมาเพื่อเช็คช่ือ 

 
 

1.1 ระบบจะก าหนดให้ นร.นศ. ทุกคนเข้าโฮมรูม  
1.2 หาก นร.นศ. คนใดไม่เข้าโฮมรูม ให้คล๊ิกท่ีช่ือคนนั้น ระบบจะเปล่ียนสถานะเป็น ไม่เข้าโฮมรูม 

 
1.3 กดปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูล 
1.4 กรณียกเลิกโฮมรูม ครูท่ีปรึกษา สามารถกดปุ่ม ยกเลิกโฮมรูม พร้อมให้เหตุผลในการยกเลิก เช่น ฝนตก หรือมี

ประชุมด่วน 
2. เมื่อเช็คช่ือเสร็จแล้ว ระบบจะแสดงว่าสถานการณ์เช็คช่ือว่า เช็คช่ือโฮมรูมแล้ว 
3. ครูท่ีปรึกษาสามารถเข้าไปแก้ไขการเช็คช่ือกลุ่มผู้เรียนได้ตลอดเวลา โดยท าตามกระบวนการข้อท่ี 1 หากมีการ

เช็คช่ือผิดพลาด 

 



 
คู่มือการใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (ระบบ EDR)     
 

หน้า | 76  

 2.6 การบันทึกโฮมรูม  
เมื่อท่านจัดโฮมรูมนักเรียน-นักศึกษา เพื่อแจ้งข้อมูลประชาสัมพันธ์ต่างๆ ให้นักเรียน-นักศึกษาทราบเรียบร้อยแล้ว 

ท่านสามารถบันทึกหัวข้อการโฮมรูมลงระบบ EDR ได้ การบันทึกโฮมรูมมีข้ันตอนดังนี ้

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “ครูท่ีปรึกษา”   
2. คลิกเลือก “บันทึกโฮมรูม 
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3. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีปรึกษา” ท่ีท่านต้องการบันทึกรายละเอียด 
 

 
 

4. คลิกปุ่ม “เพิ่ม”  
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5. พิมพ์รายละเอียด “วันท่ี-เวลา” การโฮมรูมนักศึกษา และคลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

 
 

6. จากคลิกแถบ “หัวข้อมการโฮมรูม” 
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7. พิมพ์รายละเอียดการโฮมรูม 
8. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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 2.7 การพิมพ์รายงานการบันทึกโฮมรูม 

ท่านสามารถพิมพ์รายงานการบันทึกโฮมรูม ในรูปแบบบันทึกข้อความ  ได้โดยระบบจะบันทึกไฟล์ไปยังต าแหน่งท่ี
ท่านเลือกบันทึกไฟล์ การพิมพ์รายงานการบันทึกโฮมรูมมีข้ันตอนดังนี ้

 
1. จากหน้ารายละเอียดบันทึกโฮมรูม ให้ท่านคลิกปุ่ม “ตกลง(ตัวอย่างก่อนพิมพ์)”  
2. ระบบจะแสดงตัวอย่างไฟล์ คลิก “ดาวน์โหลด” 
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ตัวอย่างรายงานการโฮมรูม 
 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (ระบบ EDR)     
 

หน้า | 82  

 2.6 การบันทึกเยี่ยมบ้านผู้เรียน 

 ท่านสามารถบันทึกรายละเอียดการเยี่ยมบ้านนักเรียน-นักศึกษา ลงระบบ EDR  โดยระบบฯ จะก าหนดแบบฟอร์ม
การเยี่ยมบ้านให้ท่านบันทึกข้อมูลและแนบรูปภาพ การบันทึกเยี่ยมบ้านผู้เรียน มีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “ครูท่ีปรึกษา”   
2. คลิกเลือก “บันทึกเยี่ยมบ้านผู้เรียน” 
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3. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีปรึกษา” ท่ีท่านต้องการบันทึกรายละเอียด 
 

 
 

4. คลิกปุ่ม “เพิ่ม”  
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5. คลิกเลือก “ช่ือนักเรียน-นักศึกษา” 
 

 
 

6. พิมพ์รายละเอียดการเยี่ยมบ้านนักเรียน-นักศึกษา (ระบบแสดงข้อมูลนักเรียน-นักศึกษาแล้วบางส่วน) 
7. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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