
 
   

 1 

คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 1. การ Login เขาสูระบบ 

เมื ่อผู ใชงานเปด  Web Browser  เชน  Internet Explorer,  Mozilla Firefox,  Google Chrome  เปนตน    
จากนั้นพิมพ URL ท่ี Address : http://(ตัวยอวิทยาลัย).appedr.com 

 

 
วิธีการ login เขาสูระบบ EDR มีข้ันตอนดังนี้  

1. ระบุ รหัสผูใชงาน :  
2. ระบุ รหัสผาน : 
3. คลิกท่ีปุม   

 

 
 

TIP:  เจ้าหน้าที่ / ครูผู้สอน / ครูที่ปรึกษา  สามารถขอรหัส

ผูใ้ชง้านและรหสัผ่าน ไดท้ี่ผูด้แูลระบบของสถานศึกษา 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

2. หนาจอหลัก 

 
รายละเอียดหนาจอหลัก มีดังตอไปนี้ 

1. แบนเนอร (banner) ประกอบดวยรูปภาพสัญลักษณระบบ EDR,ช่ือสถานศึกษา และแถบแสดงขอมูลผูใชงาน  
 

 
2. EDR Dashboard คือ สวนสำหรับประชาสัมพันธขอมูลตาง ๆ ของระบบ EDR 
3. แถบแสดงสถานะการทำงานปจจุบัน คือ แถบแสดงขอมูลการทำงานปจจุบัน ไดแก ปหลักสูตรปจจุบัน ภาคเรียน

ปจจุบัน ปงบประมาณปจจุบัน เปนตน  

4.  เครื่องมือขยายหรือยอขอความ เพื่อความสะดวกในการใชงานมากข้ึน 
 

5.   กลองขอความแจงเตือน หนังสือจากงานสารบรรณ 
 

6. แถบจัดการขอมูลผูใชงาน คือ สวนท่ีแสดงขอมูลผูใชงาน 
และสามารถจัดการขอมูลผูใชงานได   

7. เมนูหลัก (main menu) คือ ลิงคสำหรับเขาใชงานเมนูตาง ๆ 
โดยบอกตามชื่อกลุ มงานในระบบ  EDR  ที่สอดคลองกับ  
การใชงานในสถานศึกษา  
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3.เมนู บริการขอมูลท่ัวไป 

  3.1.บริการคนหาขอมูลนักศึกษา 

บริการคนหาขอมูลนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลนักศึกษารายบุคคล สามารถเรียกดู ขอมูลสวนตัว ขอมูล
ดานการศึกษา สถานภาพนักศึกษา ขอมูลผูปกครอง เบอรโทร ครูท่ีปรึกษา ผลการเรียน ตารางเรียน ขอมูลการลงทะเบียน
เรียน การขาดเรียน การเขารวมกิจกรรมหนาเสาธง ขอมูลปกครอง  เปนตน โดยระบุเงื่อนไขการเรียกดูขอมูลไดอยางใดอยาง
หนึ่ง 

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1.  เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2.  เลือก เมนูบริหารคนหาขอมูล

นักศึกษา 
 
 

 

 

3. ระบบแสดงหนาจอระบุเงื่อนไข ใหผูใชงานระบุเงื่อนไขท่ีตองการคนหาขอมูลนักศึกษา อยางนอย 1 เงื่อนไข
ตัวอยางเชน รหัสนักศึกษา , ช่ือนักศึกษา เปนตน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4. ระบบแสดงหนาจอ ตามท่ีผูใชงานระบุเงื่อนไข หากตรงกับฐานขอมูลนักศึกษาหลายคน ระบบจะแสดงรายช่ือ
นักศึกษาท้ังหมดท่ีมีขอมูลตรงกับเงื่อนไขท่ีระบุ จากนั้นผูใชงานจึงเลือกนักศึกษาท่ีตองการเรียกดูขอมูลได 

 
5. ระบบแสดงหนาจอ ขอมูลนักศึกษา ตามท่ีผูใชงานเลือก โดยจะปรากฏหนาจอดังนี้ 
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3.2 สรุปจำนวนนักศึกษา 

สรุปจำนวนนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลสรุปจำนวนนักศึกษาปจจุบัน แยกตามระดับหลักสูตร ช้ันป 

ประเภทวิชา สาขาวิชา สาขางาน กลุมเรียน ระบบจะแสดงขอมูลรูปแบบตารางและรูปแบบกราฟ 

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1.  เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   

2.  เลือก ฟงกชันสรุปจำนวนนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 
 

3. ระบบแสดงหนาจอสรุปจำนวนนักศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกระดับหลักสูตรท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวน

นักศึกษาแตละช้ันป 
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4. เลือก ช้ันป ท่ีตารางสรุปจำนวนนักศึกษา ระบบจะแสดงแสดงหนาจอแยกตามประเภทวิชา พรอมท้ังแสดง

รายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละประภทวิชา 

 

5. เลือก ประเภทวิชา ท่ีตารางสรุปจำนวนนักศึกษา ระบบจะแสดงหนาจอแยกตามสาขางาน พรอมท้ังแสดง

รายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละสาขางาน 
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6. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแต

ละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 

7. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแต

ละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

3.3 คนหาหนังสือจากงานสารบรรณ 

 

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1.  เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   

2.  เลือก ฟงกชัน คนหาหนังสือจากงานสารบรรณ 
 

 

 

3. จากนั้นใหกรอกขอมูลตามเงื่อนไข อยางนอย 1 อยาง และเลือกปุม ตกลง เพื่อตรวจสอบหนังสือสารบรรณ 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

3.4 ประวัติการรับวัคซีนโควิด-19 

งานวัดและประเมินผล สามารถดำเนินการกรอกขอมูลการรับวัคซีนโควิด-19 บนระบบ EDR System ได 

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1.  เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   

2.  เลือก ฟงกชัน ประวัติการรับวัคซีนโควิด-19 

 

3. จากนั้นใหเลือกปุม                                               เพื่อกรอกขอมูลรับวัคซีนเพิ่ม                                    
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4. กรอกขอมูลการรับวัคซีนโควิด-19 พรอมแนบไฟลรูปภาพเอกสารการรับวัคซีนท่ีมีเช่ือถือได                    

และเลือกปุม บันทึก 
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3.5 การพิมพรายงาน/เอกสาร สามารถดำเนินการพิมพรายงานได ดังนี ้

3.5.1. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา 
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3.5.2. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับรายวิชา 
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3.5.3. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับกิจกรรมหนาเสาธง 
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3.5.4. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินผลกิจกรรม 
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3.5.5. ตารางเรียน(รูปแบบใหม) 

 
 

3.5.6. ตารางสอน(รูปแบบใหม) 
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3.5.7.   รายงานรายละเอียด นักเรียน นักศึกษา 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.เมนูงานวัดผล 

4.1 กำหนดเกณฑการวัดผลฯ 

4.1.1 ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน 
 

 

3. เล่ือนลงเพื่อเลือกปุม แกไข 

 

 

 

 

4. จากนั้นให ดำเนินการแกไข/กำหนดขอมูลตามท่ีตองการ และเลือกปุม บันทึก 
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ฟงกชัน ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน เปนฟงกชัน สำหรับ การกำหนดขอมูลงานวัดผล 

ประกรอบไปดวย 

1. จำนวนครั้งท่ีตองสอบยอยท่ีสุด คือ การกำหนดวาครูผูสอนตองสรางหนวยการสอนอยางนอยกี่หนวย จึงจะ

สามารถสงผลการเรียนใหกับงานวัดผลได 

2. จำนวนท่ีครั้งท่ีตองบันทึกคะแนนสอบท่ีสามารถให มส. ได คือ การกำหนดวาครูผูสอนตองเวนชองคะแนน

นักศึกษากี่ชอง จึงจะสามารถใหผลการเรียน ม.ส. กับนักเรียน นักศึกษาไดได 

3. กำหนดใหใชฟงกชันคะแนนจิตพิสัย เปนการกำหนดใหใชคะแนนจิตพิสัยมาตรฐานท่ีงานวัดผลกำหนดตาม

นโยบายสถานศึกษา 

4. คามาตรฐานคะแนนจิตพิสัย คือ คะแนนจิตพิสัยท่ีงานวัดผลฯ กำหนดตามนโยบายสถานศึกษา 

5. ปดเศษจุดทศนิยมท่ีหนวยการสอบ(จิตพิสัย/ใบงาน) เปนการกำหนดใหระบบปดเศษคะแนนในหนวยการสอน/

ใบงานอัตโนมัติ หากคะแนนในหนวยการสอน/ใบงานอัตโนมัติมี (.) จุดทศนิยม 

6. ปดเศษจุดทศนิยมท่ีคะแนนรวม เปนการกำหนดใหระบบปดเศษคะแนนรวมอัตโนมัติ หากคะแนนรวมมี (.) จุด

จุดทศนิยม 

7. คาจุดทศนิยมท่ีตองการปดข้ึน คือ คาหลัง (.) จุดทศนิยมท่ีตองการใหปดเศษ 

8. วันท่ีเริ่ม-วันท่ีส้ินสุด แกไขคะแนนดิบและผลการเรียน คือ การกำหนดวันท่ีใหครูผูสอนสามารถแกไขคะแนนดิบ

ในแผนการสอน/บันทึกคะแนน (หากงานวัดผลฯ ไมกำหนดครูผูสอนจะไมสามารถกรอกคะแนนในฟงกชัน 

แผนการสอน/บันทึกคะแนน) 
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9. วันท่ีเริ่ม-วันท่ีส้ินสุด สงผลการเรียน คือ การกำหนดชวงเวลาท่ีครูผูสอนสามารถสงผลการเรียนใหงานวัดผลฯ 

(หากงานวัดผลฯ ไมกำหนดครูผูสอนจะไมสามารถสงผลการเรียนในฟงกชัน สงผลการเรียนใหกับงานวัดผลฯ) 

10. วันท่ีเริ่ม-วันท่ีส้ินสุด แกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส คือ การกำหนดวันท่ีในการแกไขผล 0 ม.ส. ใหครูผูสอน

แกไข (การกำหนดวันท่ีแกไข 0 ม.ส. หามกำหนดชวงเวลาซ้ำ/ทับซอนกับวันท่ีแกไขคะแนนดิบและสงผลการ

เรียน) 

11. เงื่อนไขในการแสดงหนาจอของ นร.นศ. เปนการกำหนดใหนักศึกษาสามารถ ตรวจสอบคะแนน การขาดเรียน 

และผลการเรียนใหนักศึกษา (การกำหนดเปดใหแสดงผลการเรียน คะแนน การขาดเรียนเปนการกำหนดท้ัง

วิทยาลัย) 

 

12. ชวงเวลาท่ีสามารถเช็คช่ือเขาช้ันเรียน เปนการกำหนดชวงเวลาท่ีครูผูสอนสามารถดำเนินการเช็คช่ือ 

13. กำหนดใหเช็คช่ือเขาช้ันเรียนยอนหลังได เปนการกำหนดใหใครเปนผูเช็คช่ือเขาเรียนรายวิชายอนหลัง และ

กำหนดวันเวลาในการเช็คช่ือยอนหลัง 
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4.1.2 กำหนดฟอรมประเมินจิตพิสัย 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน กำหนดฟอรมประเมินจิตพิสัย 
 

 

3. ระบบจะแสดงรายการหัวขอจิตพิสัยท่ีงานวัดผลฯ กำหนดไว หากตองการเพิ่มหัวขอจิตพิสัยใหเล่ือนลงดานลาง 

เพื่อเลือกปุม  เพิ่ม   
 

 
 

 

 

 

 



 
   

 21 

คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4. งานวัดผลฯ เพิ่มรายละเอียดหัวขอคะแนนจิตพิสัย จากนั้นเลือกปุม บันทึก หรือ บันทึก+เพิ่ม 

 
 

 

4.2 ขอมูลผลการเรียน 

4.2.1 เอกสาร ต2ข เพื่อใชพิจารณาอนุมัติผล 

 งานวัดผลฯ สามารถพิมพรายงานเอกสาร ต2ข เพื่อนำเขารวมประชุมพิจารณาอนุมัติผลการเรียนกับคณะ

ผูบริหารและฝายวิชาการกอนท่ีจะดำเนินการ อนุมัติผลการเรียน บนระบบ EDR Systems  

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน เอกสาร ต2ข เพื่อใชพิจารณาอนุมัติผล 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

3. เลือกกลุมเรียนท่ีท่ีตองการหรือเลือกท้ังหมด และส่ังพิมพ 

 

ตัวอยางรายงาน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.2.2 อนุมัติผลการเรียนรอบปกติ 

  งานวัดผลฯ สามารถดำเนินการอนุมัติผลการเรียน บนระบบ EDR ไดดวยกันท้ังหมด 2 วิธี ดังนี ้

1. อนุมัติผลการเรียนหลายกลุม ตามเอกสาร ต2ข เพื่อพิจารณาผลการเรียน 

2. ตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหงานวัดผล และอนุมัติผลการเรียนทีละกลุม 

 หนาจออนุมัติผลการเรียน 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน อนุมัติผลการเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฟงกชัน อนุมัติผลการเรียน ประกรอบไปดวย 

  1. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท้ังหมดท่ีมีการเรียนการสอนในภาคเรียนปจจุบัน 

  2. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีครูผูสอนไดดำเนินการสงผลการเรียนใหกับงานวัดผลฯ 

  3. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีครูผูสอนยังไมดำเนินการสงผลการเรียนใหกับงานวัดผลฯ 

  4. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีงานวัดผลฯ ไดอนุมัติผลการเรียนนักเรียน นักศึกษา 

  5. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีงานวัดผลฯ ยังไมอนุมัติผลการเรียน นักศึกษา 

  6. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท้ังหมด ท่ีมีผลการเรียนเปน 0 มส. มผ.  

  7. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีครูผูสอนยังไมดำเนินการสงผลการแกไขผลการเรียนใหกับงานวัดผลฯ 

  8. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีงานวัดผลฯ ไดอนุมัติผลการแกไขผลการเรียน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

1. อนุมัติผลการเรียนหลายกลุม ตามเอกสาร ต2ข เพื่อพิจารณาผลการเรียน 
 
 

งานวัดผลฯ สามารถพิมพรายงานเอกสาร ต2ข เพื่อนำเขารวมประชุมพิจารณาอนุมัติผลการเรียนกับคณะ

ผูบริหารและฝายวิชาการกอนท่ีจะดำเนินการ อนุมัติผลการเรียน บนระบบ EDR Systems 
 

1. เลือกปุมท่ี 5 จำนวนกลุมคงคางท่ียังไมไดอนุมัติผล  

 

 

 

 

 

เมื่อเลือกปุมท่ี 5 ระบบจะแสดงรายการกลุมท่ีสอนท้ังหมดท่ีครูผูสอนมีการสงผลการเรียนใหกับงานวัดผล       

เพื่อใหงานวัดผลสามารถตรวจสอบผลการเรียนและดำเนินการอนุมัติผลการเรียน  
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

2. จากนั้นเลือกกลุมท่ีสอน ท่ีงานวัดผลตองการอนุมัติผลการเรียน **ในการอนุมัติผลการเรียน ควรอนุมัติทีละช้ันป   

ไมควรอนุมัติทีเดียวท้ังวิทยาลัย หรือ ท้ังระดับหลักสูตร 

 
 

 

2. ตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหงานวัดผล และอนุมัติผลการเรียนทีละกลุม 

1. เลือกปุมท่ี 5 จำนวนกลุมคงคางท่ียังไมไดอนุมัติ 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

2. จากนั้นใหเลือกลุมท่ีสอน เพื่อตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหกับงานวัดผล   

 
 

3. ตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหกับงานวัดผล   
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4. เม่ืองานวัดผลตรวจสอบผลการเรียนเรียบรอย สามารถเลือกปุม รับรองผลการเรียน  

 

5. ตรวจสอบผลการเรียนอีกครั้ง และเลือกปุม  
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.2.3 กำหนดสิทธิ์ใหแกไขคะแนน/ผลการเรียน รายกลุมท่ีสอน 

ในกรณีท่ีเกินระยะเวลาสงผลการเรียนรอบปกติแลว และงานวัดผลยังไมดำเนินการอนุมัติผล  ครูผูสอนตองการ

แกไขผลการเรียน งานวัดผลสามารถดำเนินการกำหนดสิทธิ์ใหแกไขคะแนน/ผลการเรียน รายกลุมท่ีสอน เพื่อใหครูผูสอน

สามารถดำเนินการสงผลการเรียนไดอีกครั้ง 

1. เลือกเมนู งานวัดผล 

2. เลือกฟงกชัน กำหนดสิทธิ์ กลุมท่ีสอนใหแกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส 

 

 
 

3. ระบบจะแสดงรายการกลุมเรียนท่ีเคยมีการกำหนดไวแลว  หากตองการกำหนดสิทธิ์ใหครูผูสอนสามารถ

ดำเนินการแกไขผลการเรียน งานวัดผลสามารถเลือกปุม เพิ่ม  
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4. จากนั้นระบบจะใหงานวัดผลฯ ระบุเงื่อนไข ในการกำหนดสิทธิ์ใหครูผูสอนสามารถแกไขผลการเรียน และเลือก

ปุม ตกลง 

 

 

 

หมายเหตุการณระบุเง่ือนไข 

กรณีท่ี 1  หากตองการเลือกทีละวิชาเรียนใหเลือก ภาคเรียน, วิชาเรียน, ชวงวันท่ีท่ีตองการกำหนด (เลือกมา

ท้ังหมดของวิชาเรียนท่ีเลือก) และหากตองการเลือกเฉพาะวิชาเรียนท่ีผลการเรียนติดมส. หรือ มผ. 

ใหใสเครื่องหมายถูกท่ีหนาผลการเรียนนั้น 

กรณีท่ี 2  หากตองการเลือกเฉพาะครูผูสอนนั้น ใหเลือกภาคเรียน, ครูผูสอน,ชวงวันท่ีท่ีตองการกำหนด 

กรณีท่ี 3  หากตองการเลือกเฉพาะวิชาเรียนของครูผูสอนทานท่ีเลือก ใหเลือก วิชาเรียน/ครูผูสอน ในกรณีท่ี 2  

กรณีท่ี 4  หากตองการเลือกเฉพาะ กลุมท่ีสอน/วิชาเรียน ใหเลือก กลุมท่ีสอน/วิชาเรียน ในกรณีท่ี 3  
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.2.4 ตรวจสอบสถานะการบันทึกหนวยการสอนและคะแนนรายบุคคล 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน ตรวจสอบสถานการณบันทึกหนวยการสอนและคะแนนรายบุคคล 
 

 
 

3. งานวัดผลฯ ระบุเงื่อนไขในการคนหาอยางนอย 1 อยาง จากนั้นเลือกปุม ตกลง 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4. ระบบจะแสดงขอมูลสถานการณบันทึกหนวยการสอนและคะแนน ตามท่ีงานวัดผลไดระบุไวในเงื่อนไข ในหนา

สามารถส่ังพิมพไดท้ังไฟล PDF และ Excel 

 

4.1 สามารถเลือกชอง กำหนดหนวยการสอน ของรายวิชานั้น ๆ เพื่อตรวจสอบขอมูลการบันทึกตะแนน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

  

ระบบจะแสดงขอมลูการบันทึกคะแนนของรายวิชานั้น ๆ ใหงานวัดผลตรวจสอบ 

 
 

 
 

4.2 สามารถตรวจสอบและพิมพรายงานการเช็คช่ือเขาเรียนรายวิชา  
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ระบบจะแสดงขอมูลการเช็คช่ือเขาเรียนรายวิชานั้นๆ ของครูผูสอน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.2.5 บันทึกโอนผลการเรียน (*) 

 งานวัดผลฯ สามารถดำเนินการเพิ่มผลการเรียนนักศึกษาท่ีขอเทียบโอนรายวิชาเขาระบบ EDR ไดในฟงกชันนี้  

1. เลือก เมนูงานวัดผล 

2. เลือก ฟงกชัน บันทึกโอนผลการเรียน (*) 

 
 

3. ในการบันทึกโอนผลการเรียน (*) ไปยังขอมูลนักศึกษา จำเปนตองมีการยืนยันตัวตนกอนเพิ่มและแกไขเสมอ      

โดยใหใสรหัสผานยืนยันตัวตนเพื่อความปลอดภัยของขอมูล  
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 

4. ระบบจะแสดงหนาตางรายการโอนผลการเรียน หากตองการบันทึกโอนผลการเรียน (*) ใหเลือก เพิ่ม  
 

 
 

5. ใหงานวัดผลบันทึกขอมูลโอนผลการเรียนของนักศึกษา จากนั้นเลือกบันทึก 
 

 

หมายเหตุ : กรณีท่ีงานวัดผลรบันทึกโอนผลการเรียนแลวยังไมไดอนุมัติผลการเรียน งานวัดผลสามารถเขาฟงกชันบันทึกโอน

ผลการเรียน และเลือกรายการบันทึกผลการเรียนของนักศึกษาท่ีตองการอนุมัติผลการเรียน เพื่ออนุมัติผลการเรียน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.2.6 ผลการเรียน นักศึกษากำลังศึกษาอยู 

ฟงกชัน ผลการเรียน นักศึกษากำลังศึกษาอยู เปนฟงกชันในการเพิ่ม/ลบ และแกไขผลการเรียนใหกับนักศึกษากรณี

ท่ีครูผูสอนสงผลการเรียนเขามาผิดและหลังจากขบวนการส้ินสุดการสงผลการเรียนแลว 

1. เลือก เมนูงานวัดผล  

2. เลือก ฟงกชัน ผลการเรียน นักศึกษากำลังศึกษาอยู  
 

 
 

3. ในการเพิ่ม/ลบ และแกไขผลการเรียนไปยังขอมูลนักศึกษา จำเปนตองมีการยืนยันตัวตนกอนเพิม่/ลบ และแกไข

กอนเสมอ โดยใหใสรหัสผานยืนยันตัวตน เพื่อความปลอดภัยของขอมูล 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4. จากนั้นใหกรอกขอมูลอยางใด อยางนึ่ง ตามเงื่อนไขท่ีระบุไว (รหัสนักศึกษา/ช่ือ-สกุล/ช่ืนเลน/เลขบัตรประชาชน) 

 
 

5. ระบบจะแสดงผลการเรียนของนักศึกษาโดยแบงขอมูลเปนรายภาคเรียน ในหนาจอนี้สามารถดำเนินการเพิ่ม ลบ 

แกไข ไดดังนี ้
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

5.1 หากงานวัดผลตองการเพิ่มผลการเรียนรายวิชาใหมสามารถเลือกปุม เพิ่ม                และใหงานวัดผล

บันทึกผลการเรียนและหมายเหตุ 

 
 

5.2 หากงานวัดผลตองการแกไขผลการเรียนสามารถเลือก รายวิชาท่ีตองการ   จากนั้นเลือกปุม             

แกไข                  และใหงานวัดผลบันทึกผลการเรียนและหมายเหตุ  
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5.3 หากงานวัดผลตองการลบผลการเรียนสามารถเลือกไอคอน ถังขยะ         และเลือกปุม ตกลง 
 

 
 

 

4.2.7 ประวัติการแกไขผลการเรียน 

เปนฟงกชันในการตรวจสอบการแกไขผลการเรียนของนักเรียน นักศึกษาประจำภาคเรียนนั้น ๆ 

1. เลือกเมนู งานวัดผล 

2. เลือกฟงกชัน ประวัติการแกไขผลการเรียน 
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3. ระบบจะแสดงขอมูลการเพิ่ม ลบ และแกไขผลการเรียนประจำภาคเรียนนั้นๆ  
 

 
 

 

4.3 แกไขคะแนนและผลการเรียน 

4.3.1 กำหนดสิทธิ์ กลุมท่ีสอนใหแกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส 

 เปนฟงกชันสำหรับใหงานวัดผลฯ สามารถสงผลการเรียนกลุมเรียนท่ีมีผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส 

กลับใหครูผูสอนแกไขในรอบแกผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส   หมายเหตุ หากงานวัดผลฯ มีการกำหนดวันท่ีเริ่ม - วันท่ี

ส้ินสุด แกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส ในฟงกชัน ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน ระบบจะสงผล

การเรียนกลุมเรียนท่ีมีผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส กลับใหครูผูสอนอัตโนมัติ 

1. เลือกเมนู งานวัดผล 

2. เลือกฟงกชัน กำหนดสิทธิ์ กลุมท่ีสอนใหแกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส 
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3. ระบบจะแสดงรายการกลุมเรียนมีการอนุมัติผลการเรียนเรียบรอยแลว 

 
3.1 ตองการสงกลับใหครูผูสอนแกไขผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส ทีละกลุมเรียน 

 
3.2 ตองการสงกลับใหครูผูสอนแกไขผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส ท้ังหมด ใหเลือกปุม                       

ใหสิทธิ์แกไข 0(ปวช),มส,มผท้ังหมด 
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3.3 ตองการยกเลิกการสงกลับใหครูผูสอนแกไขผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส ใหเลือกปุม ยกเลิกสิทธิ์การ

แกไข 0(ปวช),มส,มผ 

 
 

4.3.2 อนุมัติผลการเรียนรอบแก 0 มส 

  งานวัดผลฯ สามารถดำเนินการอนุมัติผลการเรียน บนระบบ EDR ไดก็ตอเมื่องานวัดผลฯ กำหนดใหครูผูสอนสงผล

การเรียนรอบแกไข 0 มส ในฟงกชัน ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน 

 หนาจออนุมัติผลการเรียนรอบแก 0 มส จะแสดงข้ึนก็ตอเม่ือถึงวันท่ีเร่ิมแกไขผลการเรียน 0 มส เทานั้น 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน อนุมัติผลการเรียน  
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ฟงกชัน อนุมัติผลการเรียน (รอบแกไขผลการเรียน 0 มส) ประกรอบไปดวย 

1. จำนวนกลุมเรียนท่ีงานวัดผลเปดใหแกไขผลการเรียนในรอบแกไขผลการเรียน 

2. จำนวนกลุมเรียนท่ีครูผูสอนปกไขผลการเรียนและสงใหงานวัดผลเรียบรอยแลว 

3. จำนวนกลุมเรียนคงคางท่ีครูผูสอนยังไมไดสงผลการเรียนใหงานวัดผล 

4. จำนวนกลุมเรียนท่ีงานวัดผลยังไมไดอนุมัติผลการเรียนรอบแกไข 

5. จำนวนกลุมเรียนท่ีมี นร. นศ.ตก (0 มส. มผ.)ท้ังหมดของภาคเรียนนั้นๆ 

6. จำนวนกลุมเรียนท่ีไมตองแกไขผลการเรียน 

7. จำนวนกลุมเรียนท่ีงานวัดผลฯ อนุมัติผลการเรียนรอบแกไขเรียบรอยแลว 

 

1. ตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหงานวัดผล และอนุมัติผลการเรียนรอบปกไขผลการเรียน 0 มส 

1. เลือกปุมท่ี 4 จำนวนกลุมคงคางท่ียังไมไดอนุมัติ 
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2. จากนั้นใหเลือกลุมท่ีสอน เพื่อตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหกับงานวัดผล   

 
 

3. ตรวจสอบผลการแกไขผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหกับงานวัดผล และเลือกปุม  

 

4. ตรวจสอบผลการเรียนอีกครั้ง และเลือกปุม  
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4.3.3 แกไขตะแนน/ผลการเรียนนักศึกษารายบุคล 

1. เลือก เมนู งานวัดผล 

2. เลือก ฟงกชัน แกไขตะแนน/ผลการเรียนนักศึกษารายบุคล 

 

ในการแกไขตะแนน/ผลการเรียนไปยังขอมูลนักศึกษา จำเปนตองมีการยืนยันตัวตนกอนเสมอ โดยใหใสรหัสผาน

ยืนยันตัวตน เพื่อความปลอดภัยของขอมูล 
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3. งานวัดผลฯ เลือกภาคเรียนท่ีตองการแกไขคะแนน/ผลการเรียน และรหัสนักศึกษา จากนั้นเลือกวิชาเรียน   

ท่ีตองการ และเลือก ตกลง 

 
 

4. จากนั้นใหดำเนินการแกไขคะแนน และเลือกปุม บันทึก  
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4.3.4 กำหนดวันผานเกณฑการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

งานวัดผลฯ สามารถดำเนินการกำหนดวันผานเกณฑการประเมินมาตรฐานวิชาชีพใหกับนักศึกษาไดโดย 

1. เลือก เมนู งานวัดผล 

2. เลือก ฟงกชัน กำหนดวันผานเกณฑการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

 

3. จานั้นระบบจะแสดงรายการขอมูลกลุมเรียนท้ังหมดบนระบบ ตามแผนกวิชา งานวัดผลฯ สามารถ

ดำเนินการได 2 วิธี  

3.1 ระบุขอมูลตามเงื่อนไข เพื่อคนหานักศึกษาท่ีตองการ  
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3.2 เลือกแผนกวิชาและเลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

 
4. จากนั้นใหกรอกวันท่ีนท่ีผานเกณฑการประเมินมาตรฐานวิชาชีพและเลือกนักศึกษาคนท่ีตองการบันทึก 

 
5. เลือกปุม บันทึก 
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4.4 พิมพรายงาน/เอกสาร 

 ในงานพิมพรายงาน/เอกสารตาง ๆ สำหรับงานวัดและประเมินผล สามารถดำเนินการไดดังนี ้

  

 4.4.1 วผ.1(รายกลุม) 

 1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน วผ.1(รายกลุม) 

 

 
  

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  

 

 
  



 
   

 50 

คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงาน วผ.1(รายกลุม) 

 

4.4.2 วผ.2 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน วผ.2 

 

 
 

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  
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ตัวอยาง รายงาน วผ. 

 

 4.4.3 วผ.3 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน วผ.3 

 

 
 

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  
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ตัวอยาง รายงาน วผ. 

 

 4.4.4 วผ.4 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน วผ.4 

 

 
 

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  
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ตัวอยาง รายงาน วผ. 

 

4.4.5 คะแนนเก็บรายวิชา (แบบประเมินผล) 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน คะแนนเก็บรายวิชา (แบบประเมินผล)  
 

 
 

 3. ระบบจะแสดงกลุมเรียน แยกตามแผนกวิชา เลือกภาคเรียน แผนกวิชา และครูผูสอน 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)   
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ตัวอยาง รายงานคะแนนเก็บรายวิชา (แบบประเมินผล) 
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 4.4.6 คะแนนจิตพิสัยรายวิชา 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน คะแนนจิตพิสัยรายวิชา 
 

 
 

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  
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ตัวอยาง รายงานคะแนนจิตพิสัยรายวิชา 
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 4.4.7 ใบเกรดเฉลี่ยสะสม (ต2ข.) 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน ใบเกรดเฉล่ียสะสม (ต2ข.) 
 

 
 

 3. ระบบจะแสดงกลุมเรียนท้ังหมด โดยสามารถเลือก ภาคเรียน ระดับหลักสูตร รหัสนักศึกษาข้ึน และแผนกวิชา 
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4. เลือก เงื่อนไขแสดงผลลงนาม และแสดงรายวิชาตามแผนการเรียน ในการแสดงผลในรายงาน 

 5. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

 
 

 
 

 

 6. เลือกปุม พิมพรายงานแสดงผลการเรียนเฉล่ียสะสม 
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ตัวอยาง รายงานแสดงผลการเรียนเฉล่ียสะสม (ต2ข.) 
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 4.4.8 สรุปผลการเรียนทุกภาค 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน สรุปผลการเรียนทุกภาค 
 

 
 

 3. ระบุเงื่อนไข ภาคเรียนท่ีตองการ 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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ตัวอยาง รายงานสรุปผลการเรียนทุกภาค 
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 4.4.9 สรุปผลการเรียน ตามแผนการเรียน 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน สรุปผลการเรียน ตามแผนการเรียน 

 
3. ระบุภาคเรียน ระดับหลักสูตร ช้ันป และแผนกวิชา 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 

 
 

 

 



 
   

 63 

คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานสรุปผลการเรียน ตามแผนการเรียน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.10 รายช่ือนักศึกษา ตามชวงเกรดเฉลี่ยท่ีกำหนด 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน รายช่ือนักศึกษา ตามชวงเกรดเฉล่ียท่ีกำหนด 

 
3. ระบุชวงเกรดเฉล่ียสะสม 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพมิพ) 

 

 
 

 



 
   

 65 

คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานรายช่ือนักศึกษา ตามชวงเกรดเฉล่ียท่ีกำหนด 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.11 รายช่ือนักศึกษา มีเกรดเฉลี่ยต่ำกวาเกณฑ 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน รายช่ือนักศึกษา มีเกรดเฉล่ียต่ำกวาเกณฑ 

 
 

3. ระบุเกรดเฉล่ียท่ีต่ำกวาเกณฑ 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานรายช่ือนักศึกษา มีเกรดเฉล่ียต่ำกวาเกณฑ 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.12 รายช่ือนักศึกษา มีผลการเรียน 0,ขร,ขส,มส,มผ 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน รายช่ือนักศึกษา มีผลการเรียน 0,ขร,ขส,มส,มผ 

 
 

3. ระบุเงื่อนไข ผลการเรียนท่ีตองการ  

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานรายช่ือนักศึกษา มีผลการเรียน 0,ขร,ขส,มส,มผ 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.4.13 รายงานสรุปผลการประเมินผลการเรียน 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน รายงานสรปุผลการประเมินผลการเรียน 

 
 

3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานสรปุผลการประเมินผลการเรียน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.4.14 แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินจิตพิสัย  

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินจิตพิสัย  

 
3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานแบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินจิตพิสัย  
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.4.15 แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินกิจกรรม 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินกิจกรรม 

 
 

3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพมิพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานแบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินกิจกรรม 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.4.16 ใบแจงผลการเรียน สงถึงผูปกครอง 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก ใบแจงผลการเรียน สงถึงผูปกครอง 

 
 

3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพมิพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 
 

ตัวอยาง ใบแจงผลการเรียน สงถึงผูปกครอง 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.17 ใบจาหนาซองจดหมาย สงถึงผูปกครอง 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน ใบแจงผลการเรียน สงถึงผูปกครอง 

 
3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพมิพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง ใบจาหนาซองจดหมาย สงถึงผูปกครอง 

 


	1. การ Login เข้าสู่ระบบ

