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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 1. การ Login เขาสูระบบ 

เมื ่อผู ใชงานเปด  Web Browser  เชน  Internet Explorer,  Mozilla Firefox,  Google Chrome  เปนตน    
จากนั้นพิมพ URL ท่ี Address : http://(ตัวยอวิทยาลัย).appedr.com 

 

 
วิธีการ login เขาสูระบบ EDR มีข้ันตอนดังนี้  

1. ระบุ รหัสผูใชงาน :  
2. ระบุ รหัสผาน : 
3. คลิกท่ีปุม   

 

 
 

TIP:  เจ้าหน้าที่ / ครูผู้สอน / ครูที่ปรึกษา  สามารถขอรหัส

ผูใ้ชง้านและรหสัผ่าน ไดท้ี่ผูด้แูลระบบของสถานศึกษา 
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2. หนาจอหลัก 

 
รายละเอียดหนาจอหลัก มีดังตอไปนี้ 

1. แบนเนอร (banner) ประกอบดวยรูปภาพสัญลักษณระบบ EDR,ช่ือสถานศึกษา และแถบแสดงขอมูลผูใชงาน  
 

 
2. EDR Dashboard คือ สวนสำหรับประชาสัมพันธขอมูลตาง ๆ ของระบบ EDR 
3. แถบแสดงสถานะการทำงานปจจุบัน คือ แถบแสดงขอมูลการทำงานปจจุบัน ไดแก ปหลักสูตรปจจุบัน ภาคเรียน

ปจจุบัน ปงบประมาณปจจุบัน เปนตน  

4.  เครื่องมือขยายหรือยอขอความ เพื่อความสะดวกในการใชงานมากข้ึน 
 

5.   กลองขอความแจงเตือน หนังสือจากงานสารบรรณ 
 

6. แถบจัดการขอมูลผูใชงาน คือ สวนท่ีแสดงขอมูลผูใชงาน 
และสามารถจัดการขอมูลผูใชงานได   

7. เมนูหลัก (main menu) คือ ลิงคสำหรับเขาใชงานเมนูตาง ๆ 
โดยบอกตามชื่อกลุ มงานในระบบ  EDR  ที่สอดคลองกับ  
การใชงานในสถานศึกษา  
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3.เมนู บริการขอมูลท่ัวไป 

  3.1.บริการคนหาขอมูลนักศึกษา 

บริการคนหาขอมูลนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลนักศึกษารายบุคคล สามารถเรียกดู ขอมูลสวนตัว ขอมูล
ดานการศึกษา สถานภาพนักศึกษา ขอมูลผูปกครอง เบอรโทร ครูท่ีปรึกษา ผลการเรียน ตารางเรียน ขอมูลการลงทะเบียน
เรียน การขาดเรียน การเขารวมกิจกรรมหนาเสาธง ขอมูลปกครอง  เปนตน โดยระบุเงื่อนไขการเรียกดูขอมูลไดอยางใดอยาง
หนึ่ง 

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1.  เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   
2.  เลือก เมนูบริหารคนหาขอมูล

นักศึกษา 
 
 

 

 

3. ระบบแสดงหนาจอระบุเงื่อนไข ใหผูใชงานระบุเงื่อนไขท่ีตองการคนหาขอมูลนักศึกษา อยางนอย 1 เงื่อนไข
ตัวอยางเชน รหัสนักศึกษา , ช่ือนักศึกษา เปนตน 
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4. ระบบแสดงหนาจอ ตามท่ีผูใชงานระบุเงื่อนไข หากตรงกับฐานขอมูลนักศึกษาหลายคน ระบบจะแสดงรายช่ือ
นักศึกษาท้ังหมดท่ีมีขอมูลตรงกับเงื่อนไขท่ีระบุ จากนั้นผูใชงานจึงเลือกนักศึกษาท่ีตองการเรียกดูขอมูลได 

 
5. ระบบแสดงหนาจอ ขอมูลนักศึกษา ตามท่ีผูใชงานเลือก โดยจะปรากฏหนาจอดังนี้ 
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3.2 สรุปจำนวนนักศึกษา 

สรุปจำนวนนักศึกษา คือ เมนูสำหรับเรียกดูขอมูลสรุปจำนวนนักศึกษาปจจุบัน แยกตามระดับหลักสูตร ช้ันป 

ประเภทวิชา สาขาวิชา สาขางาน กลุมเรียน ระบบจะแสดงขอมูลรูปแบบตารางและรูปแบบกราฟ 

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1.  เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   

2.  เลือก ฟงกชันสรุปจำนวนนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 
 

3. ระบบแสดงหนาจอสรุปจำนวนนักศึกษา ผูใชงานสามารถเลือกระดับหลักสูตรท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวน

นักศึกษาแตละช้ันป 
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4. เลือก ช้ันป ท่ีตารางสรุปจำนวนนักศึกษา ระบบจะแสดงแสดงหนาจอแยกตามประเภทวิชา พรอมท้ังแสดง

รายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละประภทวิชา 

 

5. เลือก ประเภทวิชา ท่ีตารางสรุปจำนวนนักศึกษา ระบบจะแสดงหนาจอแยกตามสาขางาน พรอมท้ังแสดง

รายละเอียดจำนวนนักศึกษาแตละสาขางาน 
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6. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแต

ละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 

 

7. ระบบแสดงหนาจอเลือกสาขาวิชา ผูใชงานสามารถเลือกสาขาวิชาท่ีตองการดูรายละเอียดจำนวนนักศึกษาแต

ละสาขางานท่ีผูใชงานเลือก 
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3.3 คนหาหนังสือจากงานสารบรรณ 

 

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1.  เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   

2.  เลือก ฟงกชัน คนหาหนังสือจากงานสารบรรณ 
 

 

 

3. จากนั้นใหกรอกขอมูลตามเงื่อนไข อยางนอย 1 อยาง และเลือกปุม ตกลง เพื่อตรวจสอบหนังสือสารบรรณ 
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3.4 ประวัติการรับวัคซีนโควิด-19 

งานวัดและประเมินผล สามารถดำเนินการกรอกขอมูลการรับวัคซีนโควิด-19 บนระบบ EDR System ได 

ข้ันตอนการเรียกดูขอมูล  

1.  เลือก เมนูบริหารขอมูลท่ัวไป   

2.  เลือก ฟงกชัน ประวัติการรับวัคซีนโควิด-19 

 

3. จากนั้นใหเลือกปุม                                               เพื่อกรอกขอมูลรับวัคซีนเพิ่ม                                    
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4. กรอกขอมูลการรับวัคซีนโควิด-19 พรอมแนบไฟลรูปภาพเอกสารการรับวัคซีนท่ีมีเช่ือถือได                    

และเลือกปุม บันทึก 
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3.5 การพิมพรายงาน/เอกสาร สามารถดำเนินการพิมพรายงานได ดังนี ้

3.5.1. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา 
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3.5.2. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับรายวิชา 
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3.5.3. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับกิจกรรมหนาเสาธง 
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3.5.4. แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินผลกิจกรรม 
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3.5.5. ตารางเรียน(รูปแบบใหม) 

 
 

3.5.6. ตารางสอน(รูปแบบใหม) 
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3.5.7.   รายงานรายละเอียด นักเรียน นักศึกษา 
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4.เมนูงานวัดผล 

4.1 กำหนดเกณฑการวัดผลฯ 

4.1.1 ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน 
 

 

3. เล่ือนลงเพื่อเลือกปุม แกไข 

 

 

 

 

4. จากนั้นให ดำเนินการแกไข/กำหนดขอมูลตามท่ีตองการ และเลือกปุม บันทึก 
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ฟงกชัน ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน เปนฟงกชัน สำหรับ การกำหนดขอมูลงานวัดผล 

ประกรอบไปดวย 

1. จำนวนครั้งท่ีตองสอบยอยท่ีสุด คือ การกำหนดวาครูผูสอนตองสรางหนวยการสอนอยางนอยกี่หนวย จึงจะ

สามารถสงผลการเรียนใหกับงานวัดผลได 

2. จำนวนท่ีครั้งท่ีตองบันทึกคะแนนสอบท่ีสามารถให มส. ได คือ การกำหนดวาครูผูสอนตองเวนชองคะแนน

นักศึกษากี่ชอง จึงจะสามารถใหผลการเรียน ม.ส. กับนักเรียน นักศึกษาไดได 

3. กำหนดใหใชฟงกชันคะแนนจิตพิสัย เปนการกำหนดใหใชคะแนนจิตพิสัยมาตรฐานท่ีงานวัดผลกำหนดตาม

นโยบายสถานศึกษา 

4. คามาตรฐานคะแนนจิตพิสัย คือ คะแนนจิตพิสัยท่ีงานวัดผลฯ กำหนดตามนโยบายสถานศึกษา 

5. ปดเศษจุดทศนิยมท่ีหนวยการสอบ(จิตพิสัย/ใบงาน) เปนการกำหนดใหระบบปดเศษคะแนนในหนวยการสอน/

ใบงานอัตโนมัติ หากคะแนนในหนวยการสอน/ใบงานอัตโนมัติมี (.) จุดทศนิยม 

6. ปดเศษจุดทศนิยมท่ีคะแนนรวม เปนการกำหนดใหระบบปดเศษคะแนนรวมอัตโนมัติ หากคะแนนรวมมี (.) จุด

จุดทศนิยม 

7. คาจุดทศนิยมท่ีตองการปดข้ึน คือ คาหลัง (.) จุดทศนิยมท่ีตองการใหปดเศษ 

8. วันท่ีเริ่ม-วันท่ีส้ินสุด แกไขคะแนนดิบและผลการเรียน คือ การกำหนดวันท่ีใหครูผูสอนสามารถแกไขคะแนนดิบ

ในแผนการสอน/บันทึกคะแนน (หากงานวัดผลฯ ไมกำหนดครูผูสอนจะไมสามารถกรอกคะแนนในฟงกชัน 

แผนการสอน/บันทึกคะแนน) 
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9. วันท่ีเริ่ม-วันท่ีส้ินสุด สงผลการเรียน คือ การกำหนดชวงเวลาท่ีครูผูสอนสามารถสงผลการเรียนใหงานวัดผลฯ 

(หากงานวัดผลฯ ไมกำหนดครูผูสอนจะไมสามารถสงผลการเรียนในฟงกชัน สงผลการเรียนใหกับงานวัดผลฯ) 

10. วันท่ีเริ่ม-วันท่ีส้ินสุด แกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส คือ การกำหนดวันท่ีในการแกไขผล 0 ม.ส. ใหครูผูสอน

แกไข (การกำหนดวันท่ีแกไข 0 ม.ส. หามกำหนดชวงเวลาซ้ำ/ทับซอนกับวันท่ีแกไขคะแนนดิบและสงผลการ

เรียน) 

11. เงื่อนไขในการแสดงหนาจอของ นร.นศ. เปนการกำหนดใหนักศึกษาสามารถ ตรวจสอบคะแนน การขาดเรียน 

และผลการเรียนใหนักศึกษา (การกำหนดเปดใหแสดงผลการเรียน คะแนน การขาดเรียนเปนการกำหนดท้ัง

วิทยาลัย) 

 

12. ชวงเวลาท่ีสามารถเช็คช่ือเขาช้ันเรียน เปนการกำหนดชวงเวลาท่ีครูผูสอนสามารถดำเนินการเช็คช่ือ 

13. กำหนดใหเช็คช่ือเขาช้ันเรียนยอนหลังได เปนการกำหนดใหใครเปนผูเช็คช่ือเขาเรียนรายวิชายอนหลัง และ

กำหนดวันเวลาในการเช็คช่ือยอนหลัง 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.1.2 กำหนดฟอรมประเมินจิตพิสัย 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน กำหนดฟอรมประเมินจิตพิสัย 
 

 

3. ระบบจะแสดงรายการหัวขอจิตพิสัยท่ีงานวัดผลฯ กำหนดไว หากตองการเพิ่มหัวขอจิตพิสัยใหเล่ือนลงดานลาง 

เพื่อเลือกปุม  เพิ่ม   
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4. งานวัดผลฯ เพิ่มรายละเอียดหัวขอคะแนนจิตพิสัย จากนั้นเลือกปุม บันทึก หรือ บันทึก+เพิ่ม 

 
 

 

4.2 ขอมูลผลการเรียน 

4.2.1 เอกสาร ต2ข เพื่อใชพิจารณาอนุมัติผล 

 งานวัดผลฯ สามารถพิมพรายงานเอกสาร ต2ข เพื่อนำเขารวมประชุมพิจารณาอนุมัติผลการเรียนกับคณะ

ผูบริหารและฝายวิชาการกอนท่ีจะดำเนินการ อนุมัติผลการเรียน บนระบบ EDR Systems  

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน เอกสาร ต2ข เพื่อใชพิจารณาอนุมัติผล 
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3. เลือกกลุมเรียนท่ีท่ีตองการหรือเลือกท้ังหมด และส่ังพิมพ 

 

ตัวอยางรายงาน 
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4.2.2 อนุมัติผลการเรียนรอบปกติ 

  งานวัดผลฯ สามารถดำเนินการอนุมัติผลการเรียน บนระบบ EDR ไดดวยกันท้ังหมด 2 วิธี ดังนี ้

1. อนุมัติผลการเรียนหลายกลุม ตามเอกสาร ต2ข เพื่อพิจารณาผลการเรียน 

2. ตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหงานวัดผล และอนุมัติผลการเรียนทีละกลุม 

 หนาจออนุมัติผลการเรียน 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน อนุมัติผลการเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฟงกชัน อนุมัติผลการเรียน ประกรอบไปดวย 

  1. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท้ังหมดท่ีมีการเรียนการสอนในภาคเรียนปจจุบัน 

  2. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีครูผูสอนไดดำเนินการสงผลการเรียนใหกับงานวัดผลฯ 

  3. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีครูผูสอนยังไมดำเนินการสงผลการเรียนใหกับงานวัดผลฯ 

  4. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีงานวัดผลฯ ไดอนุมัติผลการเรียนนักเรียน นักศึกษา 

  5. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีงานวัดผลฯ ยังไมอนุมัติผลการเรียน นักศึกษา 

  6. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท้ังหมด ท่ีมีผลการเรียนเปน 0 มส. มผ.  

  7. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีครูผูสอนยังไมดำเนินการสงผลการแกไขผลการเรียนใหกับงานวัดผลฯ 

  8. ระบบจะแสดงจำนวนกลุมท่ีสอนท่ีงานวัดผลฯ ไดอนุมัติผลการแกไขผลการเรียน 
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1. อนุมัติผลการเรียนหลายกลุม ตามเอกสาร ต2ข เพื่อพิจารณาผลการเรียน 
 
 

งานวัดผลฯ สามารถพิมพรายงานเอกสาร ต2ข เพื่อนำเขารวมประชุมพิจารณาอนุมัติผลการเรียนกับคณะ

ผูบริหารและฝายวิชาการกอนท่ีจะดำเนินการ อนุมัติผลการเรียน บนระบบ EDR Systems 
 

1. เลือกปุมท่ี 5 จำนวนกลุมคงคางท่ียังไมไดอนุมัติผล  

 

 

 

 

 

เมื่อเลือกปุมท่ี 5 ระบบจะแสดงรายการกลุมท่ีสอนท้ังหมดท่ีครูผูสอนมีการสงผลการเรียนใหกับงานวัดผล       

เพื่อใหงานวัดผลสามารถตรวจสอบผลการเรียนและดำเนินการอนุมัติผลการเรียน  
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2. จากนั้นเลือกกลุมท่ีสอน ท่ีงานวัดผลตองการอนุมัติผลการเรียน **ในการอนุมัติผลการเรียน ควรอนุมัติทีละช้ันป   

ไมควรอนุมัติทีเดียวท้ังวิทยาลัย หรือ ท้ังระดับหลักสูตร 

 
 

 

2. ตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหงานวัดผล และอนุมัติผลการเรียนทีละกลุม 

1. เลือกปุมท่ี 5 จำนวนกลุมคงคางท่ียังไมไดอนุมัติ 
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2. จากนั้นใหเลือกลุมท่ีสอน เพื่อตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหกับงานวัดผล   

 
 

3. ตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหกับงานวัดผล   
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4. เม่ืองานวัดผลตรวจสอบผลการเรียนเรียบรอย สามารถเลือกปุม รับรองผลการเรียน  

 

5. ตรวจสอบผลการเรียนอีกครั้ง และเลือกปุม  
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4.2.3 กำหนดสิทธิ์ใหแกไขคะแนน/ผลการเรียน รายกลุมท่ีสอน 

ในกรณีท่ีเกินระยะเวลาสงผลการเรียนรอบปกติแลว และงานวัดผลยังไมดำเนินการอนุมัติผล  ครูผูสอนตองการ

แกไขผลการเรียน งานวัดผลสามารถดำเนินการกำหนดสิทธิ์ใหแกไขคะแนน/ผลการเรียน รายกลุมท่ีสอน เพื่อใหครูผูสอน

สามารถดำเนินการสงผลการเรียนไดอีกครั้ง 

1. เลือกเมนู งานวัดผล 

2. เลือกฟงกชัน กำหนดสิทธิ์ กลุมท่ีสอนใหแกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส 

 

 
 

3. ระบบจะแสดงรายการกลุมเรียนท่ีเคยมีการกำหนดไวแลว  หากตองการกำหนดสิทธิ์ใหครูผูสอนสามารถ

ดำเนินการแกไขผลการเรียน งานวัดผลสามารถเลือกปุม เพิ่ม  
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4. จากนั้นระบบจะใหงานวัดผลฯ ระบุเงื่อนไข ในการกำหนดสิทธิ์ใหครูผูสอนสามารถแกไขผลการเรียน และเลือก

ปุม ตกลง 

 

 

 

หมายเหตุการณระบุเง่ือนไข 

กรณีท่ี 1  หากตองการเลือกทีละวิชาเรียนใหเลือก ภาคเรียน, วิชาเรียน, ชวงวันท่ีท่ีตองการกำหนด (เลือกมา

ท้ังหมดของวิชาเรียนท่ีเลือก) และหากตองการเลือกเฉพาะวิชาเรียนท่ีผลการเรียนติดมส. หรือ มผ. 

ใหใสเครื่องหมายถูกท่ีหนาผลการเรียนนั้น 

กรณีท่ี 2  หากตองการเลือกเฉพาะครูผูสอนนั้น ใหเลือกภาคเรียน, ครูผูสอน,ชวงวันท่ีท่ีตองการกำหนด 

กรณีท่ี 3  หากตองการเลือกเฉพาะวิชาเรียนของครูผูสอนทานท่ีเลือก ใหเลือก วิชาเรียน/ครูผูสอน ในกรณีท่ี 2  

กรณีท่ี 4  หากตองการเลือกเฉพาะ กลุมท่ีสอน/วิชาเรียน ใหเลือก กลุมท่ีสอน/วิชาเรียน ในกรณีท่ี 3  
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4.2.4 ตรวจสอบสถานะการบันทึกหนวยการสอนและคะแนนรายบุคคล 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน ตรวจสอบสถานการณบันทึกหนวยการสอนและคะแนนรายบุคคล 
 

 
 

3. งานวัดผลฯ ระบุเงื่อนไขในการคนหาอยางนอย 1 อยาง จากนั้นเลือกปุม ตกลง 
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4. ระบบจะแสดงขอมูลสถานการณบันทึกหนวยการสอนและคะแนน ตามท่ีงานวัดผลไดระบุไวในเงื่อนไข ในหนา

สามารถส่ังพิมพไดท้ังไฟล PDF และ Excel 

 

4.1 สามารถเลือกชอง กำหนดหนวยการสอน ของรายวิชานั้น ๆ เพื่อตรวจสอบขอมูลการบันทึกตะแนน 
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ระบบจะแสดงขอมลูการบันทึกคะแนนของรายวิชานั้น ๆ ใหงานวัดผลตรวจสอบ 

 
 

 
 

4.2 สามารถตรวจสอบและพิมพรายงานการเช็คช่ือเขาเรียนรายวิชา  
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ระบบจะแสดงขอมูลการเช็คช่ือเขาเรียนรายวิชานั้นๆ ของครูผูสอน 
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4.2.5 บันทึกโอนผลการเรียน (*) 

 งานวัดผลฯ สามารถดำเนินการเพิ่มผลการเรียนนักศึกษาท่ีขอเทียบโอนรายวิชาเขาระบบ EDR ไดในฟงกชันนี้  

1. เลือก เมนูงานวัดผล 

2. เลือก ฟงกชัน บันทึกโอนผลการเรียน (*) 

 
 

3. ในการบันทึกโอนผลการเรียน (*) ไปยังขอมูลนักศึกษา จำเปนตองมีการยืนยันตัวตนกอนเพิ่มและแกไขเสมอ      

โดยใหใสรหัสผานยืนยันตัวตนเพื่อความปลอดภัยของขอมูล  
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4. ระบบจะแสดงหนาตางรายการโอนผลการเรียน หากตองการบันทึกโอนผลการเรียน (*) ใหเลือก เพิ่ม  
 

 
 

5. ใหงานวัดผลบันทึกขอมูลโอนผลการเรียนของนักศึกษา จากนั้นเลือกบันทึก 
 

 

หมายเหตุ : กรณีท่ีงานวัดผลรบันทึกโอนผลการเรียนแลวยังไมไดอนุมัติผลการเรียน งานวัดผลสามารถเขาฟงกชันบันทึกโอน

ผลการเรียน และเลือกรายการบันทึกผลการเรียนของนักศึกษาท่ีตองการอนุมัติผลการเรียน เพื่ออนุมัติผลการเรียน 
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4.2.6 ผลการเรียน นักศึกษากำลังศึกษาอยู 

ฟงกชัน ผลการเรียน นักศึกษากำลังศึกษาอยู เปนฟงกชันในการเพิ่ม/ลบ และแกไขผลการเรียนใหกับนักศึกษากรณี

ท่ีครูผูสอนสงผลการเรียนเขามาผิดและหลังจากขบวนการส้ินสุดการสงผลการเรียนแลว 

1. เลือก เมนูงานวัดผล  

2. เลือก ฟงกชัน ผลการเรียน นักศึกษากำลังศึกษาอยู  
 

 
 

3. ในการเพิ่ม/ลบ และแกไขผลการเรียนไปยังขอมูลนักศึกษา จำเปนตองมีการยืนยันตัวตนกอนเพิม่/ลบ และแกไข

กอนเสมอ โดยใหใสรหัสผานยืนยันตัวตน เพื่อความปลอดภัยของขอมูล 
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4. จากนั้นใหกรอกขอมูลอยางใด อยางนึ่ง ตามเงื่อนไขท่ีระบุไว (รหัสนักศึกษา/ช่ือ-สกุล/ช่ืนเลน/เลขบัตรประชาชน) 

 
 

5. ระบบจะแสดงผลการเรียนของนักศึกษาโดยแบงขอมูลเปนรายภาคเรียน ในหนาจอนี้สามารถดำเนินการเพิ่ม ลบ 

แกไข ไดดังนี ้
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5.1 หากงานวัดผลตองการเพิ่มผลการเรียนรายวิชาใหมสามารถเลือกปุม เพิ่ม                และใหงานวัดผล

บันทึกผลการเรียนและหมายเหตุ 

 
 

5.2 หากงานวัดผลตองการแกไขผลการเรียนสามารถเลือก รายวิชาท่ีตองการ   จากนั้นเลือกปุม             

แกไข                  และใหงานวัดผลบันทึกผลการเรียนและหมายเหตุ  
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5.3 หากงานวัดผลตองการลบผลการเรียนสามารถเลือกไอคอน ถังขยะ         และเลือกปุม ตกลง 
 

 
 

 

4.2.7 ประวัติการแกไขผลการเรียน 

เปนฟงกชันในการตรวจสอบการแกไขผลการเรียนของนักเรียน นักศึกษาประจำภาคเรียนนั้น ๆ 

1. เลือกเมนู งานวัดผล 

2. เลือกฟงกชัน ประวัติการแกไขผลการเรียน 
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3. ระบบจะแสดงขอมูลการเพิ่ม ลบ และแกไขผลการเรียนประจำภาคเรียนนั้นๆ  
 

 
 

 

4.3 แกไขคะแนนและผลการเรียน 

4.3.1 กำหนดสิทธิ์ กลุมท่ีสอนใหแกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส 

 เปนฟงกชันสำหรับใหงานวัดผลฯ สามารถสงผลการเรียนกลุมเรียนท่ีมีผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส 

กลับใหครูผูสอนแกไขในรอบแกผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส   หมายเหตุ หากงานวัดผลฯ มีการกำหนดวันท่ีเริ่ม - วันท่ี

ส้ินสุด แกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส ในฟงกชัน ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน ระบบจะสงผล

การเรียนกลุมเรียนท่ีมีผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส กลับใหครูผูสอนอัตโนมัติ 

1. เลือกเมนู งานวัดผล 

2. เลือกฟงกชัน กำหนดสิทธิ์ กลุมท่ีสอนใหแกไขผลการเรียน 0,มส,มผ,ขส 
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3. ระบบจะแสดงรายการกลุมเรียนมีการอนุมัติผลการเรียนเรียบรอยแลว 

 
3.1 ตองการสงกลับใหครูผูสอนแกไขผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส ทีละกลุมเรียน 

 
3.2 ตองการสงกลับใหครูผูสอนแกไขผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส ท้ังหมด ใหเลือกปุม                       

ใหสิทธิ์แกไข 0(ปวช),มส,มผท้ังหมด 

 



 
   

 42 

คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

3.3 ตองการยกเลิกการสงกลับใหครูผูสอนแกไขผลการเรียน 0, มส, มผ และ ขส ใหเลือกปุม ยกเลิกสิทธิ์การ

แกไข 0(ปวช),มส,มผ 

 
 

4.3.2 อนุมัติผลการเรียนรอบแก 0 มส 

  งานวัดผลฯ สามารถดำเนินการอนุมัติผลการเรียน บนระบบ EDR ไดก็ตอเมื่องานวัดผลฯ กำหนดใหครูผูสอนสงผล

การเรียนรอบแกไข 0 มส ในฟงกชัน ระยะเวลาการแกไขคะแนน/ผลการเรียน/สงผลการเรียน 

 หนาจออนุมัติผลการเรียนรอบแก 0 มส จะแสดงข้ึนก็ตอเม่ือถึงวันท่ีเร่ิมแกไขผลการเรียน 0 มส เทานั้น 

1. เลือก เมนู งานวัดผล   

2. เลือก ฟงกชัน อนุมัติผลการเรียน  
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ฟงกชัน อนุมัติผลการเรียน (รอบแกไขผลการเรียน 0 มส) ประกรอบไปดวย 

1. จำนวนกลุมเรียนท่ีงานวัดผลเปดใหแกไขผลการเรียนในรอบแกไขผลการเรียน 

2. จำนวนกลุมเรียนท่ีครูผูสอนปกไขผลการเรียนและสงใหงานวัดผลเรียบรอยแลว 

3. จำนวนกลุมเรียนคงคางท่ีครูผูสอนยังไมไดสงผลการเรียนใหงานวัดผล 

4. จำนวนกลุมเรียนท่ีงานวัดผลยังไมไดอนุมัติผลการเรียนรอบแกไข 

5. จำนวนกลุมเรียนท่ีมี นร. นศ.ตก (0 มส. มผ.)ท้ังหมดของภาคเรียนนั้นๆ 

6. จำนวนกลุมเรียนท่ีไมตองแกไขผลการเรียน 

7. จำนวนกลุมเรียนท่ีงานวัดผลฯ อนุมัติผลการเรียนรอบแกไขเรียบรอยแลว 

 

1. ตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหงานวัดผล และอนุมัติผลการเรียนรอบปกไขผลการเรียน 0 มส 

1. เลือกปุมท่ี 4 จำนวนกลุมคงคางท่ียังไมไดอนุมัติ 
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2. จากนั้นใหเลือกลุมท่ีสอน เพื่อตรวจสอบผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหกับงานวัดผล   

 
 

3. ตรวจสอบผลการแกไขผลการเรียนท่ีครูผูสอนสงใหกับงานวัดผล และเลือกปุม  

 

4. ตรวจสอบผลการเรียนอีกครั้ง และเลือกปุม  
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4.3.3 แกไขตะแนน/ผลการเรียนนักศึกษารายบุคล 

1. เลือก เมนู งานวัดผล 

2. เลือก ฟงกชัน แกไขตะแนน/ผลการเรียนนักศึกษารายบุคล 

 

ในการแกไขตะแนน/ผลการเรียนไปยังขอมูลนักศึกษา จำเปนตองมีการยืนยันตัวตนกอนเสมอ โดยใหใสรหัสผาน

ยืนยันตัวตน เพื่อความปลอดภัยของขอมูล 
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3. งานวัดผลฯ เลือกภาคเรียนท่ีตองการแกไขคะแนน/ผลการเรียน และรหัสนักศึกษา จากนั้นเลือกวิชาเรียน   

ท่ีตองการ และเลือก ตกลง 

 
 

4. จากนั้นใหดำเนินการแกไขคะแนน และเลือกปุม บันทึก  
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4.3.4 กำหนดวันผานเกณฑการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

งานวัดผลฯ สามารถดำเนินการกำหนดวันผานเกณฑการประเมินมาตรฐานวิชาชีพใหกับนักศึกษาไดโดย 

1. เลือก เมนู งานวัดผล 

2. เลือก ฟงกชัน กำหนดวันผานเกณฑการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

 

3. จานั้นระบบจะแสดงรายการขอมูลกลุมเรียนท้ังหมดบนระบบ ตามแผนกวิชา งานวัดผลฯ สามารถ

ดำเนินการได 2 วิธี  

3.1 ระบุขอมูลตามเงื่อนไข เพื่อคนหานักศึกษาท่ีตองการ  
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3.2 เลือกแผนกวิชาและเลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

 
4. จากนั้นใหกรอกวันท่ีนท่ีผานเกณฑการประเมินมาตรฐานวิชาชีพและเลือกนักศึกษาคนท่ีตองการบันทึก 

 
5. เลือกปุม บันทึก 
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4.4 พิมพรายงาน/เอกสาร 

 ในงานพิมพรายงาน/เอกสารตาง ๆ สำหรับงานวัดและประเมินผล สามารถดำเนินการไดดังนี ้

  

 4.4.1 วผ.1(รายกลุม) 

 1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน วผ.1(รายกลุม) 

 

 
  

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  
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ตัวอยาง รายงาน วผ.1(รายกลุม) 

 

4.4.2 วผ.2 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน วผ.2 

 

 
 

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  
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ตัวอยาง รายงาน วผ. 

 

 4.4.3 วผ.3 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน วผ.3 

 

 
 

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  

 

 
 

 



 
   

 52 

คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงาน วผ. 

 

 4.4.4 วผ.4 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน วผ.4 

 

 
 

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  

 

 
  

 



 
   

 53 

คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงาน วผ. 

 

4.4.5 คะแนนเก็บรายวิชา (แบบประเมินผล) 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน คะแนนเก็บรายวิชา (แบบประเมินผล)  
 

 
 

 3. ระบบจะแสดงกลุมเรียน แยกตามแผนกวิชา เลือกภาคเรียน แผนกวิชา และครูผูสอน 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)   
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 

 

ตัวอยาง รายงานคะแนนเก็บรายวิชา (แบบประเมินผล) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.6 คะแนนจิตพิสัยรายวิชา 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน คะแนนจิตพิสัยรายวิชา 
 

 
 

3. ระบุขอมูลตามเงื่อนไขท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการคนหา 

 4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ)  
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานคะแนนจิตพิสัยรายวิชา 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.7 ใบเกรดเฉลี่ยสะสม (ต2ข.) 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน ใบเกรดเฉล่ียสะสม (ต2ข.) 
 

 
 

 3. ระบบจะแสดงกลุมเรียนท้ังหมด โดยสามารถเลือก ภาคเรียน ระดับหลักสูตร รหัสนักศึกษาข้ึน และแผนกวิชา 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4. เลือก เงื่อนไขแสดงผลลงนาม และแสดงรายวิชาตามแผนการเรียน ในการแสดงผลในรายงาน 

 5. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

 
 

 
 

 

 6. เลือกปุม พิมพรายงานแสดงผลการเรียนเฉล่ียสะสม 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานแสดงผลการเรียนเฉล่ียสะสม (ต2ข.) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.8 สรุปผลการเรียนทุกภาค 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน สรุปผลการเรียนทุกภาค 
 

 
 

 3. ระบุเงื่อนไข ภาคเรียนท่ีตองการ 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานสรุปผลการเรียนทุกภาค 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.9 สรุปผลการเรียน ตามแผนการเรียน 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน สรุปผลการเรียน ตามแผนการเรียน 

 
3. ระบุภาคเรียน ระดับหลักสูตร ช้ันป และแผนกวิชา 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานสรุปผลการเรียน ตามแผนการเรียน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.10 รายช่ือนักศึกษา ตามชวงเกรดเฉลี่ยท่ีกำหนด 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน รายช่ือนักศึกษา ตามชวงเกรดเฉล่ียท่ีกำหนด 

 
3. ระบุชวงเกรดเฉล่ียสะสม 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพมิพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานรายช่ือนักศึกษา ตามชวงเกรดเฉล่ียท่ีกำหนด 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.11 รายช่ือนักศึกษา มีเกรดเฉลี่ยต่ำกวาเกณฑ 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน รายช่ือนักศึกษา มีเกรดเฉล่ียต่ำกวาเกณฑ 

 
 

3. ระบุเกรดเฉล่ียท่ีต่ำกวาเกณฑ 

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานรายช่ือนักศึกษา มีเกรดเฉล่ียต่ำกวาเกณฑ 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.12 รายช่ือนักศึกษา มีผลการเรียน 0,ขร,ขส,มส,มผ 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน รายช่ือนักศึกษา มีผลการเรียน 0,ขร,ขส,มส,มผ 

 
 

3. ระบุเงื่อนไข ผลการเรียนท่ีตองการ  

4. เลือกกลุมเรียนท่ีตองการ 

5. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานรายช่ือนักศึกษา มีผลการเรียน 0,ขร,ขส,มส,มผ 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.4.13 รายงานสรุปผลการประเมินผลการเรียน 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน รายงานสรปุผลการประเมินผลการเรียน 

 
 

3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานสรปุผลการประเมินผลการเรียน 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.4.14 แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินจิตพิสัย  

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินจิตพิสัย  

 
3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพิมพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานแบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินจิตพิสัย  
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.4.15 แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินกิจกรรม 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน แบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินกิจกรรม 

 
 

3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพมิพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง รายงานแบบฟอรมรายช่ือนักศึกษา สำหรับประเมินกิจกรรม 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

4.4.16 ใบแจงผลการเรียน สงถึงผูปกครอง 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก ใบแจงผลการเรียน สงถึงผูปกครอง 

 
 

3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพมิพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 
 

ตัวอยาง ใบแจงผลการเรียน สงถึงผูปกครอง 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

 4.4.17 ใบจาหนาซองจดหมาย สงถึงผูปกครอง 

1. เลือก เมนู งานวัดผลฯ  

 2. เลือก รายงาน ใบแจงผลการเรียน สงถึงผูปกครอง 

 
3. ระบุเงื่อนไขในการคนหา 

4. เลือกปุม ตกลง (ตัวอยางกอนพมิพ) 
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คูมือการใชงานระบบ EDR System สำหรับ งานวัดและประเมินผล 

ตัวอยาง ใบจาหนาซองจดหมาย สงถึงผูปกครอง 
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