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4.1 กำหนดรายชื่อทุนผู้ให้ทุนการศึกษา 
 กำหนดรายช่ือผู้ให้ทุนการศึกษา คือ เป็นการกำหนดรายช่ือผู้ใช้ทุนการศึกษาแก่ผู้เรียนในสถานศึกษา ในกรณีจาก
บุคคลภายนอก และสถานประกอบการต่างๆ (ทุนให้เปล่า ปรือที่ได้จาการบรจิาค) 

 
ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 

1. เลือก เมนูแนะแนว  
2. เลือก รายช่ือทุนการศึกษา 

 

 
 
 
 
 

3. ระบบแสดงหน้าจอกำหนดรายช่ือทุนการศึกษาของสถานศึกษา หากผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมข้อมลูผู้ให้ทุนการศึกษา 
ให้ผู้ใช้กดปุม่ 
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4. ระบบแสดงหน้าจอกำหนดข้อมูลรายละเอียดรายช่ือทุนการศึกษา ผู้ใช้สามมารถพมิพ์รายละเอียดข้อมลูของช่ือ
ทุนการศึกษา และผู้มอบทุนการศึกษา เมื่อกรอกรายละเอียดครบแล้วใหก้ดปุ่ม  

5. ผู้ใช้สามารถตรวจการการบันทกึข้อมลูทุนการศึกษาได้ที่หนา้รายช่ือทุนการศึกษา และสามรถแก้ไข และลบข้อมลู
ได ้
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4.2 การบันทึกข้อมูลนักเรียน นักศึกษาท่ีได้รับทุนการศึกษา 

การบันทึกข้อมูลนักเรียน นักศึกษาที่ได้รับรับทุนการศึกษา คือ การบันทึกการมอบทุนการศึกษาของผู้เรียนในแต่ละปีการศึกษา โดยจะนำ
ข้อมูลรายชื่อทุนการศึกษาจาก ข้อที่ 4.1 ที่กำหนดไว้ข้างต้น 
  

ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 
1. เลือก เมนูแนะแนว  
2.  เลือก บันทึกทุนการศึกษาให้นักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

3. ระบบแสดงหน้ารายช่ือนักศึกษาที่ได้รับทุน หากผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมข้อมูลนักเรียน นักศึกษาได้รบัทุนการศึกษา 
ให้ผู้ใช้กดปุม่ 
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4. ระบบแสดงหน้าจรายช่ือนักศึกษาที่ไดร้ับทุน หากผู้ใช้งานตอ้งการเพ่ิมข้อมูลนกัเรียน นักศึกษาได้รับทุนการศึกษา 
โดยกรอกข้อมูลดงันี ้
4.1 รหสันักศึกษา 
4.2 ทุนการศึกษาที่ได้รบั (จากข้อมลูตามที่กรอกในหน้ารายช่ือทนุการศึกษา) 
4.3 วันที่รับทุน 
4.4 จำนวนเงิน 
4.5 สถานะ  

- ยืนเอกสารขอทุน  
- กำลังพจิารณา 
- ได้รับทุนการศึกษา 
- ไม่ได้รับทุนการศึกษา (ในกรณีทีเ่อกสาร และการพิจารณาของคณะกรรมการไมผ่่าน) 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วใหผู้้ใช้กดปุ่ม  
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4.3 การบันทึกข้อมูลผู้เรียนท่ีกู้ยืม กยศ. 
การบันทึกข้อมลูผูเ้รียนที่กู้ยืม กยศ.คือ การบันทกึข้อมลูผูเ้รยีนในสถานศึกษาที่เข้าร่วมกู้ยมื ของโครงการกองทุนเงินให้
กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) เพื่อใช้ในการเก็บข้อมูลของผูเ้รียน   

 
ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 

1. เลือก เมนูแนะแนว  
2. เลือก บันทึกทุนกู้ยืม กยศ. ให้นักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

3. ระบบแสดงหน้ารายช่ือนักศึกษาที่กู้ยืมเงิน กยศ. หากผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมข้อมูลนักเรียน นักศึกษาที่กู้ยืมเงิน กยศ. 
ให้กดปุ่ม 
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4. ระบบแสดงหน้าบันทึกการกู้ยืมเงิน กยศ. โดยจะใหผู้้ใช้กรอกข้อมูลดง้นี ้
4.1 รหสันักศึกษา 
4.2 ภาคเรียน 
4.3 จำนวนเงิน (ให้ใส่จำนวนเงินรายปีการศึกษาที่นักเรียน นักศึกษาได้รับ จาก กยศ.) 
4.4 สถานะ 

- ยืนเอกสาร 
- กำลังพจิารณา 
- รับเงินกู้ กยศ. 
- ไม่ได้รับเงินกู้ กยศ. 

เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว ให้กดปุ่ม  
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4.4 การบันทึกข้อมลูการติดตามผูส้ำเร็จการศึกษา 

การบันทึกข้อมลูการติดตามผูส้ำเร็จการศึกษา คือ การติดตามผู้เรียนทีจ่บการศึกษาจากสถานศึกษา เพื่อได้ตรวจสอบข้อมูล
สถานะการศึกษาต่อ การทำงานที่ตรงกับสาขาวิชาของตนเอง และได้ทราบถึงสถานที่ทำงาน หรือสถานศึกษาที่ผูเ้รียนศึกษา
ต่อ 

 
ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 

1. เลือก เมนูแนะแนว  
2. เลือก ติดตามผู้สำเรจ็การศึกษา 

 

 

 

 

 
3. ระบบแสดงหน้ารายช่ือนักเรียน นักศึกษาที่สำเรจ็การศึกษาทั้งหมด ผู้ใช้สามารถเลือกรหสันักศึกษา หรอืช่ือ

นักศึกษา ที่ตอ้งการกรอกขอ้มูล 
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4. ระบบแสดงหน้าประวัติที่ทำงาน/ศึกษาต่อ ผู้ใช้สามารถกดปุม่ เพื่อ เพิ่มข้อข้อมลูของนกัศึกษาในการ
ทำงาน หรอืศึกษาต่อได้  

5. ระบจะแสดงหนา้รายละเอียดงานที่ท า/ศึกษาต่อ ผูใ้ช้สามารถกรอกขอ้มลูการท างานและการศึกษาต่อของผูเ้รียน เมื่อกรอก

ขอ้มลูเสร็จแลว้ใหก้ดปุ่ ม  
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4.5 การพิมพ์รายงานของงานแนะแนว 
การพิมพร์ายงานของงานแนะแนว ในระบบ EDR มีดังนี้  

4.5.1    รายงานช่ือนักศึกษาที่ขอทุน 
4.5.2 รายช่ือนักศึกษาที่ได้รับทุน 
4.5.3 สรปุจำนวนนักศึกษาที่ได้ขอและรบัทุน 
4.5.4 รายช่ือนักศึกษาที่ยื่นแบบขอกู้ยืมเงิน กยศ. 
4.5.5 รายช่ือนักศึกษาที่กูเ้งิน กยศ. 
4.5.6 สรปุจำนวนนักศึกษาที่ยื่นแบบขอกูเ้งินและที่ได้รบัการกู้เงิน 
4.5.7 รายช่ือนักศึกษาที่จบการศึกษา แต่ละปีการศึกษา 
4.5.8 ใบจ่าหน้าซองจดหมาย ส่งถึงผูส้ำเร็จการศึกษา 

 
4.5.1 รายงานชื่อนักศึกษาท่ีขอทุน 
  

ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 
1. เลือก งานแนะแนว 
2. เลือก รายงาน 
3. เลือก รายงานช่ือนักศึกษาที่ขอทุน 
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4. ระบบแสดงหน้าระบเุงื่อนไขในการค้นหาข้อมลูที่ต้อง เมื่อข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กด ปุม่  
เพื่อทำการดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ และ กดปุ่ม                    เพื่อดาวน์โหลดในรปูแบบ
ไฟล์ลงในเครื่องคอมพิวเตอร ์
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ตัวอย่าง รายงานชื่อนักศึกษาท่ีขอทุน 
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4.5.2 รายช่ือนักศึกษาที่ได้รับทุน 
 

ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 
1. เลือก งานแนะแนว 
2. เลือก รายงาน 
3. เลือก รายช่ือนักศึกษาที่ได้รบัทุน 
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4. ระบบแสดงหน้าระบเุงื่อนไขในการค้นหาข้อมลูที่ต้อง เมื่อข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กด ปุม่  
เพื่อทำการดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ และ กดปุ่ม                    เพื่อดาวน์โหลดในรปูแบบ
ไฟล์ลงในเครื่องคอมพิวเตอร ์
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ตัวอย่าง รายชื่อนักศึกษาท่ีได้รบัทุน 
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4.5.3 สรุปจำนวนนักศึกษาท่ีไดข้อและรับทุน 
 
ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 
1. เลือก งานแนะแนว 
2. เลือก รายงาน 
3. เลือก สรปุจำนวนนักศึกษาที่ได้ขอและรบัทุน 

 

 

 

 

 

 

4. ระบบจะแสดงหน้าระบุเงื่อนไข สรปุจำนวนนักศึกษาที่ได้ขอและรบัทุน ใหผู้้เลือกปีการศึกษาที่ต้องการ แล้วกด
ปุ่ม                                 เพือ่ทำการดูตัวอย่างก่อนพมิพ์ และ กดปุ่ม                   เพื่อดาวน์โหลดใน 
รูปแบบไฟลล์งในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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ตัวอย่าง สรุปจำนวนนักศึกษาท่ีได้ขอและรับทุน 
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4.5.4 รายชื่อนักศึกษาท่ียื่นแบบขอกู้ยมืเงิน กยศ. 
 

ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 
1.  เลือก งานแนะแนว 
2. เลือก รายงาน 
3. เลือก รายช่ือนักศึกษาที่ยื่นแบบขอกู้ยืมเงิน กยศ. 
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4. ระบบจะแสดงหน้าระบุเงื่อนไข รายช่ือนักศึกษาที่ยื่นแบบขอกู้ยืมเงิน กยศ. ให้ผูเ้ลือกปีการศึกษาที่ต้องการ แล้ว

กดปุ่ม                                 เพื่อทำการดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ และ กดปุม่                   เพื่อดาวน์โหลดใน 
รูปแบบไฟลล์งในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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ตัวอย่าง รายชื่อนักศึกษาท่ียื่นแบบขอกู้ยืมเงิน กยศ. 
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4.5.5  รายชื่อนักศึกษาท่ีกู้เงิน กยศ. 
 

ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 

     1. เลือก งานแนะแนว 

2. เลือก รายงาน 
3. เลือก รายช่ือนักศึกษาที่กูเ้งิน กยศ.  
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4. ระบบจะแสดงหน้าระบุเงื่อนไข รายช่ือนักศึกษาที่ยื่นแบบขอกู้ยืมเงิน กยศ. ให้ผูเ้ลือกปีการศึกษาที่ต้องการ แล้ว 

กดปุ่ม                                 เพื่อทำการดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ และ กดปุม่                   เพื่อดาวน์โหลดใน 
รูปแบบไฟลล์งในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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ตัวอย่าง รายชื่อนักศึกษาท่ีกู้เงิน กยศ. 
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4.5.6 สรปุจำนวนนักศึกษาที่ยื่นแบบขอกูเ้งินและที่ได้รบัการกู้เงิน  

ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 

     1.  เลือก งานแนะแนว 

2. เลือก รายงาน 
3. เลือก สรปุจำนวนนักศึกษาที่ยื่นแบบขอ 

กู้เงินและที่ได้รบัการกู้เงิน  
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4. ระบบจะแสดงหน้าระบุเงื่อนไข สรปุจำนวนนักศึกษาที่ยื่นแบบขอกูเ้งินและที่ได้รบัการกู้เงิน ให้ผูเ้ลอืกปี
การศึกษาที่ต้องการ แล้วกดปุ่ม                                 เพื่อทำการดูตัวอย่างก่อนพมิพ์ และ กดปุม่                             
เพื่อดาวน์โหลดในรปูแบบไฟลล์งในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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ตัวอย่าง สรุปจำนวนนักศึกษาท่ียื่นแบบขอกู้เงินและท่ีได้รบัการกู้เงิน  
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4.5.7 รายชื่อนักศึกษาท่ีจบการศึกษา แต่ละปีการศึกษา 
 

ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 

     1.  เลือก งานแนะแนว 

2. เลือก รายงาน 
3. เลือก รายช่ือนักศึกษาที่จบการศึกษา  

แต่ละปีการศึกษา 
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4. ระบบจะแสดงหน้าระบุเงื่อนไข รายช่ือนักศึกษาที่จบการศึกษา ให้ผูเ้ลอืกปกีารศึกษาและแผนกวิชาที่

ต้องการ แล้วกดปุ่ม                                 เพื่อทำการดตูัวอย่างก่อนพิมพ์ และ กดปุ่ม                     
เพื่อดาวน์โหลดในรปูแบบไฟลล์งในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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  ตัวอย่าง รายชื่อนักศึกษาท่ีจบการศึกษา 
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4.5.8 ใบจ่าหนา้ซองจดหมาย ส่งถึงผู้สำเร็จการศึกษา 

 
ข้ันตอนการจัดการข้อมลู 

     1.  เลือก งานแนะแนว 

2. เลือก รายงาน 
3. เลือก ใบจ่าหน้าซองจดหมาย ส่งถึงผูส้ำเร็จ 

การศึกษา 
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4. ระบบจะแสดงหน้าระบุเงื่อนไข รายช่ือนักศึกษาที่จบการศึกษา ให้ผูเ้ลอืกปกีารศึกษาและแผนกวิชาที่
ต้องการ แล้วกดปุ่ม                                  เพื่อทำการดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ และ กดปุ่ม                     
เพื่อดาวน์โหลดในรปูแบบไฟลล์งในเครื่องคอมพิวเตอร์  
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  ตัวอย่าง จ่าหน้าซองจดหมาย (สถานะ เปน็ Yes) 
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ตัวอย่าง จ่าหน้าซองจดหมาย (สถานะ เปน็ NO) 

 


