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คู่มือการใช้งานระบบซอฟแวรบ์ริหารการ
อาชีวศึกษา

เพ่ือช่วยลดจ านวนนักศึกษาออกเรียนกลางคนั
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คู่มือการใช้งานระบบซอฟแวร์บริหารการอาชีวศึกษา  (EDR) 

   การเร่ิมต้นใช้งานระบบ EDR 
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การเขา้ใช้งานระบบ 

ท่านสามารถเข้าใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (EDR) ระบบหนึ่งเดียวที่ใช้งานผ่าน
คอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ และแท็บเล็ตของท่าน ได้ทุกที ทุกเวลา โดยมีข้ันตอนการเข้าใช้งานระบบดังนี้ 

1. เปิดเบราว์เซอร์ เช่น Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome เป็นต้น  
2. พิมพ์ URL http://xxxx.appedr.com จากนั้นกดปุ่ม Enter (URL เข้าใช้งานระบบ EDR แต่ละวิทยาลัย

แตกต่างกัน ท่านสามารถสอบถามจากผู้ดูแลระบบของวิทยาลัย)  หรือเข้าใช้งานจากหน้าเว็บไซต์วิทยาลัย 
3. พิมพ์รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน  
4. คลิกปุ่ม “เข้าระบบ” เพื่อเริ่มต้นการใช้งานระบบ 

 
 

URL /รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน เข้าใช้งานระบบ EDR แต่ละวิทยาลัยแตกต่างกัน 
ท่านสามารถสอบถามจากผู้ดูแลระบบของวิทยาลัย 
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การเปลีย่นรหัสผ่าน 
 เมื ่อท่านเข้าใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (EDR) ท่านสามารถเปลี่ยนรหัสผ่าน 
สำหรับเข้าใช้งานได้ดังนี้ 

1. คลิกท่ีมุมขวามือ เพื่อแสดงแถบต้ังค่าข้อมูลส่วนบุคคล 
2. คลิกเมนู “เปล่ียนรหัสผ่าน” เพื่อแสดงหน้าจอเปล่ียนรหัสผ่าน 
3. พิมพ์รหัสผ่านใหม่ตามท่ีต้องและยืนยันรหัสผ่านใหม่ 
4. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกการเปล่ียนรหัสผ่าน 
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คู่มือการใช้งานระบบซอฟแวร์บริหารการอาชีวศึกษา  (EDR) 

 
 
 

 การใช้งานระบบ EDR สำหรับงานครูที่ปรึกษา 
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1.1. แต่งตั้งครูที่ปรึกษา 

แต่งต้ังครูท่ีปรึกษา คือ ฟังก์ช่ันงานท่ีใช้ในการกาหนดข้อมูลครูท่ีปรึกษา เพื่อกำหนดครูท่ีปรึกษาท่ีเป็นผู้แนะนำ
เกี่ยวกับการศึกษาให้กับนักศึกษาแต่ละกลุ่มเรียน เช่น จัดทำแผนการศึกษาในความดูแลตลอดหลักสูตร ให้ความเห็นชอบ
ในการลงทะเบียน การเลือกรายวิชา การเพิ่ม ลด และถอนรายวิชาให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการศึกษา ติดตามผลการ
เรียนของนักศึกษาในความดูแลตลอดหลักสูตร ตรวจสอบการเรียนครบหลักสูตรของนักศึกษาในความดูแล 

ขั้นตอนการจัดการข้อมูล 
1. เลือกเมนู  งานครูที่ปรึกษา
2. เลือกฟงกชัน  แต่งตั้งครูที่ปรึกษา

3. ระบบแสดงหนา้รายการกลุมเรียน โดยแยกตามแผนกวิชา หากต้องแตงตั้งครูที่ปรึกษา ใหผูใชงานเลือกแผนกวิชา
และกลุมเรียนแผนกวิชาดังกลาว เพื่อแตงตั้งครูที่ปรึกษา 

**กอนการดําเนินการแตงตั้งครูที่ปรึกษานั้น ผูใชงานจะตองตรวจสอบภาคเรียนที่แสดงอยูดานบนกอน วาตรงกับภาคเรียน 

ที่ผูใชงานจะแตงตั้งครูที่ปรึกษาหรือไม หากไมถูกตองสามารถเลือกคลิกที่ภาคเรียน จากนั้นใหเลือกภาคเรียนที่ตองการ
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4. เมื่อเลือกกลุมเรียนที่ตองการแลว ระบบจะแสดงหนาตางการแตงตั้งครูผุปรึกษา
โดยใหผูใชงานพิมพชื่อครูที่ปรึกษาหลักในบรรทัด "ครูที่ปรึกษาหลัก" และชื่อครูที่ปรึกษารวมในบรรทัด "ครูที่ปรึกษารวม" 

5. เมื่อผูใชงานพิมพชื่อครูที่ปรึกษาเรียบรอยแลว ใหผูใชงาน เลือกปุม "บันทึก" ดานลาง เพื่อบันทึกขอมูลการแตงตั้ง

     **กรณีที่กลุมเรียนดังกลาวไมมีครูที่ปรึกษารวม ผูใชงานไมตองดําเนินการกรอกขอมูลใด ๆ  โดยใหปลอยเปนคาวาง 

ในบรรทัด "ครูที่ปรึกษารวม" 

 ครูที่ปรึกษา

      **เมื่อกดปุมบันทึกแลวระบบจะกลับมายังหนาตางกลุมตามขั้นตอนที่ 3 ทั้งนี้ผูใชงานสามารถเลือกกลุมอื่น ๆ เพื่อแตงตั้ง 

ครูที่ปรึกษาใหครบทุกกลุมเรียน ที่มีการเรียนการสอนในภาคเรียนนั้นๆ 
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