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   การเร่ิมต้นใช้งานระบบ EDR 
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การเขา้ใช้งานระบบ 

ท่านสามารถเข้าใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (EDR) ระบบหนึ่งเดียวที่ใช้งานผ่าน
คอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ และแท็บเล็ตของท่าน ได้ทุกที ทุกเวลา โดยมีข้ันตอนการเข้าใช้งานระบบดังนี้ 

1. เปิดเบราว์เซอร์ เช่น Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome เป็นต้น  
2. พิมพ์ URL http://xxxx.appedr.com จากนั้นกดปุ่ม Enter (URL เข้าใช้งานระบบ EDR แต่ละวิทยาลัย

แตกต่างกัน ท่านสามารถสอบถามจากผู้ดูแลระบบของวิทยาลัย)  หรือเข้าใช้งานจากหน้าเว็บไซต์วิทยาลัย 
3. พิมพ์รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน  
4. คลิกปุ่ม “เข้าระบบ” เพื่อเริ่มต้นการใช้งานระบบ 

 
 

URL /รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน เข้าใช้งานระบบ EDR แต่ละวิทยาลัยแตกต่างกัน 
ท่านสามารถสอบถามจากผู้ดูแลระบบของวิทยาลัย 
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การเปลีย่นรหัสผ่าน 
 เมื ่อท่านเข้าใช้งานระบบซอฟต์แวร์บริหารจัดการด้านการอาชีวศึกษา (EDR) ท่านสามารถเปลี่ยนรหัสผ่าน 
สำหรับเข้าใช้งานได้ดังนี้ 

1. คลิกท่ีมุมขวามือ เพื่อแสดงแถบต้ังค่าข้อมูลส่วนบุคคล 
2. คลิกเมนู “เปล่ียนรหัสผ่าน” เพื่อแสดงหน้าจอเปล่ียนรหัสผ่าน 
3. พิมพ์รหัสผ่านใหม่ตามท่ีต้องและยืนยันรหัสผ่านใหม่ 
4. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกการเปล่ียนรหัสผ่าน 
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 การใช้งานระบบ EDR สำหรับงานครูที่ปรึกษา 
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คู่มือการใช้งานระบบซอฟแวร์บริหารการอาชีวศึกษา  (EDR) 

1.1. แต่งตั้งครูที่ปรึกษา 

 แต่งต้ังครูท่ีปรึกษา คือ ฟังก์ช่ันงานท่ีใช้ในการกาหนดข้อมูลครูท่ีปรึกษา เพื่อกำหนดครูท่ีปรึกษาท่ีเป็นผู้แนะนำ
เกี่ยวกับการศึกษาให้กับนักศึกษาแต่ละกลุ่มเรียน เช่น จัดทำแผนการศึกษาในความดูแลตลอดหลักสูตร ให้ความเห็นชอบ
ในการลงทะเบียน การเลือกรายวิชา การเพิ่ม ลด และถอนรายวิชาให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการศึกษา ติดตามผลการ
เรียนของนักศึกษาในความดูแลตลอดหลักสูตร ตรวจสอบการเรียนครบหลักสูตรของนักศึกษาในความดูแล 

 

ขั้นตอนการจัดการข้อมูล  
1. เลือก เมนูงานครูท่ีปรึกษา  
2. เลือก เมนูแต่งต้ังครูท่ีปรึกษา  
 
 
 

 

3. ระบบแสดงหน้ารายช่ือครูท่ีปรึกษาท้ังหมด หากต้องการกำหนดครูท่ีปรึกษา ให้ผู้ใช้งานเลือกครูท่ีปรึกษาท่ี
ต้องการ กลุ่มนักศึกษาในความดูแล  
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4. ระบบแสดงหน้ากำหนดกลุ่มเรียน หากผู้ใช้งานต้องการเพิ่มกลุ่มนักศึกษาในความดูแล ให้ผู้ใช้งานเลือก เพื่อ
เพิ่ม กลุ่มนักศึกษาในความดูแล  
 

 
 

5. ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดกลุ่มเรียน เมื่อผู้ใช้งานระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือก เพื่อ บันทึกข้อมูล  
 

 

 
 
 
 
 
 



 

| 9 

คู่มือการใช้งานระบบซอฟแวร์บริหารการอาชีวศึกษา  (EDR) 

4.2 กลุ่มนักศึกษาในความดแูล  
กลุ่มนักศึกษาในความดูแล คือ เมนูสาหรับตรวจสอบข้อมูลนักศึกษาไม่ว่าจะเป็น  
 

ขั้นตอนการจัดการข้อมูล  
1. เลือก เมนูงานครูท่ีปรึกษา  
2. เลือก เมนูกลุ่มนักศึกษาในความดูแล  

 

 

 

 

 
 

3. ระบบแสดงหน้าจอรายช่ือกลุ่มนักศึกษา
ในความดูแล ให้ผู้ใช้งาน เลือก กลุ่มนักศึกษาในความดูแลท่ีต้องการเช็คช่ือเข้าร่วมกิจกรรมหน้าธง โดยจะปรากฎหน้าจอ

ดังนี้  
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 การตรวจสอบข้อมูลกลุม่นักเรียน-นักศึกษาในความดูแล 

 ท่านสามารถตรวจสอบข้อมูลต่างๆ ของกลุ่มนักเรียน-นักศึกษาในความดูแลได้ เช่น ข้อมูลการลงทะเบียนเรยีน 
ข้อมูลการเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง การเข้าเรียนรายวิชา คะแนนเก็บ ผลการเรียนแต่ลภาคเรียน ผลการเรียนสะสม 
ข้อมูลความประพฤติ เป็นต้น การตรวจสอบข้อมูลกลุ่มนักเรียน-นักศึกษาในความดูแลมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “ครูท่ีปรึกษา”   
2. คลิกเลือก “กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” 
3. คลิกเลือก “กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” ท่ีท่านต้องการตรวจสอบข้อมูล 
4. คลิกเลือกแถบ “การเรียน” เพื่อตรวจสอบสถานภาพนักศึกษา ผลการเรียนสะสม  
5. คลิกเลือกแถบ “ช่ือนักเรียน-นักศึกษา” เพื่อตรวจสอบผลการเรียนแต่ละภาคเรียน 
6. คลิกเลือกแถบ “ขาดเรียน” เพื่อตรวจสอบการขาดเรียน 
7. คลิกเลือกแถบ “คะแนนเก็บ” เพื่อตรวจสอบคะแนนเก็บรายวิชา 
8. คลิกเลือกแถบ “กิจกรรมหน้าเสาธง” เพื่อตรวจสอบการเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง 
9. คลิกเลือกแถบ “ตารางเรียน” เพื่อตรวจสอบตารางเรียน 
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1.3 กำหนดเงื่อนไขการเช็คชื่อกิจกรรมหน้าเสาธงและกลุม่ฝึกงาน 
 ขั้นตอนการจัดการข้อมูล 

1. เลือก เมนูงานครูท่ีปรึกษา  
2. เลือก เมนูกำหนดเงื่อนไขการเช็คช่ือกิจกรรมหน้า

เสาธงและกลุ่มฝึกงาน 
 

 
 

 
 

 
3. ระบบแสดงหน้าจอแผนกช่างสำหรับกำหนดเงื่อนไขการเช็คช่ือหน้าเสาธง ก็จะสามารถเลือก แผนกวิชา โดย

ปรากฎหน้าจอดังนี้ 

 
4. ระบบจะแสดงหน้าจอให้กำหนดการเช็คช่ือกิจกรรมหน้าเสาธงในแต่ละวัน  
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1.4. เช็คชื่อนักศึกษาเขา้ร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง  

กรณี เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา กรณีระบุเหตุผลการขาดเรียน
ขั้นตอนการจัดการข้อมูล 

1. เลือก เมนูงานครูท่ีปรึกษา 
2. เลือก เมนูเช็คช่ือนักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง 

 

 
 

 

 
 

3. ระบบแสดงหน้าจอรายช่ือกลุ่มนักศึกษาในความดูแล ให้ผู้ใช้งาน เลือก กลุ่มนักศึกษาในความดูแลท่ีต้องการ
เช็คช่ือเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง โดยจะปรากฎหน้าจอดังนี้  
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4. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกเช็คช่ือเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง ให้ผู้ใช้งานระบุวันท่ีทาการเช็คช่ือ หากนักศึกษา
ไม่เข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง ให้ผู้ใช้งาน เลือก                                       โดยจะปรากฏหน้าจอดังนี้ 

 

 
 
 
กรณีมีนักเรียน-นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธงครบทุกคน 
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กรณีมีนักเรียน-นักศึกษาไม่เข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง เช่น ไม่เข้าร่วม ลาป่วย ลากิจ เป็นต้น  

 
กรณีมีนักเรียน-นักศึกษางดกิจกรรมหน้าเสาธง 
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4.4 เช็คช่ือนกัศึกษาเขา้เรียนรายวชิา 
 เช็คชื่อนักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา คือ เมนูที่ใช้สาหรับเช็คชื่อเข้าเรียนรายวิชาของนักศึกษาในแต่ละวัน โดย
สามารถระบุว่ามีนักศึกษาเข้าเรียนครบหรือไม่ หากนักศึกษาเข้าเรียนไม่ครบจะต้องระบุเหตุผลท่ีไม่เข้าเรียนคืออะไร การ
นับจานวนการขาดเรียน เพื่อให้ระดับผลการเรียน ขร. นั้น ระบบจะตรวจสอบตามจานวนครั้งท่ีขาดเรียนเกิน จะถูกปรับ
เป็นเกรด ขร. ที่ได้กาหนดไว้ (เมนูครูผู้สอน/วิชาที่สอน) เมื ่อเกินกว่าจานวนที่กาหนด ระบบจะตัดเกรดให้เป็น ขร. 
อัตโนมัต ิ

 

กรณี เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา กรณีระบุเหตุผลการขาดเรียน 

 ขั้นตอน การเรียกดูข้อมูล  
 

1. เลือก เมนูงานครูท่ีปรึกษา 
2. เลือก เมนูเช็คช่ือนักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา 

 
 
 
  
 
 
 
 

3.ระบบแสดงหน้าจอรายช่ือกลุ่มท่ีสอนท้ังหมด ตามตารางสอนของครูผู้สอน หากผู้ใช้งานต้องการเช็คช่ือ
นักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา ให้ผู้ใช้งาน เลือก รายช่ือกลุ่มท่ีสอนท่ีต้องการเช็คช่ือ โดยจะปรากฎหน้าจอดังนี้  
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4. ระบบแสดงหน้าจอวันท่ีทาการเรียนการสอน ซึ่งจะแสดงสรุปจานวนนักศึกษาไม่เข้าเรียนตามเหตุผลการขาด

เรียนต่าง ๆ หากผู้ใช้งานต้องการเช็คช่ือนักศึกษาให้เลือก  หรือ  (กรณีช่ัวโมงเรียนมี 2 
ประเภท)  โดยจะปรากฏหน้าจอดังนี้ 
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5. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกเช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา ให้ผู้ใช้งานระบุวันท่ีทาการเช็คช่ือ และเช็คช่ือนักศึกษา 

นักศึกษาเข้าเรียน หรือ หากนักศึกษาไม่เข้าเรียนให้ระบุเหตุผลการไม่เข้าเรียนต่างๆ เมื่อผู้ใช้งานเช็คช่ือนักศึกษา
เรียบร้อยแล้ว เลือก    โดยจะปรากฎหน้าจอดังนี้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
กรณี เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา กรณีไม่มีการเรียนการสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
กรณี เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา กรณีไม่มีการเรียนการสอน 
  

- ระบบแสดงหน้าจอบันทึกเช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา ให้ผู้ใช้งานระบุวันท่ีทาการเช็คช่ือ และระบุรายละเอียด 
เหตุผลท่ีไม่มีการเรียนการสอน เมื่อผู้ใช้งานระบุเรียบร้อยแล้วเรียบร้อยแล้ว เลือก                                         
โดยจะปรากฎหน้าจอดังกรอบส่ีเหล่ียมด้านบน 
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กรณี เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา กรณีกาหนดสิทธิ์สาหรับเช็คชื่อย้อนหลังเม่ือครูผู้สอนไปราชการ 

ขั้นตอนการเรียกดูข้อมูล 

1. เลือก เมนูงานครูท่ีปรึกษา 
2. เลือก เมนูเช็คช่ือนักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา 

 3. ระบบแสดงหน้าจอรายช่ือกลุ่มท่ีสอนท้ังหมด ตามตารางสอนของครูผู้สอน หากผู้ใช้งานต้องการเช็คช่ือ
นักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา ให้ผู้ใช้งาน เลือก รายช่ือกลุ่มท่ีสอนท่ีต้องการเช็คช่ือ  
 4. ระบบแสดงหน้าจอวันท่ีทาการเรียนการสอน ซึ่งจะแสดงสรุปจานวนนักศึกษาไม่เข้าเรียนตามเหตุผลการขาด
เรียนต่าง ๆ หากผู้ใช้งานต้องการเช็คช่ือนักศึกษา กรณีครูผู้สอนไปราชการ ให้เลือก   
โดยจะปรากฏหน้าจอดังนี้  
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5. ระบบแสดงหน้าจอกาหนดสิทิิเเช็คช่ือย้อนหลัง ซึ่งเป็นการระบุรายละเอียดวันท่ีย้อนไปยงัวันท่ีท่ีครูผู้สอนไปราชการ 
เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถบันทึกเช็คช่ือย้อนหลังได้  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ระบบแสดงหน้าจอวันท่ีทาการเรียนการสอน ซึ่งจะแสดงสรุปจานวนนักศึกษาไม่เข้าเรียนตามเหตุผลการขาดเรียน
ต่างๆ หากผู้ใช้งานต้องการเช็คช่ือนักศึกษา กรณีเช็คช่ือนักศึกษาวันท่ีครูผู้สอนไปราชการ ให้เลือก   หรือ   

 ตามวันท่ีครูผู้สอนต้องการเช็คช่ือย้อนหลัง โดยจะปรากฎหน้าจอดังนี้  
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กรณีมีนักเรียน-นักศึกษาเข้าเรียนครบทุกคน 
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กรณีมีนักเรียน-นักศึกษาไม่เข้าเรียน เช่น ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ เป็นต้น 
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กรณีไม่มีการเรียนการสอน เช่น วิทยาลัยจัดกิจกรรมกีฬาสี, กิจกรรมแข่งขันทักษะทางวิชาการ เป็นต้น 
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การแก้ไขการเช็คชื่อนักเรียน-นักศึกษาเข้าเรยีนรายวิชา 

 ท่านสามารถแก้ไขการเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษาเข้าเรียนรายวิชาได้ กรณีเป็นการแก้ไขการเช็คช่ือฯ ภายในวันท่ี
มีการเรียนสอน ท่านสามารถแก้ไขได้โดยการเช็คช่ือตามข้ันตอนเดิมอีกครั้ง โดยระบบ EDR จะส่งรายงานข้อมูลอีกครั้ง 
(เฉพาะนักเรียน-นักศึกษาท่ีมีการแก้ไขข้อมูล) โดยแจ้งรายละเอียดว่ามีการแก้ไขข้อมูล กรณีเป็นการแก้ไขการเช็คช่ือฯ 
ภายหลังจากวันท่ีมีการเรียนการสอนระบบ EDR จะไม่ส่งรายงานข้อมูลอีกครั้ง การแก้ไขการเช็คช่ือนักเรียน-นักศึกษา 
ภายหลังจากวันท่ีมีการเรียนการสอนมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “งานครูท่ีปรึกษา”   
2. คลิกเลือก “เช็คช่ือนักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา” 
3. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีสอน” ท่ีท่านต้องการแก้ไขการเช็คช่ือฯ 
4. คลิกปุ่ม “แก้ไข” วันท่ีต้องการแก้ไขการเช็คช่ือฯ 
5. คลิกเลือก เหตุผลการไม่เข้าเรียน เช่น ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ เป็นต้น ใหม่อีกครั้ง 
6. คลิกปุ่ม “บันทึกเฉพาะคาบทฤษฎี” หรือ “บันทึกคาบทฤษฎีและคาบปฏิบัติพร้อมกัน” 
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26 |   

                           คู่มือการใชง้านระบบซอฟแวร์บริหารการอาชีวศึกษา  (EDR) 

การตั้งค่าจำนวนการขาดเรยีนสะสมเกนิกำหนด 

ระบบ EDR จะคำนวณจำนวนการขาดเรียนสะสมเกินกำหนดให้อัตโนมัติ ท่านสามารถเปล่ียนแปลงการตั้งค่า
จำนวนการขาดเรียนสะสมเกินกำหนดได้ หากนักเรียน-นักศึกษาขาดเรียนเกินจำนวนท่ีต้ังค่าไว้ระบบจะประเมินผลการ
เรียน ข.ร. ให้นักเรียน-นักศึกษาคนนั้นอัตโนมัติ การตั้งค่าจำนวนการขาดเรียนสะสมเกินกำหนดมีข้ันตอนดังนี ้

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “งานครูท่ีปรึกษา”   
2. คลิกเลือก “เช็คช่ือนักศึกษาเข้าเรียนรายวิชา” 
3. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีสอน” กลุ่มใดก็ได้ 
4. คลิกเลือกแถบ “กำหนดจำนวนการขาดเรียนสำหรับการตัดเกรด ข.ร.”  
5. พิมพ์จำนวนเปอร์เซ็นต์การตัดเกรด ขร. ท่ีต้องการ 
6. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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 การบันทึกโฮมรมู 

 เมื่อท่านจัดโฮมรูมนักเรียน-นักศึกษา เพื่อแจ้งข้อมูลประชาสัมพันธ์ต่างๆ ให้นักเรียน-นักศึกษาทราบเรียบร้อย
แล้ว ท่านสามารถบันทึกหัวข้อการโฮมรูมลงระบบ EDR ได้ การบันทึกโฮมรูมมีข้ันตอนดังนี ้

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “ครูท่ีปรึกษา”   
2. คลิกเลือก “บันทึกโฮมรูม 
3. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีปรึกษา” ท่ีท่านต้องการบันทึกรายละเอียด 
4. คลิกปุ่ม “เพิ่ม”  
5. พิมพ์รายละเอียด “วันท่ี-เวลา” การโฮมรูมนักศึกษา และคลิกปุ่ม “บันทึก” 
6. จากคลิกแถบ “หัวข้อมการโฮมรูม” 
7. พิมพ์รายละเอียดการโฮมรูม 
8. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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 การพิมพ์รายงานการบันทึกโฮมรมู 

ท่านสามารถพิมพ์รายงานการบันทึกโฮมรูม ในรูปแบบบันทึกข้อความ  ได้โดยระบบจะบันทึกไฟล์ไปยังตำแหน่ง
ท่ีท่านเลือกบันทึกไฟล์ การพิมพ์รายงานการบันทึกโฮมรูมมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้ารายละเอียดบันทึกโฮมรูม ให้ท่านคลิกปุ่ม “ตกลง(ตัวอย่างก่อนพิมพ์)”  
2. ระบบจะแสดงตัวอย่างไฟล์ คลิก “ดาวน์โหลด” 
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ตัวอย่างรายงานการโฮมรูม 
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 การบันทึกเยี่ยมบ้านผู้เรียน 

 ท่านสามารถบันทึกรายละเอียดการเยี่ยมบ้านนักเรียน-นักศึกษา ลงระบบ EDR  โดยระบบฯ จะกำหนด
แบบฟอร์มการเยี่ยมบ้านให้ท่านบันทึกข้อมูลและแนบรูปภาพ การบันทึกเยี่ยมบ้านผู้เรียน มีข้ันตอนดังนี ้

1. จากเมนูด้านซ้าย คลิกเลือก “ครูท่ีปรึกษา”   
2. คลิกเลือก “บันทึกเย่ียมบ้านผู้เรียน” 
3. คลิกเลือก “กลุ่มท่ีปรึกษา” ท่ีท่านต้องการบันทึกรายละเอียด 
4. คลิกปุ่ม “เพิ่ม”  
5. คลิกเลือก “ช่ือนักเรียน-นักศึกษา” 
6. พิมพ์รายละเอียดการเยี่ยมบ้านนักเรียน-นักศึกษา (ระบบแสดงข้อมูลนักเรียน-นักศึกษาแล้วบางส่วน) 
7. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
8. คลิกแถบ “อัพโหลดรูปภาพ”  
9. อัพโหลดรูปภาพ 
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 พิมพ์รายงาน/เอกสาร  
1. ครูที่ปรึกษา  

1.1. การพิมพ์รายงาน “รายช่ือครูท่ีปรึกษา/กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” 
 
2. เลือก  พิมพ์รายงาน/เอกสาร 
3. เลือก  ครูท่ีปรึกษา 
4. เลือกรายงาน “รายช่ือครูท่ีปรึกษา/กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” 
5. เลือก  แผนกวิชาท่ีต้องการพิมพ์รายงาน 
6. เลือกปุ่ม  “ตกลง (ตัวอย่างก่อนพิมพ์” หรือ “ดาวน์โหลด” 
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ตัวอย่างรายงาน 
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1.2. การพิมพ์รายงาน “รายช่ือนักศึกษาและเบอร์โทรติดต่อผู้ปกครอง” 
 

2. เลือก  พิมพ์รายงาน/เอกสาร 
3. เลือก  ครูท่ีปรึกษา 
4. เลือกรายงาน “รายช่ือนักศึกษาและเบอร์โทรติดต่อผู้ปกครอง” 
5. เลือก  เงื่อนไขของกลุ่มท่ีต้องการพิมพ์รายงาน หรอื แผนกวิชาท่ีต้องการพิมพ์รายงาน 
6. เลือกปุ่ม  “ตกลง (ตัวอย่างก่อนพิมพ์)” หรือ “ดาวน์โหลด” 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
  

ตัวอย่างรายงาน 
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 พิมพ์รายงาน/เอกสาร  

2. ครูที่ปรึกษา  
1.3 การพิมพ์รายงาน “รายงานรายช่ือนักศึกษาและผู้ปกครองท่ีติดต้ังแอพพลิเคช่ัน” 

 
1. เลือก  พิมพ์รายงาน/เอกสาร 
2. เลือก  ครูท่ีปรึกษา 
3. เลือกรายงาน “รายงานรายช่ือนักศึกษาและผู้ปกครองท่ีติดต้ังแอพพลิเคช่ัน” 
4. เลือก  เงื่อนไขท่ีต้องการพิมพ์รายงาน 
5. เลือกปุ่ม  “ตกลง (ตัวอย่างก่อนพิมพ์)” หรือ “ดาวน์โหลด” 
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 พิมพ์รายงาน/เอกสาร  
6. การเช็คชื่อนักศึกษา เข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง  
1.1 การพิมพ์รายงาน “รายช่ือนักศึกษา เข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง” 

 
1. เลือก  พิมพ์รายงาน/เอกสาร 
2. เลือก  การเช็คช่ือนักศึกษา เข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง 
3. เลือกรายงาน “รายช่ือครูท่ีปรึกษา/กลุ่มนักศึกษาในความดูแล” 
4. พิมพ์ช่ือครูท่ีปรึกษา ท่ีต้องการพิมพ์รายงาน 
5. เลือก  วันท่ีท่ีต้องการพิมพ์รายงาน 
6. เลือกปุ่ม  “ตกลง (ตัวอย่างก่อนพิมพ์)” หรือ “ดาวน์โหลด” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

42 |   

                           คู่มือการใชง้านระบบซอฟแวร์บริหารการอาชีวศึกษา  (EDR) 

 

 พิมพ์รายงาน/เอกสาร  
7. การเช็คชื่อนักศึกษา เข้าเรียนรายวิชา  
1.2 การพิมพ์รายงาน “รายช่ือนักศึกษา เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา” 

 
1. เลือก  พิมพ์รายงาน/เอกสาร 
2. เลือก  การเช็คช่ือนักศึกษา เข้าเรียนรายวิชา 
3. เลือกรายงาน “รายช่ือนักศึกษา/เช็คช่ือเข้าเรียนรายวิชา” 
4. เลือก  เงื่อนไขท่ีต้องการพิมพ์รายงาน 
5. เลือกปุ่ม  “ตกลง (ตัวอย่างก่อนพิมพ์)” หรือ “ดาวน์โหลด” 
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