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1. เมื่อผูใชงานดําเนินการ Log in เขาสูระบบ EDR เรียบรอยแลว ในหนาจอหลักจะแสดงขอมูลสถานการณ

ประจําวัน ใหผูใชงานเลือกเมนู “’งานทะเบียน”

ปรับปรุงเมื่อ 19/10/2564

2. จากนั้นใหผูใชงานเลือกฟงกชัน “ปฏิทินกําหนดการงานทะเบียน”

ขั้นตอน การกําหนดระยะเวลาขอแจงความประสงคลงทะเบียนเรียนซ้ํา/เรียนซอม 
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3.2 จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดกําหนดการ ใหผูใชงานเลือกประเภทกําหนดการเปน “ยื่นคํารองขอ

ลงทะเบียนเพ่ิม/ถอนรายวิชา”

ปรับปรุงเมื่อ 19/10/2564

3. เมื่อคลิกเลือกฟงกชัน ปฏิทินกําหนดการงานทะเบียน แลว ระบบจะแสดงขอมูลการกําหนดระยะเวลาตางๆ 

ของงานทะเบียนตามท่ีงานทะเบียนไดกําหนดเอาไว

3.1 หากผูใชงานตองการกําหนดระยะเวลาขอแจงความประสงคลงทะเบียนเรียนซ้ํา/เรียนซอม ใหผูใชงาน 

เลือกปุม “เพ่ิม”
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3.4 จากนั้นใหผูใชงานเลือก ระดับหลักสูตร และชั้นป  ท่ีวิทยาลัยฯ เปดใหนักศึกษาขอแจงความประสงค

ลงทะเบียนเรียนซ้ํา/เรียนซอม ตามชวงระยะเวลาท่ีกําหนด 

4. เลือกปุม “บันทึก”

ปรับปรุงเมื่อ 19/10/2564

3.3 เลือกระยะเวลา ท่ีตองการใหครูท่ีปรึกษา หรือนักศึกษา ขอแจงความประสงคลงทะเบียนเรียนซ้ํา/เรียน

ซอม ตามนโยบายของวิทยาลัยฯ 
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