
คู่มือการตรวจสอบ “สรุปการช าระค่าลงทะเบียน” ส าหรับงานทะเบียน
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1. ด ำเนินกำร Log in เข้ำสู่ระบบ EDR จำกนั้นไปยังเมนู “งานทะเบียน” บริเวณด้ำนซ้ำยของหน้ำจอ

ปรับปรุงเมื่อ 11/11/2564

2. จำกนั้นคลิกเลือกฟังก์ชัน “สรุปการช าระค่าลงทะเบียน” ในหมวดของกำรพิมพ์รำยงำน/เอกสำร

ขั้นตอน การตรวจสอบ “สรุปการช าระค่าลงทะเบียน” ส าหรับงานทะเบียน

แจ้งเพื่อทรำบ : ในกำรตรวจสอบ “สรุปกำรช ำระค่ำลงทะเบียน” งำนทะเบียนจะสำมำรถด ำเนินกำรตรวจสอบได้         
ก็ต่อเมื่อ 
1. งำนกำรเงินมีกำรอัพโหลด Statement กำรช ำระเงินค่ำลงทะเบียนเรียน ขึ้นบนระบบ EDR (กรณีนักศึกษำจ่ำย

ผ่ำน Mobile Banking/ เคำน์เตอร์เซอร์วิส) 
2. งำนกำรเงินบันทึกรำยกำรรับเงินค่ำลงทะเบียนเรียนเข้ำบนระบบEDR (กรณีนักศึกษำจ่ำยที่งำนกำรเงินของ

วิทยำลัย)
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3. จำกนั้นให้ผู้ใช้งำนด ำเนินกำรกรองข้อมูลของนักศึกษำที่ต้องกำรตรวจสอบกำรช ำระเงินค่ำลงทะเบียนเ รียน โดย
สำมำรถกรองข้อมูลได้ดังนี้ ภำคเรียนท่ีช ำระค่ำลงทะเบียนเรียน ระดับหลักสูตร ช้ันปี และแผนกวิชำ จำกนั้นคลิกเลือก 
“ค้นหา” เพื่อตรวจสอบข้อมูล

ปรับปรุงเมื่อ 11/11/2564

4. ระบบจะแสดงข้อมูล “สรุปการช าระเงินค่าลงทะเบียน” ตำมข้อมูลท่ีได้กรองในขั้นต้น ท้ังนี้ในกำรตรวจสอบสรุป
กำรช ำระเงินค่ำลงทะเบียนนั้น งำนทะเบียนสำมำรถตรวจสอบได้ท้ังรำยแผนกวิชำ รำยกลุ่มเรียน และรำยบุคคล

4.1 กรณีรายแผนกวิชา จะประกอบด้วยข้อมูลดังต่อไปนี้ 
1. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ท้ังหมด แยกตำมสำขำงำน และช้ันปี
2. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ช ำระค่ำลงทะเบียนเรียนครบ
3. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ผ่อนช ำระค่ำลงทะเบียนเรียน
4. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ยังไม่ได้ช ำระค่ำลงทะเบียนเรียน
5. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ท่ีงำนกำรเงินยังไม่ได้ก ำหนดแบบฟอร์มกำรช ำระค่ำลงทะเบียนเรียน
6. จ ำนวนเงินท้ังหมดท่ีนักเรียน/นักศึกษำ ทุกคนในสำขำวิชำนั้นๆ ต้องช ำระ 
7. จ ำนวนเงินท่ีนักเรียน/นักศึกษำ ในสำขำวิชำนั้นๆ ช ำระแล้ว
8. จ ำนวนเงินท่ีนักเรียน/นักศึกษำ ในสำขำวิขำนั้นๆ ค้ำงช ำระ

โดยงำนทะเบียนสำมำรถพิมพ์ไฟล์ Excel สรุปกำรช ำระค่ำลงทะเบียน ออกมำตรวจสอบโดยคลิกปุ่ม 
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4.2 กรณีรายกลุ่มเรียน ให้ผู้ใช้งำนคลิกเลือกสำขำงำนในแผนกวิชำนั้นๆ เพื่อดูข้อมูลกำรช ำระเงินในแต่ละกลุ่ม
เรียน โดยประกอบด้วยข้อมูลดังต่อไปนี้ 

1. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ท้ังหมด ในกลุ่มเรียน
2. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ช ำระค่ำลงทะเบียนเรียนครบ
3. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ผ่อนช ำระค่ำลงทะเบียนเรียน
4. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ยังไม่ได้ช ำระค่ำลงทะเบียนเรียน
5. จ ำนวนนักเรียน/นักศึกษำ ท่ีงำนกำรเงินยังไม่ได้ก ำหนดแบบฟอร์มกำรช ำระค่ำลงทะเบียนเรียน
6. จ ำนวนเงินท้ังหมดท่ีนักเรียน/นักศึกษำ ทุกคนในกลุ่มเรียนต้องช ำระ 
7. จ ำนวนเงินท่ีนักเรียน/นักศึกษำ ในกลุ่มเรียนช ำระแล้ว
8. จ ำนวนเงินท่ีนักเรียน/นักศึกษำ ในกลุ่มเรียนค้ำงช ำระ

โดยงำนทะเบียนสำมำรถพิมพ์ไฟล์ Excel สรุปกำรช ำระค่ำลงทะเบียน ออกมำตรวจสอบโดยคลิกปุ่ม 

4.2

ตัวอย่างไฟล์ Excel สรุปการช าระค่าลงทะเบียนรายแผนกวิชา 
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4.3 กรณีรายบุคคล ให้ผู้ใช้งำนคลิกเลือกกลุ่มเรียนนั้นๆ เพื่อดูข้อมูลกำรช ำระเงินของนักศึกษำในกลุ่มเรียน โดย
ประกอบด้วยข้อมูลดังต่อไปนี้ 

1. รหัสนักศึกษำ หมำยเลขประจ ำตัวประชำชน ช่ือ-สกุลนักศึกษำ
2. จ ำนวนเงินท่ีนักเรียน/นักศึกษำ ต้องช ำระ 
3. จ ำนวนเงินท่ีนักเรียน/นักศึกษำ ช ำระแล้ว
4. จ ำนวนเงินท่ีนักเรียน/นักศึกษำ ค้ำงช ำระ
5. วันท่ีช ำระเงิน
6. เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน
7. สถำนะกำรช ำระเงินค่ำลงทะเบียน

โดยงำนทะเบียนสำมำรถพิมพ์ไฟล์ Excel สรุปกำรช ำระค่ำลงทะเบียน ออกมำตรวจสอบโดยคลิกปุ่ม 

4.3

ตัวอย่างไฟล์ Excel สรุปการช าระค่าลงทะเบียนรายกลุ่มเรียน 
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ตัวอย่างไฟล์ Excel สรุปการช าระค่าลงทะเบียน 
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