
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
WI : Work Instruction

ขั้นตอนการก าหนดคาบPLC/ภาระงาน
( WI )

ส าหรับ งานพัฒนาหลักสูตรฯ / วิชาการแผนก

ชื่อ WI : ภาพรวมขั้นตอนการก าหนดคาบ PLC/ภาระงาน WI Number : 001

Module (งาน) : งานพัฒนาหลักสูตรฯ Function : ก าหนดPLC/ภาระงาน ช่วงเวลาการใช้งาน : ก่อนเปิดภาคเรียน

ผู้ที่มีส่วนเก่ียวข้อง :งานพัฒนาหลักสูตรฯ/วิชาการแผนก ผู้ใช้งาน :งานพัฒนาหลักสูตรฯ/วิชาการแผนก ส าหรับ :งานพัฒนาหลักสูตรฯ/วิชาการแผนก

วันที่จัดท า/แก้ไข เอกสาร : วันที่ 11/04/2565 REV. : 01 จ านวนหน้า : 7

จัดท าโดย : Staff Implement ตรวจสอบโดย : Senior Implement อนุมัติโดย : Leader Imp อนุมัติวันที่ :
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เรื่อง หน้าท่ี

- ภาพรวมข้ันตอนการก าหนดคาบ PLC/ภาระงาน
- ข้ันตอนการการก าหนดคาบ PLC ชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ

และ ภาระงานอ่ืนๆ

3
4

สารบัญ
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- ภาพรวมขั้นตอนการก าหนดคาบ PLC/ภาระงาน

ส้ินสุด
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- การก าหนดคาบ PLC 
หากยังไม่สร้างตาราง   
เรียน จะไม่สามารถ  
ก าหนดคาบ PLC ได้   

- เมื่อก าหนดคาบ PLC/ 
ภาระงานแล้วจะแสดง  
เฉพาะตารางสอนของ
ครูผู้สอนเท่านั้น

ก าหนดคาบ PLC/ภาระงาน
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งานพัฒนาหลักสูตร / วิชาการแผนก
จัดท าตารางเรียน
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ก าหนดคาบ PLC/ภาระงาน

ค าแนะน า : เมื่องานพัฒนาหลักสูตรฯ ด าเนินการจัดตารางเรียนเรียบร้อยแล้ว วิชาการแผนกจะสามารถก าหนดคาบ
PLC/ภาระงาน ให้ครูผู้สอนในแผนกได้ โดยระบบจะตรวจสอบและให้ผู้ใช้งานสามารถเลือกก าหนดคาบ PLC/ภาระงาน 
ได้เฉพาะคาบว่างเท่านั้น เพื่อป้องกันการใส่คาบ PLC/ภาระงาน ทับซ้อนกันกับคาบสอนของครูผู้สอน

1. ไปยังเมนู “งานพัฒนาหลักสูตรฯ”
2. เลือกฟังก์ชัน“ก าหนด PLC/ภาระงาน”

ข้ันตอนการก าหนดคาบ PLC ชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพและภาระงานอื่นๆ

3. ระบบจะแสดงรายช่ือครูผู้สอนท่ีมีข้อมูลตารางสอนแล้วเท่านั้นของแต่ละแผนกวิชา จากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือก
“ชื่อครูผู้สอน”ท่ีต้องการก าหนดคาบ PLC/ชุมชนแห่งการเรียนรู้ และภาระงานอื่นๆ

2
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ก าหนดคาบ PLC/ภาระงาน

4. ระบบจะแสดงตารางสอนของครูผู้สอนท่านนั้นๆ ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มคาบ PLC/ชุมชนแห่งการเรียนรู้และภาระงานอื่นๆ
ของครูผู้สอน โดยคลิกเลือกปุ่ม “เพิ่ม” เพื่อก าหนดคาบ PLC/ชุมชนแห่งการเรียนรู้และภาระงานอื่นๆ

2.1

2.2

ปรบัปรุงเมื่อ 19/10/2564

5. จากนั้นสามารถก าหนดคาบ PLC/ ชุมชนแห่งการเรียนรู้และภาระงานอื่นๆโดยให้ผู้ใช้งานด าเนินการกรอกข้อมูล
ดังต่อไปนี้

5.1 ระบุประเภทคาบพิเศษ โดยคาบพิเศษแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ คาบ PLC ชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ 
และ ภาระงานอื่นๆท่ีครูผู้สอนได้รับมอบหมาย

5.2 เลือกช่วงระยะเวลาท่ีต้องการก าหนด จากนั้นด าเนินการบันทึกข้อมูล

5.1

5.2

4

หมายเหตุ ส าหรับการก าหนดคาบ PLC ชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพและภาระงานอื่นๆ ผู้ใช้สามารถจะเลือกช่วง
ระยะเวลาได้เฉพาะช่วงระยะเวลาท่ีเป็นค่าว่างเท่านั้น หากช่วงระยะเวลาใดท่ีมีเครื่องมาบ X อยู่แล้วแสดงว่าครูผู้สอน
ท่านนั้นมีคาบสอนอยู่แล้วนั่นเอง
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ก าหนดคาบ PLC/ภาระงาน

6. เมื่อด าเนินการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงคาบ PLC/ชุมชนแห่งการเรียนรู้และภาระงานอื่นๆท่ีได้มี
การก าหนดไว้  โดยระบบจะสรุปรายละเอียดคาบ PLC/ ชุมชนแห่งการเรียนรู้และภาระงานอื่นๆไว้บริเวณด้านบน

6

7. ท้ังนี้ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบรายช่ือครูผู้สอนท่ีได้ก าหนดคาบ PLC/ ชุมชนแห่งการเรียนรู้และภาระงานอื่นๆ 
เรียบร้อยแล้ว ในคอลัมน์ “มีข้อมูล PLC แล้ว” โดยระบบจะแสดงเครื่องหมาย      หากครูผู้สอนท่านใดยังไม่ได้
ก าหนดคาบ PLC/ ชุมชนแห่งการเรียนรู้และภาระงานอื่นๆ ระบบจะแสดงเครื่องหมาย 
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สอบถามการใช้งานได้ที่

Line Official EDR Plus : @789peqoh

2021 © EDR BY บริษัท แกรนด์ เอทีเอส จ ากัดVersion : WI_User_CO_SetPLC _20220411_REV.01

http://www.grandats.com/

