
ขัน้ตอนการปฏิบติังาน
WI : Work Instruction

ขัน้ตอนการสร้างแบบฟอรม์การประเมิน
ครผููส้อน

ส าหรบังานพฒันาหลกัสตูรฯ

ชื่อ WI : ขั้นตอนการสร้างแบบฟอร์มการประเมินครูผู้สอน WI Number :

Module (งาน) : งานพัฒนาหลักสูตรฯ Function : การประเมินครูผู้สอน ช่วงเวลาการใช้งาน : สิ้นสุดภาคเรียน

ผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง : งานพัฒนาหลักสูตรฯ ผู้ใช้งาน : งานพัฒนาหลักสูตรฯ ส าหรับ : งานพัฒนาหลักสูตรฯ

วันที่จัดท า/แก้ไข เอกสาร : วันที่ 21 มีนาคม 2565 REV. : 01 จ านวนหน้า : 6

จัดท าโดย : Implement ตรวจสอบโดย : Senior Imp. อนุมัติโดย : อนุมัติวันที่ :
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เรื่อง หน้าท่ี

ภาพรวมการสร้างแบบประเมินครูผู้สอนโดยนักเรยีน นักศึกษา
- ขั้นตอนการสร้างแบบฟอร์มการประเมินครูผู้สอน
- ขั้นตอนการก าหนดใช้แบบฟอร์มการประเมินครูผู้สอน
- ข้ันตอนการสรุปผลการประเมินครูผู้สอนของครูโดยนักเรียน นักศึกษา
- ตวัอย่างรายงานการสรุปแบบประเมนิการสอนของครูโดยนกัเรยีน นกัศกึษา แบบ
รายบุคคล
- ตวัอย่างรายงานการสรุปแบบประเมนิการสอนของครูโดยนกัเรยีน นกัศกึษา แบบทัง้
แผนกวชิา
- ตวัอย่างรายงานการสรุปแบบประเมนิการสอนของครูโดยนกัเรยีน นกัศกึษา แบบทัง้
วทิยาลยั

3
4
6
8
9
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สารบญั
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เริ่มต้น

ส้ินสุด

ภาพรวมการสร้างแบบประเมินครูผู้สอนโดยนักเรียน นักศึกษา 3

ขั้นตอนการสร้างแบบฟอร์มหัวข้อ
ประเมินครูผู้สอน
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ข้ันตอนการก าหนดใช้แบบฟอร์ม
หัวข้อประเมินครูผู้สอน

ขั้นตอนการสรุปผลการประเมินการ
สอนของครูโดยนักเรียน นักศึกษา

ช่วงระยะเวลา
ในการประเมิน

ครูผู้สอน

ไม่อยู่ในช่วง

อยู่ในช่วง

หากยังอยู่ในช่วงระยะเวลาในการ
ประเมินครูผู้สอนจะไม่สามารถดู

ผลการประเมินได้
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1. ไปทีเ่มนู “งานพฒันาหลกัสตูรฯ”
2. เลอืกฟังกช์นั “สร้างแบบฟอรม์หวัข้อประเมินครผููส้อน”

ขั้นตอนการ สร้างแบบฟอร์มการประเมินครูผู้สอน

4ขั้นตอนการสร้างแบบฟอร์มการประเมินครูผู้สอน
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3. คลกิปุ่ ม “เพ่ิม” เพื่อท าการสรา้งแบบฟอรม์การประเมนิครูผูส้อน

1
2

3

4. จากนัน้กรอกขอ้มูล ชือ่แบบฟอรม์ คะแนนสูงสุด และความหมายคะแนนของแต่ละคะแนน
5. เมื่อกรอกขอ้มูลเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”

4

5
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7. การแกไ้ขหวัขอ้การประเมนิ คลกิที ่        จากนัน้ด าเนินการแกไ้ขในชอ่งกรอกหวัขอ้การประเมนิ และกด 
“บนัทึก”
8. การลบหวัขอ้การประเมนิ   คลกิที ่         จากนัน้ระบบจะลบหวัขอ้การประเมนิทีต่อ้งการลบ
9. การจดัล าดบัหวัขอ้ใหม่      คลกิที ่         จากนัน้ระบบจะล าดบัหวัขอ้

จากนัน้ระบบจะแสดงขอ้มูลการตัง้ชือ่แบบฟอรม์ คะแนนต ่าสุด คะแนนสูงสุด และความหมายของคะแนน
ทางดา้นซ้าย
6. การเพิม่รายการหวัขอ้การประเมนิครูผูส้อน กรอกขอ้มูลทีช่อ่งหวัขอ้ประเมนิ จากนัน้กดปุ่ ม “เพ่ิม”

5ขั้นตอนการสร้างแบบฟอร์มการประเมินครูผู้สอน
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6
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1. ไปทีเ่มนู “งานพฒันาหลกัสตูรฯ”
2. เลอืกฟังกช์นั “ก าหนดใช้แบบฟอรม์หวัข้อประเมินครผููส้อน”

ขั้นตอนการก าหนดใช้แบบฟอร์มการประเมินครูผู้สอน

6ขั้นตอนการก าหนดใช้แบบฟอร์มการประเมินครูผู้สอน
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3. จากนัน้เลอืก เทอม ทีต่อ้งการก าหนดแบบฟอรม์การประเมนิครูผูส้อน

1
2

3

4. เมื่อเลอืกเทอมทีต่อ้งการก าหนดการใชแ้บบฟอรม์การประเมนิครูผูส้อน ใหใ้ส่ขอ้มูล 
4.1 เลอืกแบบฟอรม์ วนัท่ีเร่ิม-ส้ินสดุการประเมินครผููส้อน และก าหนดสิทธ์ิให้ครผููส้อนในการดขู้อมูลผล
การประเมิน
4.2 กดปุ่ ม “บนัทึก”

4.1

4.2
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5. เมื่อบนัทกึเรยีบรอ้ยแลว้ระบบจะแสดงขอ้มูลชว่งระยะเวลาในการก าหนดแบบฟอรม์การประเมนิ และวนัที่
เริม่-สิน้สุดการประเมนิครูผูส้อน และการก าหนดสทิธิใ์หค้รูผูส้อนในการดูขอ้มูลผลการประเมนิ
หมายเหตุ : เมื่อถงึชว่งเวลาทีก่ าหนดไว ้นกัศกึษาจะสามารถด าเนินการประเมนิครูผูส้อนได ้ผา่นเวบ็
เบราวเ์ซอร์ EDR 

7ขั้นตอนการก าหนดใช้แบบฟอร์มการประเมินครูผู้สอน
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1. ไปทีเ่มนู “งานพฒันาหลกัสตูรฯ”
2. เลอืกฟังกช์นั “สรปุผลการประเมินการสอนของครโูดย นร./นศ.”

ขั้นตอนการสรุปผลการประเมินครูผู้สอนของครูโดยนักเรียน นักศึกษา

8ขั้นตอนการสรุปผลการประเมินครูผู้สอนของครูโดยนักเรียน นักศึกษา
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3. จากนัน้เลอืก ภาคเรียน ทีต่อ้งการตรวจสอบขอ้มูลการประเมนิครูผูส้อน
4. กดปุ่ ม “ค านวณค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน” ระบบจะแสดงขอ้มูลการประเมนิครูผูส้อน พรอ้มค านวณค่า
เบีย่งเบนมาตรฐาน (S.D.) เพื่อวดัการกระจายของขอ้มลูการประเมนิ
5. เลอืก แผนก ทีต่อ้งการดูขอ้มูลการประเมนิครูผูส้อน
6. สามารถพมิพร์ายงานครูผูส้อนรายบุคคล ทัง้แผนกวชิา และทัง้วทิยาลยัไดท้ัง้ในรูปแบบ Excel และ ไฟล ์
PDF

1
2

แจ้งเพื่อทราบ : งานพัฒนาหลักสูตรฯ สามารถตรวจสอบข้อมูลการประเมินครูผู้สอนโดยนักเรียน นักศึกษาได้ ก็ต่อเมื่อ
ส้ินสุดระยะเวลาการประเมินครูผู้สอนของนักเรียน นักศึกษาเรียบร้อยแล้ว

3
4

5

6
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9

ตวัอย่างรายงานการสรปุแบบประเมินการสอนของครโูดยนักเรียน นักศึกษา แบบรายบุคคล
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ขั้นตอนการติดตามผลการประเมินครูผู้สอนโดยนักเรียน นักศึกษา
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10

ตวัอย่างรายงานการสรปุแบบประเมินการสอนของครโูดยนักเรียน นักศึกษา แบบทัง้แผนวิชา
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ขั้นตอนการติดตามผลการประเมินครูผู้สอนโดยนักเรียน นักศึกษา
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11

ตวัอย่างรายงานการสรปุแบบประเมินการสอนของครโูดยนักเรียน นักศึกษา แบบทัง้วิทยาลยั
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ขั้นตอนการติดตามผลการประเมินครูผู้สอนโดยนักเรียน นักศึกษา
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สอบถามการใช้งานได้ที่

Line Official EDR Plus : @789peqoh
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