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ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน
WI : Work Instruction

ขั้นตอนกำรดึงผลกำรเรียนกลับมำแก้ไข ในกรณีที่อยู่
ในช่วงระยะเวลำกำรส่งผลกำรเรียนของงำนวัดผลฯ
(เมื่อให้คะแนนผิดหรือต้องกำรช่วยเหลือนักศึกษำ)

ส ำหรับครูผู้สอน

Version : WI_User_TE_EditResult_20220221_Rev.01

ชื่อ WI : ขั้นตอนการดึงผลการเรียนกลับมาแก้ไข ในกรณีที่ยังอยู่ในช่วงระยะเวลาการส่งผลการ
เรียนของงานวัดผล (เมื่อให้คะแนนผิดหรือต้องการช่วยเหลือนักศึกษา)

WI Number :

Module (งาน) : ครูผู้สอน Function : แผนการสอน/บันทึกคะแนน ช่วงเวลาการใช้งาน : ปลายภาคเรียน

ผู้ที่มีส่วนเก่ียวข้อง : ครูผู้สอน ผู้ใช้งาน : ครูผู้สอน ส าหรับ : ครูผู้สอน

วันที่จัดท า/แก้ไข เอกสาร : 21/02/2565 REV. : 01 จ านวนหน้า : 7

จัดท าโดย : ทีม Imp. ตรวจสอบโดย : Senior Imp อนุมัติโดย : อนุมัติวันที่ :
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เรื่อง หน้ำท่ี

ภำพรวมกำรดึงผลกำรเรียนกลับมำแก้ไข ในกรณีที่อยู่ในช่วงระยะเวลำกำรส่งผล
กำรเรียนของงำนวัดผลฯ (เมื่อให้คะแนนผิดหรือต้องกำรช่วยเหลือนักศึกษำ)
- ขั้นตอนการดึงผลการเรียนกลับมาแก้ไข ในกรณีที่ยังอยู่ในช่วงระยะเวลาในการ
ส่งผลการเรียนของงานวัดผลฯ
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สำรบัญ
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เริ่มต้น

ครูผู้สอนต้องการดึงผลการเรียนกลับมาแก้ไข ในกรณีท่ีอยู่
ในช่วงระยะเวลาการส่งผลการเรียนของงานวัดผลฯ

ส้ินสุด

ครูผู้สอนบันทึกผลการเรียนท่ีดึงกลับมา
แก้ไขเรียบร้อยแล้วส่งให้กับงานวัดผลฯ

ภำพรวมกำรดึงผลกำรเรียนกลับมำแก้ไข ในกรณีที่อยู่ในช่วงระยะเวลำกำรส่งผลกำรเรียนของงำนวัดผล
ฯ (เม่ือให้คะแนนผิดหรือต้องกำรช่วยเหลือนักศึกษำ)

3

2021 © EDR BY บริษัท แกรนด์ เอทีเอส จ ำกัด

ตรวจสอบช่วงเวลา
ในการส่งผลการ

เรียนที่งานวัดผลฯ
ก าหนด

ครูผู้สอนดึงผลการเรียน
กลับมาแก้ไข

ครูผู้สอนติดต่องานวัดผลฯ เพื่อแก้ไขผล
การเรียน อยู่ในช่วงเวลา

ไม่อยู่ช่วงเวลา
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งานวัดผลฯ 
ตรวจสอบและ

ส่งกลับให้ครูผู้สอน
แก้ไข

งานวัดผลฯ แจ้งครูผู้สอนท าบันทึก
ข้อความ เพื่อขอแก้ไขผลการเรียน 

ส่งกลับให้ครูผู้สอน

ไม่สามารถส่งกลับให้ครูผู้สอน
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1. เลือกปุ่ม “ส่งผลกำรเรียน” ในหน้าจอหลัก (Dashboard)

2. จากนั้นให้ครูผู้สอนเลือก กลุ่มที่สอน ท่ีมีสถานะ “ส่งผลกำรเรียนแล้ว”

ขั้นตอนกำรดึงผลกำรเรียนกลับมำแก้ไข ในกรณีที่อยู่ในช่วงระยะเวลำในกำรส่งผลกำรเรียนของงำนวัดผลฯ
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แจ้งเพื่อทราบ : เมื่อครูผู้สอนบันทึกผลการเรียน และส่งผลการเรียนเรียบร้อยแล้ว กรณีท่ีต้องการดึงผลการเรียนกลับมา
แก้ไข และยังอยู่ในช่วงระยะเวลาในการส่งผลการเรียนของงานวัดผลฯ แต่ท้ังนี้งานวัดผลฯ จะต้องยังไม่ได้อนุมัติผลการ
เรียน ครูผู้สอนสามารถดึงผลการเรียนกลับมาแก้ไขเองได้ จนกว่าจะหมดช่วงระยะเวลาท่ีงานวัดผลฯ ก าหนด 

ขั้นตอนกำรดึงผลกำรเรียนกลับมำแก้ไข ในกรณีที่อยู่ในช่วงระยะเวลำกำรส่งผลกำรเรียนของงำนวัดผลฯ
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3. ครูผู้สอนสามารถตรวจสอบช่วงระยะเวลาการส่งผลการเรียนให้งานวัดผลฯ โดยตรวจสอบจากข้อความแจ้งเตือน
ช่วงระยะเวลาส่งผลการเรียนท่ีแสดงไว้ด้านบน ของหน้าต่าง
ฟังก์ชัน “การส่งผลการเรียน”
4. ให้ครูผู้สอนกดปุ่ม “ดึงกลับเพื่อแก้ไข” เพื่อท าการแก้ไขผลการเรียน
5. จากนั้นเลือกปุ่ม “กลับไปยังหน้ำแผนกำรสอน/บันทึกคะแนน” เพื่อแก้ไขผลการเรียนให้กับนักศึกษาท่ีต้องการ

6. จากนั้นเลือกหน่วยการสอนท่ีต้องการแก้ไขผลการเรียน 
7. เมื่อด าเนินการแก้ไขผลการเรียนเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “ส่งผลกำรเรียน” ในหน้าแผนการสอน/บันทึกคะแนน
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5ขั้นตอนกำรดึงผลกำรเรียนกลับมำแก้ไข ในกรณีที่อยู่ในช่วงระยะเวลำกำรส่งผลกำรเรียนของงำนวัดผลฯ
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แจ้งเพื่อทราบ : หากยังอยู่ในช่วงระยะเวลา และงานวัดผลฯ ยังไม่ได้อนุมัติผลการเรียนจะมีปุ่ม “ดึงกลับเพื่อแก้ไข”
เพื่อดึงผลการเรียนกลับมาแก้ไขได้
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8.  เมื่อด าเนินการแก้ไขผลการเรียนเรียบร้อยแล้ว ให้ครูผู้สอนส่งผลการเรียนอีกครั้งโดยเลือกปุ่ม “ส่งผลการเรียน”
ในหน้าส่งผลการเรียน
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6ขั้นตอนกำรดึงผลกำรเรียนกลับมำแก้ไข ในกรณีที่อยู่ในช่วงระยะเวลำกำรส่งผลกำรเรียนของงำนวัดผล
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ข้อควรระวัง : หากครูผู้สอนพิมพ์รายงานต่างๆ ท่ีอยู่ในหน้าส่งผลการเรียนไปแล้ว เมื่อมีการแก้ไขคะแนนใหม่ครูผู้สอน
จะต้องพิมพ์รายงานใหม่อีกครั้ง เนื่องจากคะแนนและผลการเรียนมีการเปล่ียนแปลง
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สอบถำมกำรใช้งำนได้ที่

Line Official EDR Plus : @789peqoh
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